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ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI I.C. C R E M A  U N O  

 Procedimento 
amministrativo(brev 

e descrizione e 
riferimenti normativi 

utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità 
organizzati 

va 
responsabil 

e 
dell’istrutt 

oria 

Nominativo 
del 

Responsabil 
e del 

Procediment 
o 

(recapiti) 

Nominativo 
del 

Responsabil 
e del 

Provvedime 
nto finale 

Titolare Potere 
Sostitutivo 

Documenti 
da allegare 
all’istanza 

e 
modulistica 

Modalità 
acquisizion 

e 
informazio 

ni 

Link di accesso al 
servizio on line (se 

esistente) 

Modalità 
per 

l’effettuazi 
one di 

pagamenti 
(se 

necessari) 

1 RILASCIO DEL NULLA 
OSTA AL 

TRASFERIMENTO 
DEGLI ALUNNI 

Entro 10 gg 
dalla 

presentazio 
ne della 
richiesta 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cre
mo na.it 

Modulistic 
a reperibile 

presso 
ufficio 
alunni 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       256238 

no no 

2 CONVALIDA 
ISCRIZIONI ALUNNI 

Entro 7 
giorni dalla 

chiusura 
delle 

operazioni 
on line 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

Compilazio 
ne form on 

line 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

MIUR 
Iscrizione on line 

no 

3 CONVALIDA ISTANZA 
DEL GENITORE DI 
NON AVVALERSI 

DELL’INSEGNAMENT 
O DELLA RELIGIONE 

CATTOLICA 

Entro 7 
giorni dalla 

chiusura 
delle 

operazioni 
on line 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

Compilazio 
ne form on 

line 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

MIUR 
Iscrizione on line 

 

no 

4 EMANAZIONE 
PROVVEDIMENTO 

DISCIPLINARE 
ALUNNI 

 

30 gg 
dall’avvio 

del 
procedimen 

to 

Consiglio di 
Classe e 
Dirigente 
Scolastico 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

 
---- 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

no 
 

no 

5 ASSEGNAZIONE 
ALUNNI ALLE CLASSI 

 

 

7 gg 
dall’inizio 
dell’a.s. 

Commissio 
ne Interna 
Formazion 

e Classi 
Ufficio 
alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

 

 
---- 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

 

no 

 

 

no 

6 CONVALIDA 
RICHIESTA ESONERO 

ALUNNI DALLE 
LEZIONI DI 

EDUCAZIONE FISICA 

3 gg dalla 
protocollazi 

one 
certificato 

medico 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

Modulistic 
a reperibile 

presso 
ufficio 
alunni 

E 
certificazio 
ne medica 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

 

no 

 

 

no 

7 CONVALIDA 
PARTECIPAZIONE 
ALUNNI A GIOCHI 

SPORTIVI E 
STUDENTESCHI 

3 gg dalla 
protocollazi 

one 
richiesta e 
certificato 

medico 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

Modulistic 
a reperibile 

presso 
ufficio 
alunni 

E 
certificazio 
ne medica 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

no 
 

no 

8 DENUNCIA 
INFORTUNI ALUNNI 

48 ore 
dall‘infortun 

io 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

Certificazio 
ne medica 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

 

no 

 

 

no 

9 ADOZIONE LIBRI DI 
TESTO 

 

TEMPISTICA 
MIUR 

 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

 
--- 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

 
no 

 

 
no 

1 
0 

RILASCIO DIPLOMI 30 gg dal 
ricevimento 
da parte di 

U S T  
CREMONA 

 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

 

--- 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

 

no 

 

 

no 



2  

1 
1 

PUBBLICAZIONE 
DOCUMENTI DI 
VALUTAZIONE 

10 gg dal la 
effettuazion 

e dello 
scrutinio 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 
 

 
---- 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

Registro elettronico 
area riservata 

genitori 

 

 
no 

1 
2 

AUTORIZZAZIONE, 
SU ISTANZA DEI 
GENITORI, ALLA 

PARTECIPAZIONE A 
USCITE DIDATTICHE 

Entro 7 
giorni dalla 
acquisione 

della 
delibera del 

Ufficio 
Alunni 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 
attilio.ma
ccoppi@is
truzione.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 
attilio.ma
ccoppi@is
truzione.i

t 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena 

Bianco 
usp.cr@cremo 

na.it 

 

Modulo 
autorizzazi 

one 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       

25623
8 

 

 

no 

 

 

no 

 EVIAGGI DI 
ISTRUZIONE 

CDI al Piano 
Annuale 
Uscite 

Didattiche e 
Viaggi di 

Istruzione e 
dalla 

acquisizione 
della 

autorizzazio 
ne genitori 

 Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
Scolastico 

Attilio 
Maccoppi 

attilio.macco
ppi@istruzio

ne.it 

Dirigente 
UST 

CREMONA 
Filomena Bianco 
usp.cr@cremo 
na.it 

consegnato 
dai docenti 

cric82700p 
@istruzion 

e.it 
+39 

0373/ 
       
256238 
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