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A tutti i docenti della Scuola Secondaria di I1° Grado

Ai genitori alunni della Scuola Secondaria di I° Grado

Oggetto: Nuove modalita operative per lo svolgimento dei colloqui individuali online

Si comunica che, al fine di uniformare le procedure digitali e garantire una maggiore sicurezza e
protezione dei dati personali, sono state aggiornate le modalita di gestione dei colloqui individuali
online tra docenti e famiglie.

A partire dal giorno 8 aprile 2026, non sara piu consentito I'utilizzo dell'account Google Workspace
dell'alunno per la partecipazione ai colloqui. Di conseguenza, i docenti non invieranno piu i link di
Meet all’indirizzo mail dello studente.

Ogni colloquio dovra essere gestito esclusivamente tramite il Registro Elettronico Madisoft Nuvola,
seguendo le istruzioni riportate di seguito:

Per i Docenti

1. Creazione del Link: Il docente genera il link della riunione (Google Meet) utilizzando il
proprio account istituzionale.

2. Inserimento in Nuvola: Il link deve essere inserito nelllArea Colloqui del registro
elettronico, in corrispondenza del singolo slot prenotato o della fascia oraria dedicata.

3. Registrazione dell'Avvenuto Colloquio: Al termine di ogni incontro, il docente é tenuto a
registrare l'effettivo svolgimento del colloquio all'interno del Registro Nuvola, spuntando
I'apposita casella di presenza, al fine di monitorare la partecipazione delle famiglie.

Per i Genitori

Accesso al Colloquio: | genitori non dovranno piu attendere email o accedere all'account del figlio.
Troveranno il link per partecipare direttamente nella propria Area Riservata di Nuvola, all'interno
della sezione "Colloqui".

Seguire questi 3 brevi passaggi per collegarsi correttamente senza usare I'account del figlio.
1. Accedere all’ Area Riservata

Entra nel registro elettronico Nuvola utilizzando le credenziali personali. si pud fare sia da PC
tramite browser o dall'App ufficiale.
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2. Trovare la sezione "Colloqui"

Nel menu principale, cliccare sulla voce "Colloqui". Qui sara visibile I'elenco delle prenotazioni
attive con i vari docenti della classe.

3. Cliccare sul pulsante della Videoconferenza

All'orario stabilito comparira un'icona o un pulsante con la dicitura "Partecipa alla
videoconferenza" (o il simbolo di una videocamera).

Per l'accesso da smartphone o tablet, & necessario aver preventivamente installato I'applicazione
ufficiale di Google Meet. Si ricorda inoltre ai genitori che il link per il colloquio & funzionante con
qualsiasi indirizzo email personale (non & quindi obbligatorio possedere un account Gmail o
istituzionale per partecipare).

La nuova modalita & un passaggio fondamentale in quanto garantisce:

e Privacy e Sicurezza: Si evita l'accesso dei genitori agli account didattici degli studenti,
mantenendo i profili separati.
Tracciabilita: Il colloquio viene registrato ufficialmente dal sistema come attivita svolta.
Semplicita: I Registro Elettronico diventa l'unico punto di accesso per ftutte le
comunicazioni scuola-famiglia.

Si ringrazia per la consueta collaborazione
Il Dirigente Scolastico

Daniela Semenzi
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