
Prenotazione 
risorse tramite Google 

Calendar



Accedere a Google Calendar dal proprio account istituzionale
e selezionare l’ora per la quale si vuole effettuare la prenotazione



Cliccare su Altre opzioni



Cliccare su Stanze



Cliccare su Sede Centrale



Cliccando su Sede 
Centrale compare 

l’elenco delle risorse 
disponibili per quell’ora



Selezionare la risorsa che si 
intende prenotare



“Cognome Nome - Classe”

Aggiungere nel titolo la dicitura
Prenotazione - “Cognome Nome - Classe”



Controllare che compaia la prenotazione 
all’interno del proprio calendario



Se la risorsa non è disponibile per l’ora 
selezionata (in quanto già prenotata da un 

altro docente) essa comparirà barrata


