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1- Aggiornamento RAV e PTOF

Dal mese di ottobre 2023 al mese di dicembre 2023 ho provveduto, insieme alla D.S 
all’aggiornamento  del RAV e del PTOF per il nuovo triennio 22-25. 
L'attività ha avuto carattere di aggiornamento/rivisitazione di buona parte dei documenti e di 
riflessione sugli obiettivi didattici nonché sui traguardi e i processi nell’ottica della definizione di un
percorso nuovo e condiviso.
L’obiettivo è stato quello di istituire una continuità nella vision di istituto che tenesse conto del 
passato ma anche di un cambiamento frutto di riflessione e condivisione con la nuova Dirigenza.
L’attività di aggiornamento dei documenti di istituto ha visto la collaborazione dello staff , delle  
Figure Strumentali nonché della segreteria amministrativa per poter gestire la complessità dei 
documenti da compilare.

2- Gestione  Progetti di istituto

Ho recepito, sempre in sinergia con la DS,  una nuova modalità di definizione dei tempi delle 
progettualità che permettesse uno snellimento e una velocizzazione delle procedure di avvio dei 
progetti a costo zero.
Ho integrato le procedure con le diverse modalità di rendicontazione dei progetti PNRR che solo n 
parte si sovrapponevano a quelle standard di istituto in collaborazione con il collega referente 
PNRR.
Ho raccolto, monitorato e rendicontato (con termine entro fine giugno per quest'ultima operazione) 
tutte le progettualità di istituto predisponendo una timeline e una procedura per i docenti recependo 
le osservazioni dell’audit dello scorso anno.
Ho raccolto e controllato le schede in formato digitale per la presentazione dei progetti, nonché i 
registri delle ore da conteggiare e il foglio elettronico di presentazione preventiva dell' impegno 
orario.
Ho sempre supportato i colleghi che mi hanno interpellata per la declinazione didattica dei
propri progetti nell'ottica della congruenza con il PTOF.
Ho controllato che i progetti fossero congruenti a RAV e PTOF e in collaborazione con la D.S.
ho provveduto ad impostare la timeline guida dei passaggi progettuali per il corrente anno 
scolastico.



3-OLP Servizio Civile

Ho scritto il nuovo progetto per il Servizio Civile del nostro istituto in collaborazione con il 
Comune di Cremona, ho formato il volontario del Servizio civile con 70 ore di formazione specifica
in sinergia con la referente del Comune di Cremona.
Ho tenuto regolari contatti partecipando a tutte le riunioni previste.
Ho lavorato alla Rete Ministeriale OTIS relativamente all’organizzazione alla gestione delle 
relazioni con i referenti ministeriali.

 
4-Attivazione, collaborazione e stesura progettualità altre

Ho collaborato con i colleghi che ricoprono altre funzioni strumentali nella realizzazione di attività 
inerenti la progettualità di Istituto (Commissione Biblioteca e Commissione cultura/Notte dei 
Musei).
Ho collaborato trasversalmente a numerosi progetti di istituto ideati e svolti affinché i traguardi
relativi agli esiti del RAV (sezione 5) fossero in linea con le aspettative di miglioramento.

Ho partecipato alla stesura di alcuni progetti PNRR laddove mi fosse richiesto.

Ho organizzato   attività relative a varie  Associazioni che collaborano con il nostro istituto 
(Associazione Amici del Torriani e Soroptimist).

5-Attività estive

Provvederò  a verificare e a comunicare a ciascun docente l'andamento dei progetti tramite l'analisi 
dei questionari di customer in vista della progettazione per il prossimo anno.

Lavorerò alla  ottimizzazione dei processi dei progetti nei mesi di luglio e agosto 2024 istituendo un
confronto con le procedure di altri istituti nell’ottica di una possibile ulteriore semplificazione delle 
attività di rendicontazione dei progetti.

Lavorerò alla raccolta dei curriculum vitae dei docenti in servizio presso il nostro istituto nell’ottica 
di un potenziamento e di una ottimizzazione delle risorse all’interno delle progettualità previste 
dall’ampliamento dell’offerta formativa al fine di valorizzare le risorse personali di ciascun docente 
che potrà in questo modo rendersi protagonista di percorsi nuovi, sfidanti e arricchenti per tutti.

In fede
Prof.ssa Josita Bassani


