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Ai Docenti 

Agli Atti 
All’Albo, al Sito Web 

 
OGGETTO: Pubblicazione circolari 
 
Si invitano i docenti che chiedono la pubblicazione di una circolare per qualsiasi 
attività/iniziativa/progetto relativi alle classi a tenere conto delle seguenti indicazioni: 

 Utilizzare il modello allegato alla presente circolare 
 Indicare con precisione i destinatari 
 Indicare nell’oggetto il titolo dell’iniziativa 
 Indicare data, ora, aula/luogo, eventuale titolo, eventuali dettagli relativi al 

progetto, al relatore, all’ora di partenza e di arrivo, ecc. magari utilizzando il 
“grassetto” e il “corsivo” dove lo si ritenesse opportuno 

 Indicare l’eventuale presenza dei docenti di sostegno 
 Utilizzare una tabella nel caso di calendario incontri o elenco nominativo studenti 
 Indicare in fondo il referente dell’attività 

 
NOTA BENE: Inviare via mail il file per la pubblicazione, almeno 5 giorni prima 
dell’evento, ai docenti prof. Zucchetti Emilio oppure prof. Perna Michele (per la sede 
centrale) oppure prof.ssa Mele Francesca (per la sede associata). 
 
 
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   (Dott.ssa Simona PIPERNO) 
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