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Alla Direttrice SGeA del Liceo “Daniele Manin”
Letizia Stagnati

Integrazione della Direttiva al Direttore dei servizi Generali ed Amministrativi

Conriferimento alla direttiva al DSGA emanata dalla scrivente Dirigente scolastica del Liceo Ginnasio
Statale “Daniele Manin” di Cremona, si integra come segue la suddetta Direttiva:

L’attuazione delle azioni previste nel PNRR Misura 1 e Misura 4, dedicate alla digitalizzazione, alla
innovazione degli ambienti di lavoro e di apprendimento e al contrasto alla dispersione potranno
richiedere I'elaborazione di specifici progetti che coinvolgano il lavoro della segreteria e dei servizi
tecnici (se presenti gli assistenti tecnici) da individuare attraverso una programmazione e una
progettazione condivisa. Sara necessario determinare, sostenendole con le necessarie iniziative di
informazione e di formazione del personale amministrativo, le condizioni organizzative per
affrontare le complesse attivita finalizzate all’utilizzo dei fondi del PNRR assegnati alla scuola ed al
rispetto dei tempi e degli obiettivi che saranno previsti nell’atto d’obbligo che la scuola dovra
sottoscrivere probabilmente entro il mese di dicembre. La novita e la complessita della gestione
degli atti necessari, successivi alle deliberazioni degli organi collegiali, ed il contesto di progressivo
aumento dei carichi di lavoro e delle responsabilita ricadenti sugli uffici di segreteria e sull’intero
personale ATA, richiederanno una stretta e continua collaborazione fra la S.V. e lo/la scrivente. A
tal fine sara possibile concordare tempi e modalita di lavoro prevedendo la possibilita di recupero
di tutte le prestazioni della S.V. eccedenti I'orario di servizio settimanale oltre che la possibilita di
retribuirle secondo le indicazioni operative che saranno fornite alle scuole. Sara importante
considerare che I'indisponibilita del personale ATA allo svolgimento di prestazione eccedenti l'orario
di servizio, non fa venir meno per tutto il personale ATA, considerato all'interno della Tabella A del
CCNL 24/07/03, I'obbligo di svolgere tutte le prestazioni previste dal profilo professionale che
I'articolo 47 — Compiti del personale ATA (Testo cosi modificato dalla sequenza contrattuale del
25/7/08) stabilisce al comma 1: “I compiti del personale ATA sono costituiti a) dalle attivita e dalle
mansioni espressamente previste dall’area di appartenenza...;”

Nell’analisi delle attivita del personale ATA & necessario considerare quanto previsto dall’articolo 44
— Contratto individuale di lavoro che stabilisce:

Alcomma 1

Il personale amministrativo, tecnico e ausiliario statale degli istituti e scuole di istruzione primaria e
secondaria, degli istituti d’arte, dei licei artistici, delle istituzioni educative e degli istituti e scuole
speciali statali, assolve alle funzioni amministrative, contabili, gestionali, strumentali, operative, di
accoglienza e di sorveglianza connesse all’attivita delle istituzioni scolastiche, in rapporto di
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collaborazione con il dirigente scolastico e con il personale docente
Al commaz2:

Tali funzioni sono assolte sulla base dei principi dell’autonomia scolastica di cui all’articolo 21 della
legge n. 59/1997 dei regolamenti attuativi e delle conseguenti nuove competenze gestionali
riorganizzate, in ogni istituzione scolastica, sulla base del principio generale dell’unita dei servizi
amministrativi e generali e delle esigenze di gestione e organizzazione dei servizi tecnici, con il
coordinamento del direttore dei servizi generali e amministrativi

Al comma 3:

c.3 Il personale di cui al comma 1 & collocato nella distinta area professionale del personale ATA

Il coordinamento delle “funzioni amministrative, contabili, gestionali, strumentali, operative,....” del
personale amministrativo e indispensabile al DSGA per poter svolgere, secondo quanto previsto dal
proprio profilo, “con autonomia operativa e responsabilita diretta attivita di istruzione,
predisposizione e formalizzazione degli atti amministrativi e contabili,...”

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Maria Grazia Nolli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Leg.vo n. 39/93
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