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A tutti i Docenti

Oggetto: Adempimenti finali- programmi svolti e relazioni finali

Con la presente siricorda a tutti i docenti che entro la fine delle lezioni devono essere compilati i programmi
svolti utilizzando il file presente nel Drive nella cartella Qualita - ppt Procedure e modulistica vademecum
pag 7(MO.02.16).

| programmi vanno letti agli studenti e fatti firmare ai rappresentanti di classe entro il termine delle lezioni (8
giugno).

La copia cartacea firmata dagli alunni deve essere consegnata in segreteria didattica.

Una copia digitale del documento (anche senza firma degli alunni) va caricato nella cartella Qualita
(sottocartella programmi svolti e relazioni finali 23-24) seguendo le istruzioni operative che sono presenti
nello stesso ppt Procedure e modulistica vademecum pag 7 sotto i programmi svolti.

Non si preparano i programmi svolti delle classi quinte in quanto gia inseriti nel Documento del 15 maggio.
Dopo gli scrutini ed entro il 15 giugno dovranno essere compilate e caricate in Drive le Relazioni finali di
tutte le classi (anche della classe quinta), i moduli si trovano nello stesso ppt Procedure e modulistica
vademecum pag 7 (M0O.02.17) e per le istruzioni operative seguire le indicazioni precedenti.

Gli insegnati di sostegno compilano il PEI verifica finale che consegneranno in segreteria firmando il foglio
firme

Grazie per la collaborazione.

|l Dirigente Scolastico

* Prof. Daniele Carlo Pitturelli
*Firma autografa a mezzo stampa, ai sensi e per
gli effetti dell'art. 3 comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993
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