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Diamante, data e luogo v. segnatura di protocollo

All’insegnante
Lucia Nervino
All’Albo
Sede
OGGETTO: Nomina secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico per I’a.s.2025/2026
Il Dirigente scolastico
Visto I'art. 25, comma 5 del D. Igs 165/2001 come aggiornato e modificato dal D. Lgs 150/2009;
Visto I'art. 7, comma 2, lettera h e I'art. 459 del D.lgs 297/1994;
Vista la Legge 107/2015;
Visto I'art. 88 CCNL scuola 2006/2009
Acquisita la disponibilita dell’interessata;
Nomina

la s.v. secondo collaboratore per il corrente anno scolastico 2025/2026 con compiti specifici e attribuiti di
volta in volta, di supporto organizzativo ed amministrativo connessi all’istituzione scolastica, per far fronte
alle esigenze di servizio e in particolare per le seguenti attivita:
- Collaborazione con il Dirigente scolastico per l'organizzazione generale della scuola;
- Collaborazione nella predisposizione di circolari ed ordini di servizio;
- Partecipazione alle riunioni di coordinamento indette dal Dirigente scolastico;
- Collaborazione alla formazione delle classi e alla formulazione dei quadri orario dei diversi ordini di
scuola;
- Collaborazione con il Dirigente scolastico alla valutazione di progetti e/o di accordi di rete;
- Collocazione funzionale delle ore a disposizione per completamento orario dei docenti;
- Controllo del rispetto del Regolamento di Istituto da parte degli alunni/studenti;
- Vigilanza in merito alla sicurezza e all’igiene dell’edificio in collaborazione con gli addetti del servizio
di prevenzione e protezione, con I'impegno di segnalare al Ds o al DSGA qualsiasi situazione
richieda interventi di manutenzione che possa essere inoltrato agli uffici competenti;
- Partecipazione, su delega del Dirigente scolastico, a riunioni o manifestazioni esterne;
- Coordinamento delle attivita dei Dipartimenti disciplinari;
- Collaborazione alla predisposizione del Piano Annuale delle Attivita.
- Coordinamento delle sostituzioni in assenza dei responsabili di plesso;

- Esame e responsabilita del registro firme del personale scolastico;
- Collaborazione con gli uffici amministrativi;
- Coordinamento e supervisione affinché le disposizioni del Dirigente siano rese operative.

La misura del compenso Lordo dipendente a carico del MOF da corrispondere, ai sensi dell’art. 34 del CCNL
2006/2009, sara determinato in sede di contrattazione integrativa di istituto a.s. 2021/2022 ed il compenso
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sara corrisposto in rapporto all’'effettivo svolgimento dei compiti oggetto del presente incarico e previa
presentazione di relazione.
La presente nomina ha effetto immediato e durata fino al 31 agosto 2026 o fino a revoca dell’incarico.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Patrizia Barbarello
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ammessa
ai sensi ex art. 3 comma 2 del D.Igs n. 39/1993)



