
	

A tutti i docenti 
Alla Dsga 

Al sito web 
Agli atti 

Oggetto: Scrutini ed esami. Adempimenti di fine anno scolastico 25/26 

Si comunicano di seguito gli adempimenti relativi alla conclusione dell’anno scolastico 2025/2026 
per i diversi ordini di scuola. 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Le insegnanti della Scuola dell’Infanzia dovranno consegnare entro il 26 giugno 2026: 

• Relazione finale della sezione; 
• Profili finali relativi ai traguardi delle competenze degli alunni di 5 anni. 

SCUOLA PRIMARIA 

Adempimenti prima dello scrutinio finale 

Ogni docente dovrà: 

• compilare il Registro Elettronico in tutte le sue parti. 

Il team docente predisporrà: 

• il giudizio sintetico del comportamento; 
• il giudizio sul livello globale di maturazione; 
• la certificazione delle competenze per le classi quinte, da approvare in sede di scrutinio. 

I coordinatori di classe avranno cura di: 

• inserire nel tabellone finale del Registro Elettronico l’esito dello scrutinio (ammesso/non 
ammesso); 
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Nelle seguenti giornate sono previsti: 

• 09/06/26 09:00 Scrutini II Quadrimestre Scuola Primaria Villaggio

    10/06/26 09:00 Scrutini II Quadrimestre Scuola Primaria Santo Stefano 
    11/06/26 09:00 Scrutini II Quadrimestre Scuola Primaria Quattromiglia 
    12/06/26 09:00 Scrutini II Quadrimestre Scuola Primaria Arcavacata; 
 
• riordino dei sussidi e sistemazione delle aule; 
• rimozione di cartelloni e materiali dagli ambienti scolastici; 
• svuotamento di banchi e arredi per consentire la pulizia degli ambienti. 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Adempimenti dei docenti prima dello scrutinio finale 

Ogni docente dovrà: 

1. compilare il Registro Elettronico con le proposte di valutazione finale;


2. predisporre la relazione finale sull’andamento didattico e comportamentale della classe da 

consegnare al termine dell’anno scolastico.


I soli docenti delle classi terze dovranno fornire al coordinatore : 

1. Programmi disciplinari svolti, firmati dal docente e da almeno due alunni delle classi .


2. Modello compilato e firmato in copia cartacea della “Dichiarazione di incompatibilità e vincoli di 
parentela per gli Esami di Stato 2025/2026” 

I coordinatori delle classi terze  predisporranno inoltre il modello di certificazione delle competenze, 
che sarà approvato in sede di scrutinio.


Il verbale di scrutinio dovrà fare riferimento a tutti gli elementi considerati e agli atti menzionati. 

Adempimenti dei docenti dopo lo scrutinio finale 

Entro il 23 giugno 2026 tutti i docenti sono invitati a consegnare in segreteria: 

1. Domanda di ferie: 
• 28/30 giorni per anzianità di servizio non superiore a 3 anni; 
• 32 giorni per anzianità di servizio superiore a 3 anni, oltre a 4 giorni di festività soppresse; 
• per i docenti neoassunti: 26 giorni più 4 giorni di festività soppresse.


2. Dichiarazione dettagliate (con indicazione delle ore svolte e delle date) delle attività svolte 

per l’accesso al Fondo d’Istituto, comprensiva dei registri dei progetti e delle attività 
funzionali al PTOF. (Modello “Dichiarazione svolgimento incarichi aggiuntivi”) 
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DOCENTI FUNZIONE STRUMENTALE 

Le Funzioni Strumentali dovranno inviare entro il 22 giugno 2026, tramite posta elettronica, la 
relazione finale delle attività svolte, che sarà illustrata durante il Collegio Docenti di fine anno, 

momento conclusivo dell’autoanalisi d’Istituto. 

PUBBLICAZIONE RISULTATI SCRUTINI 

• 10 giugno 2026: pubblicazione risultati scrutini Scuola Secondaria di I grado – classi terze; 
• 13 giugno 2026: pubblicazione risultati scrutini Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado – 
classi prime e seconde. 

COLLEGIO DOCENTI 

Lunedì  29 giugno 2026 alle ore 17.00 

TERMINE DELLE LEZIONI 

• Lunedì 8 giugno 2026: termine delle lezioni per la Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di I 
Grado;


• Venerdì 30 giugno 2026: termine delle attività educative per la Scuola dell’Infanzia.


PIANO ESTATE 

La Scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado sarà inoltre impegnata, tra la fine di giugno e l’inizio 
di luglio, nei moduli del Piano Estate 2; seguirà programma dettagliato. 

Si allegano alla presente circolare: il Calendario degli Scrutini ; il Calendario degli Esami di Stato per i 
Docenti ; i modelli per le Relazioni Finali e Relazioni Coordinate Finali  per le classi terze ,il Modello 
di Dichiarazione di incompatibilità e vincoli di parentela per gli Esami di Stato 2025/2026 e il modello  
Dichiarazione svolgimento incarichi aggiuntivi. 

Cordiali saluti 

La Dirigente Scolastica  
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 Ofelia Leone 

f.to digitalmente
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