
 

 

 

Ai Genitori/Tutori degli alunni 

P.C.: Ai Docenti 

 

CIRCOLARE: Richieste di ingresso posticipato e uscita anticipata per l’intero anno scolastico 

2026/2027 

Il Dirigente Scolastico 

 

COMUNICA 

 

Alle famiglie che, a decorrere dall'anno scolastico corrente, al fine di garantire una maggiore 

efficienza nella gestione delle richieste e una più efficace organizzazione amministrativa, le 

domande di ingresso posticipato permanente e di uscita anticipata permanente degli alunni 

dovranno essere presentate esclusivamente tramite il Registro Elettronico, utilizzando l'apposita 

sezione Modulistica. 

Non saranno pertanto prese in considerazione richieste presentate in modalità cartacea. 

Le autorizzazioni eventualmente concesse avranno validità per l’intero anno scolastico nel rispetto 

dei seguenti orari: 

SCUOLA PRIMARIA 

• Entrata posticipata: ore 08:10 

• Uscita anticipata: ore 13:45 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

• Entrata posticipata: ore 08:15 

• Uscita anticipata: ore 13:45 

Si ricorda che: 

• la frequenza scolastica costituisce requisito essenziale per la validità dell’anno scolastico e per la 

valutazione finale degli alunni;il superamento del limite massimo di assenze previsto dalla 

normativa vigente può comportare la non validità dell’anno scolastico, fatte salve le deroghe 

deliberate dagli Organi Collegiali nei casi consentiti dalla legge; 

• le assenze dalle attività didattiche possono incidere sul percorso formativo e sulla valutazione 

complessiva dell’alunno; 

• la famiglia è tenuta a garantire il puntuale accompagnamento o prelievo dell’alunno negli orari 

autorizzati; l’Istituzione scolastica è esonerata da ogni responsabilità per fatti o eventi che 

dovessero verificarsi al di fuori dell’orario scolastico autorizzato. 

 

Fanno eccezione le richieste motivate da documentate esigenze terapeutiche o sanitarie. In tali casi 

dovrà essere allegata, alla domanda presentata tramite Registro Elettronico, idonea certificazione 

rilasciata dall’ASP competente o da altra struttura sanitaria pubblica accreditata. 

 

• IN ALLEGATO GUIDA DI  COMPILAZIONE  

 

Il Dirigente Scolastico 

LEONE OFELIA 
F.to digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 

  

    

ISTITUTO   COMPRENSIVO   RENDE   QUATTROMIGLIA   
Via Buenos Aires 87036 (CS)  –   Tel. 0984839008   

C.M.   CSIC87900V   –   C.F.:   98077920787   
Mail:  csic87900v@istruzione.it   Pec:  csic87900v@pec.istruzione.it   

Codice   iPa   istsc_csic87900v   
Sito   web:   https://www.icrendequattromiglia.edu.it   

Codice Univoco UF3VWM 
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Guida per i genitori 
 

Come inviare una richiesta di ingresso posticipato o uscita anticipata 

tramite il registro elettronico 

 
Per inviare alla scuola una richiesta di ingresso posticipato o di uscita anticipata, seguire i 

seguenti passaggi: 

• Accedere al Registro Elettronico con le proprie credenziali. 

• Dal menu presente sulla sinistra dello schermo, cliccare su “Modulistica”. 

• Selezionare il modulo “Richiesta ingresso posticipato o uscita anticipata”. 

• Cliccare su “Compila e successivamente compila online”. 

• Compilare tutti i campi richiesti, inserendo le informazioni necessarie. 

• Al termine della compilazione, cliccare su “Salva”. 

• Dopo aver salvato il modulo, cliccare su “Invia alla scuola” per inoltrare definitivamente la 

richiesta. 

Attenzione 

La richiesta sarà trasmessa alla scuola solo dopo aver cliccato su “Invia alla scuola”. 

Si raccomanda di verificare attentamente i dati inseriti prima dell'invio. 
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