
 
San Giovanni in Fiore, data come da segnatura di protocollo 

 
All’Albo on line dell’Istituto 

Agli Atti 

Al sito web – Sez. Amministrazione Trasparente 

 
CAPITOLATO TECNICO 

Servizio di visita didattica guidata presso la Reggia di Caserta – Complesso Vanvitelliano 
24 aprile 2026 

 

Art. 1 – Oggetto del servizio 
Il presente capitolato descrive le specifiche tecniche del servizio di visita didattica guidata presso la Reggia 

di Caserta – Complesso Vanvitelliano, richiesto dall’Istituto Comprensivo Statale “Gioacchino da Fiore” di San 
Giovanni in Fiore (CS) per le classi 2ªG, 2ªH e 2ªI della Scuola Secondaria di I Grado, nell’ambito della visita 
d’istruzione deliberata dagli organi collegiali per l’a.s. 2025/2026. 

Il servizio è erogato da Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. quale concessionario esclusivo dei servizi museali 
presso la Reggia di Caserta, ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. 42/2004. 

Art. 2 – Destinatari 
Il servizio è destinato a: 

- n. 26 alunni delle classi 2ªG, 2ªH e 2ªI della Scuola Secondaria di I Grado; 
- n. 3 docenti accompagnatori. 

Totale partecipanti: n. 29 persone, suddivise in n. 2 gruppi di visita. 

Art. 3 – Data e orario 
Data: 24 aprile 2026. 

Orario previsto per l’inizio della visita: da concordare con il concessionario in base alla disponibilità, 
indicativamente ore 11:00. 

Durata stimata: circa 2 ore per gruppo. 

Codice prenotazione: 26651340480. 

Art. 4 – Descrizione del servizio 
Il servizio comprende la visita didattica guidata da personale qualificato del concessionario, articolata come 

segue: 

4.1 Percorso di visita 

a) Appartamenti Reali: visita guidata delle sale di rappresentanza, dello scalone d’onore e della cappella 
palatina, con approfondimento sull’architetto Luigi Vanvitelli e sulla committenza borbonica; 
b) Parco Reale: passeggiata nei giardini all’italiana e all’inglese, con sosta presso la Grande Cascata e la 
Fontana di Diana e Atteone. 
 
4.2 Modalità di erogazione 
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La visita sarà condotta da guide abilitate, con linguaggio e approccio didattico adeguato all’età dei 

partecipanti (alunni di Scuola Secondaria di I Grado, fascia 12-13 anni). I partecipanti saranno suddivisi in n. 2 
gruppi, ciascuno con la propria guida. 

 
4.3 Lingua 

La visita sarà condotta in lingua italiana. 

Art. 5 – Obblighi dell’operatore economico 
L’operatore economico si impegna a: 

a) garantire la disponibilità di guide qualificate e abilitate per la data del 24 aprile 2026, in numero adeguato ai 
gruppi previsti; 
b) erogare il servizio con approccio didattico adeguato all’età e al grado di istruzione dei partecipanti; 
c) garantire il rispetto delle norme di sicurezza vigenti nei percorsi museali, con particolare attenzione alla 
presenza di minori; 
d) comunicare tempestivamente alla stazione appaltante eventuali variazioni del percorso di visita dovute a 
chiusure parziali o manutenzione; 
e) consentire l’accesso gratuito ai docenti accompagnatori, in conformità alla normativa vigente in materia di 
gratuità per il personale scolastico accompagnatore; 
f) emettere fattura elettronica con indicazione del CIG comunicato dalla stazione appaltante, del Codice 
Univoco UFI83A e del codice prenotazione 26651340480. 

Art. 6 – Obblighi della stazione appaltante 
La stazione appaltante si impegna a: 

a) comunicare tempestivamente eventuali variazioni del numero dei partecipanti; 
b) garantire la presenza dei docenti accompagnatori in numero adeguato alla vigilanza degli alunni; 
c) assicurare che gli alunni osservino le norme di comportamento e i regolamenti del sito museale; 
d) effettuare il pagamento nei termini previsti dal disciplinare. 

Art. 7 – Corrispettivo 
Il corrispettivo per il servizio descritto è il seguente: 

 
- Visita guidata Gruppo 1: € 140,00; 
- Visita guidata Gruppo 2: € 90,00; 
- Totale: € 230,00 (euro duecentotrenta/00). 

 
Il servizio è esente IVA ai sensi dell’art. 10, comma 1, n. 22, del D.P.R. 633/72. 

Le tariffe sono fissate dal concessionario in regime regolamentato e non sono soggette a ribasso. 

Art. 8 – Luogo di esecuzione 
Il servizio sarà erogato presso la Reggia di Caserta – Complesso Vanvitelliano, Viale Douhet 2/A – 81100 

Caserta (CE). 

Art. 9 – Verifica di conformità 
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La verifica della regolare esecuzione del servizio sarà effettuata dai docenti accompagnatori, i quali 

attesteranno l’avvenuta erogazione della visita guidata in conformità alle specifiche del presente capitolato. La 
verifica sarà documentata mediante relazione del docente referente dell’uscita. 

Art. 10 – Annullamento e rinuncia 
In caso di impossibilità sopravvenuta di effettuare la visita per cause di forza maggiore o per decisione della 

stazione appaltante, quest’ultima ne darà comunicazione all’operatore economico con almeno 48 ore di anticipo, 
fatte salve le eventuali penali di annullamento previste dalle condizioni del concessionario. In caso di 
annullamento comunicato con meno di 48 ore di anticipo, l’operatore economico potrà trattenere i diritti di 
prenotazione, ove previsti. 

Art. 11 – Sicurezza 
L’operatore economico garantisce che il servizio sarà erogato nel rispetto delle norme vigenti in materia di 

sicurezza nei luoghi di lavoro e nei siti museali, con particolare attenzione alla presenza di minori. I percorsi di 
visita saranno conformi alle disposizioni in materia di accessibilità, evacuazione e primo soccorso vigenti presso 
il sito museale. 

Art. 12 – Responsabilità 
L’operatore economico è responsabile per i danni eventualmente causati ai partecipanti durante l’erogazione 

del servizio per fatto proprio o dei propri dipendenti e collaboratori, salvo che per i danni derivanti dal 
comportamento degli alunni stessi, rispetto ai quali la responsabilità di vigilanza resta in capo ai docenti 
accompagnatori dell’Istituzione scolastica. 

Art. 13 – Rinvio 
Per quanto non espressamente previsto dal presente capitolato, si rinvia al disciplinare di Trattativa Diretta, 

al D.Lgs. 36/2023, al D.Lgs. 42/2004, al D.I. 129/2018, al Codice Civile e alle norme vigenti in materia. 

 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof. Antonio Rita Smaldone 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. “Codice 
dell’Amministrazione Digitale” e norme ad esso connesse 
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