
 
 

 
 

San Giovanni in Fiore, data come da segnatura di protocollo  

Al DSGA 
Al Personale ATA in servizio presso l’Istituzione Scolastica 

Agli Atti 
All’Albo on line 

Al Sito Web 

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico 
ESO4.6 – Sotto azione ESO4.6.A4.A, Avviso Prot. 81652 del 23/05/2025, “Piano Estate” (2° Finestra 
– Candidatura n. 18422). Avviso di selezione interna per n. 2 Assistenti Amministrativi e n. 3 
Collaboratori Scolastici a supporto della realizzazione dei moduli formativi del progetto “Piano 
Estate”. 

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E 
COLLABORATORI SCOLASTICI 

CNP : ESO4.6.A4.A-FSEPN-CL-2025-328 
CUP : J54D25006140007 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii.; 

VISTO il DPR 275/99; 

VISTA la Circolare della Funzione Pubblica n. 2 dell’11 marzo 2008; 

VISTO il D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 (obblighi di pubblicità e trasparenza); 

VISTO il D.Lgs. 8 aprile 2013, n. 39 (inconferibilità e incompatibilità di incarichi); 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1060/2021 e n. 1057/2021; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129; 

VISTI il CCNL del Comparto Scuola del 29/11/2007, il CCNL dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-
2018 del 19/04/2018 e il CCNL dell’Area Istruzione e Ricerca 2019-2021 del 18/01/2024; 

VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro n. 2 del 2 febbraio 2009; 
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VISTA la Circolare MIUR n. 34815 del 2 agosto 2017 sulle procedure di individuazione del 
personale nei progetti FSE; 

VISTA la nota del MIM prot. n. 81652 del 23/05/2025 (Avviso “Piano Estate”); 

VISTA la nota prot. AOOGABMI n. 120091 del 09/07/2025 di autorizzazione del progetto (CNP 
ESO4.6.A4.A-FSEPN-CL-2025-328 – CUP J54D25006140007 – importo € 50.820,00); 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 676 del 24/01/2026; 

VISTA la Determina di avvio delle procedure di selezione, agli atti della scuola; 

CONSIDERATA la necessità di individuare, nell’ambito della voce di costo Gestione, personale 
ATA di supporto amministrativo e logistico alla realizzazione del progetto, da selezionare mediante 
procedura comparativa tra il personale ATA interno; 

DETERMINA 

di emanare il presente Avviso di selezione interna per l’individuazione delle seguenti figure 
professionali di personale ATA: 

Art. 1 – Oggetto. 

Profilo N. unità N° ore totali Compenso orario 
(lordo dip.) 

Compenso orario 
(lordo Stato) Importo (€) 

Assistente Amministrativo – 
Supporto amministrativo e 
contabile 

2 60 € 15,95 € 21,17 1.270,20 

Collaboratore Scolastico – 
Supporto logistico 4 120 € 13,75 € 18,25 2.190,00 

 
Il numero di ore indicato per ciascun profilo è complessivo e potrà essere ripartito tra più unità di 
personale idonee in graduatoria, in osservanza del principio di rotazione e di equa distribuzione degli 
incarichi. I compensi, omnicomprensivi di ogni onere contributivo e fiscale, gravano sulla voce di 
costo Gestione del progetto (disponibilità complessiva € 21.420,00 sui 7 moduli). Le ore indicate 
costituiscono una stima del fabbisogno di supporto amministrativo e logistico e potranno essere 
rimodulate dal Dirigente Scolastico in base alle effettive esigenze. Tenuto conto di quanto già 
destinato al Docente – Supporto Organizzativo di Progetto e alla DSGA (€ 5.650,00 complessivi), 
l’impegno complessivo della voce Gestione a seguito del presente Avviso ammonta a € 8.562,70, 
entro il limite autorizzato di € 21.420,00 (margine residuo € 12.857,30). 

Art. 2 – Aree di lavoro. 
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Assistente Amministrativo: 
- supporto al DS e al DSGA nelle procedure di reclutamento delle risorse umane (predisposizione 
avvisi, raccolta candidature, graduatorie, lettere di incarico, anagrafe delle prestazioni); 
- gestione amministrativo-contabile: acquisti di materiali, liquidazione compensi, aggiornamento area 
emolumenti, inserimento anagrafica e dati fiscali su SIF2127; 
- protocollo degli atti progettuali e pubblicazione all’Albo on line, sul sito web e in Amministrazione 
Trasparente; 
- scansione, archiviazione e caricamento della documentazione su SIF2127; 
- supporto al DS nella gestione delle azioni di pubblicità previste dalle Linee guida del PN; 
- collaborazione per la rendicontazione finale e per ogni altra attività amministrativa connessa al 
progetto. 
 
Collaboratore Scolastico: 
- allestimento e riassetto delle aule utilizzate per i moduli formativi; 
- accoglienza e supporto logistico a esperti, tutor, figure aggiuntive e alunni durante le sessioni 
formative; 
- distribuzione e custodia dei materiali didattici acquistati con fondi di progetto; 
- supporto alle operazioni di fotocopiatura e stampa della documentazione progettuale; 
- chiusura e vigilanza degli spazi dopo le sessioni; 
- ogni altra attività logistica assegnata dal Dirigente Scolastico nell’ambito del progetto. 
Art. 3 – Presentazione delle domande. Le istanze, redatte sull’Allegato A corrispondente al profilo 
(A-AA o A-CS), corredate dall’Allegato B corrispondente (griglia di autovalutazione), dal curriculum 
vitae in formato europeo numerato e da un documento di identità in corso di validità, dovranno essere 
trasmesse all’indirizzo csic8av00x@istruzione.it entro le ore 12:00 del 12/08/2026. Nell’oggetto 
dell’istanza dovrà essere specificato, pena esclusione dalla procedura, “Selezione Aa o CS Piano 
Estate 2025 cognome e nome (da specificare)”. Non saranno prese in considerazione le domande 
pervenute oltre il termine indicato o prive della documentazione richiesta. 

Art. 4 – Cause di esclusione. Istanza pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 
curriculum vitae non in formato europeo o privo delle dichiarazioni di cui agli artt. 38-46 del DPR 
445/2000; omissione anche di una sola firma; documento di identità scaduto o illeggibile; requisiti di 
ammissione mancanti o non veritieri. 
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Art. 5 – Requisiti di ammissione e selezione. Requisito di ammissione: essere personale ATA 
(Assistente Amministrativo o Collaboratore Scolastico, a seconda del profilo) interno all’Istituzione 
Scolastica, in servizio per l’intera durata del progetto (fino al 31/12/2026). La selezione è effettuata 
dal Dirigente Scolastico mediante comparazione dei curricula sulla base delle griglie allegate 
(Allegato B-AA e Allegato B-CS). In caso di coincidenza tra il numero delle candidature idonee e il 
numero delle unità richieste, il Dirigente Scolastico può procedere direttamente all’affidamento, 
previa verifica dei requisiti; diversamente si applica la graduatoria per titoli. 

Art. 6 – Assenza di candidature interne idonee. In caso di esito negativo, in tutto o in parte, della 
presente selezione interna, il Dirigente Scolastico potrà indire un nuovo avviso ovvero ricorrere a 
personale ATA di altra Istituzione Scolastica mediante collaborazione plurima (art. 57 CCNL 
Comparto Scuola vigente) o a personale esterno secondo le procedure di cui alla Circ. MIUR n. 
34815/2017. 

Art. 7 – Pagamento. Il compenso sarà erogato al termine delle attività e a seguito dell’erogazione 
dei fondi da parte dell’Autorità di Gestione, previa chiusura dei moduli su SIF2127 e verifica positiva 
dei controlli di primo livello. 

Art. 8 – Responsabile del Procedimento. Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, viene nominato 
Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico, Prof. Antonio Rita Smaldone. 

Art. 9 – Pubblicità e trattamento dei dati. Il presente Avviso è pubblicato all’Albo on line per 
almeno 7 giorni, sul sito istituzionale e in Amministrazione Trasparente – Personale/Incarichi 
conferiti, ai sensi degli artt. 18 e 23 del D.Lgs. 33/2013. I dati personali sono trattati ai sensi del 
D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof. Antonio Rita Smaldone 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. “Codice 
dell’Amministrazione Digitale” e norme ad esso connesse 
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ALLEGATO A-AA – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE (ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO) 

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale “Gioacchino da Fiore” – San Giovanni in 
Fiore (CS) 

Domanda di partecipazione alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Assistente 
Amministrativo – progetto “Piano Estate”. 

Il/la sottoscritto/a _______________________________________________ 
nato/a a ________________________________ il ____/____/________  
C.F. ______________________________ residente a 
________________________________________ 
recapito tel. ___________________ cell. ___________________ e-mail 
________________________________ 

in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualità di Assistente Amministrativo 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Assistente Amministrativo 
relativamente al progetto di cui sopra (n. 2 unità richieste, n. 60 ore complessive, compenso orario € 
15,95 lordo dipendente / € 21,17 lordo Stato). 

DICHIARA 

- di aver preso visione delle condizioni previste dall’Avviso; 
- di essere in godimento dei diritti civili e politici; 
- di non aver riportato condanne penali né di avere procedimenti penali in corso ostativi all’incarico; 
- di non trovarsi in alcuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla normativa vigente; 
- di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta e ad adattarsi al calendario definito 
dal Dirigente Scolastico; 
- di avere la competenza informatica per l’uso della piattaforma SIF2127 e delle piattaforme 
gestionali ministeriali (GPU/Indire, MEPA/Consip) o di impegnarsi ad acquisirla prima dell’avvio 
del progetto; 
- di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679. 
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Allega alla presente: curriculum vitae in formato europeo; scheda di autovalutazione titoli (griglia 
allegata); copia di un documento di identità in corso di validità. 

Data ____/____/________ 

Firma ___________________________________ 
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ALLEGATO A-CS – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE (COLLABORATORE 
SCOLASTICO) 

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale “Gioacchino da Fiore” – San Giovanni in 
Fiore (CS) 

Domanda di partecipazione alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Collaboratore Scolastico 
– progetto “Piano Estate”. 

Il/la sottoscritto/a _______________________________________________ 
nato/a a ________________________________ il ____/____/________  
C.F. ______________________________ residente a 
________________________________________ 
recapito tel. ___________________ cell. ___________________ e-mail 
________________________________ 

in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualità di Collaboratore Scolastico 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Collaboratore Scolastico relativamente 
al progetto di cui sopra (n. 3 unità richieste, n. 90 ore complessive, compenso orario € 13,75 lordo 
dipendente / € 18,25 lordo Stato). 

DICHIARA 

- di aver preso visione delle condizioni previste dall’Avviso; 
- di essere in godimento dei diritti civili e politici; 
- di non aver riportato condanne penali né di avere procedimenti penali in corso ostativi all’incarico; 
- di non trovarsi in alcuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla normativa vigente; 
- di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta e ad adattarsi al calendario definito 
dal Dirigente Scolastico; 
- di avere la competenza informatica di base per l’uso della piattaforma SIF2127 o di impegnarsi ad 
acquisirla prima dell’avvio del progetto; 
- di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679. 
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Allega alla presente: curriculum vitae in formato europeo; scheda di autovalutazione titoli (griglia 
allegata); copia di un documento di identità in corso di validità. 

Data ____/____/________ 

Firma ___________________________________ 
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ALLEGATO B-AA – GRIGLIA DI VALUTAZIONE TITOLI (ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO) 

Titolo / Criterio Punteggio previsto Punteggio 
dichiarato 

Punteggio 
Commissione 

Laurea magistrale/vecchio ordinamento (in alternativa alla 
triennale/diploma) p. 15   

Laurea triennale (in alternativa) p. 10   
Diploma di scuola secondaria superiore (in alternativa) p. 5   
Competenze ICT certificate MIM – max 2 max 10   
Certificazione di alfabetizzazione digitale (ECDL/ICDL o 
equivalente) – max 1 p. 4   

Esperienze come Assistente Amministrativo in ambito 
amministrativo-contabile in progetti FSE/PN Scuola (min. 
20 ore) – p. 5 cad., max 5 

max 25   

Utilizzo documentato di piattaforme gestionali ministeriali: 
SIF2127, GPU/Indire, MEPA/Consip – p. 4 cad., max 4 max 16   

Esperienze di liquidazione compensi e gestione emolumenti 
in ambito scolastico – p. 4 cad., max 3 max 12   

Esperienze di protocollo, archiviazione e pubblicazione atti 
in Amministrazione Trasparente in istituzioni scolastiche – 
p. 3 cad., max 3 

max 9   

Formazione specifica su fondi europei, normativa acquisti 
pubblici o gestione contabile PA (min. 12 ore con attestato) 
– p. 2 cad., max 4 

max 8   

TOTALE MASSIMO 100   
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ALLEGATO B-CS – GRIGLIA DI VALUTAZIONE TITOLI (COLLABORATORE 
SCOLASTICO) 

Titolo / Criterio Punteggio previsto Punteggio 
dichiarato 

Punteggio 
Commissione 

Diploma di scuola secondaria di primo grado p. 3   
Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado (in 
alternativa, se posseduto) p. 4   

Seconda posizione economica (ex sequenza contrattuale 
ATA) p. 3   

Beneficiario Art. 7 CCNL (incarico di natura organizzativa) p. 2   
Incarichi specifici – p. 1 cad., max 5 max 5   
Attività svolta in progetti PON/PN Scuola – p. 1 cad., max 8 max 8   
Certificazioni informatiche ECDL o equivalenti – p. 2 cad., 
max 4 max 8   

TOTALE MASSIMO Variabile   
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CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale “Gioacchino da Fiore” – San Giovanni in 
Fiore (CS) 

Il/la sottoscritto/a _______________________________________________ 
nato/a a ________________________________ il ____/____/________ C.F. 
______________________________ 

ACCONSENTE 

ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (RGPD) e del D.Lgs. n. 
196/2003 e ss.mm.ii., al trattamento dei dati personali da parte dell’Istituto Comprensivo Statale 
“Gioacchino da Fiore” – CSIC8AV00X per le finalità connesse alla presente procedura di selezione, 
nell’ambito del progetto “Piano Estate”, CNP ESO4.6.A4.A-FSEPN-CL-2025-328, CUP 
J54D25006140007. Il titolare del trattamento è l’Istituzione Scolastica; i dati saranno utilizzati 
esclusivamente per le finalità istituzionali connesse alla procedura in oggetto. 

Data ____/____/________ 

Firma ___________________________________ 
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DICHIARAZIONE DI ASSENZA DI INCOMPATIBILITÀ 

(D.Lgs. n. 39/2013 – art. 47 DPR n. 445/2000) 

Il/la sottoscritto/a _______________________________________________ 

in relazione all’incarico per cui ha presentato candidatura nell’ambito del progetto “Piano Estate”, 
CNP ESO4.6.A4.A-FSEPN-CL-2025-328, CUP J54D25006140007, consapevole delle sanzioni 
penali previste per le dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 DPR n. 445/2000), 

DICHIARA 

- che non sussistono a proprio carico cause di incompatibilità previste dal D.Lgs. n. 39/2013; 
- di non avere rapporti di lavoro subordinato o autonomo né interessi economici o personali che 
possano configurare conflitto di interessi con l’oggetto del presente incarico; 
- di non essere titolare di incarichi in conflitto con lo svolgimento dell’incarico di cui al presente 
Avviso. 
Data ____/____/________ 

Firma ___________________________________ 
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