
 
San Giovanni in Fiore, data come da segnatura di protocollo 

 
All’Albo on line dell’Istituto 

Agli Atti 

Al sito web – Sez. Amministrazione Trasparente 

 
DISCIPLINARE DI TRATTATIVA DIRETTA 

Affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023 
tramite Trattativa Diretta sulla piattaforma MePA 

 
OGGETTO: Servizio di visita didattica guidata presso la Reggia di Caserta – Complesso Vanvitelliano – 24 
aprile 2026. 

CIG: da acquisire in fase di aggiudicazione. 

 

Art. 1 – Stazione appaltante 
Istituto Comprensivo Statale “Gioacchino da Fiore”, Via Italia – 87055 San Giovanni in Fiore (CS). Codice 

Meccanografico: CSIC8AV00X. C.F./P.IVA: 80004380780. Codice Univoco Ufficio (IPA): UFI83A. PEC: 
csic8av00x@pec.istruzione.it. Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023: 
Prof. Antonio Rita Smaldone, Dirigente Scolastico. 

Art. 2 – Oggetto dell’affidamento 
Il presente disciplinare regola le modalità di affidamento del servizio di visita didattica guidata presso la 

Reggia di Caserta – Complesso Vanvitelliano, come dettagliatamente descritto nel Capitolato Tecnico allegato, 
che costituisce parte integrante e sostanziale del presente disciplinare. Il servizio è identificato con il seguente 
CPV: 92521100-0 (Servizi di esposizione museale). 

Art. 3 – Procedura di affidamento e normativa di riferimento 
L’affidamento avviene mediante Trattativa Diretta sulla piattaforma MePA – Acquisti in Rete P.A., ai sensi 

dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, trattandosi di servizio di importo inferiore a € 
140.000,00 al netto dell’IVA. 

Il ricorso alla Trattativa Diretta con un unico operatore economico è giustificato dalla condizione di 
esclusività oggettiva del fornitore: Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. è il concessionario esclusivo dei servizi 
di accoglienza, guida e didattica museale presso la Reggia di Caserta, ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. 22 gennaio 
2004, n. 42 (Codice dei beni culturali e del paesaggio). Il servizio non è reperibile presso altri operatori 
economici. 

Normativa di riferimento: D.Lgs. 36/2023 (artt. 15, 17, 50, 53); D.I. 129/2018; L. 296/2006, art. 1, comma 
450; L. 136/2010 (tracciabilità flussi finanziari); D.Lgs. 42/2004, art. 117; Reg. UE 2016/679 (GDPR); D.Lgs. 
196/2003. 

Art. 4 – Importo dell’affidamento 
L’importo complessivo dell’affidamento è pari a € 230,00 (euro duecentotrenta/00), esente IVA ai sensi 

dell’art. 10, comma 1, n. 22, del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633. 

L’importo è così articolato: 
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- Gruppo 1 (visita guidata): € 140,00; 
- Gruppo 2 (visita guidata): € 90,00. 

Trattandosi di tariffe fissate dal concessionario in regime regolamentato, l’importo non è soggetto a ribasso. 

Art. 5 – Operatore economico invitato 
Opera Laboratori Fiorentini S.p.A. 

Sede legale: Via Pellicceria 10 – 50123 Firenze (FI) 
P.IVA: 01643350489 
PEC: amministrazione@pec.operalaboratori.com 
Sito web: www.operalaboratori.com 
Tel.: 055 298171 

Art. 6 – Requisiti di partecipazione 
L’operatore economico deve essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a) iscrizione alla Camera di Commercio per attività coerenti con l’oggetto dell’affidamento; 
b) assenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023; 
c) regolarità contributiva (DURC regolare); 
d) titolarità della concessione per l’erogazione dei servizi di accoglienza e didattica museale presso la Reggia 
di Caserta. 

Ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. 36/2023, per affidamenti di importo inferiore a € 40.000,00, i requisiti sono 
attestati mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà. 

Art. 7 – Modalità di presentazione dell’offerta 
L’operatore economico dovrà presentare la propria offerta attraverso la piattaforma MePA, nell’ambito della 

Trattativa Diretta avviata dalla stazione appaltante, entro il termine indicato nella medesima piattaforma. 

L’offerta dovrà pervenire entro le ore 18:00 del 20 aprile 2026 e dovrà indicare: 

a) il prezzo complessivo del servizio, coerente con le tariffe regolamentate; 
b) la conferma della disponibilità del servizio per la data del 24 aprile 2026; 
c) la conferma del codice di prenotazione n. 26651340480. 

Art. 8 – Aggiudicazione 
Trattandosi di affidamento diretto a fornitore esclusivo con tariffe regolamentate non soggette a ribasso, 

l’aggiudicazione avverrà a seguito della verifica della conformità dell’offerta alle specifiche tecniche del 
Capitolato e della conferma della disponibilità del servizio per la data richiesta. 

Art. 9 – Stipula del contratto e CIG 
Il contratto sarà stipulato mediante accettazione della Trattativa Diretta sulla piattaforma MePA. Il CIG sarà 

acquisito in fase di aggiudicazione tramite l’ANAC Form integrato nella piattaforma MePA, ai sensi della L. 13 
agosto 2010, n. 136, e successive modificazioni, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari. 

Art. 10 – Modalità di pagamento 
Il pagamento sarà effettuato entro 30 (trenta) giorni dalla data di ricezione della fattura elettronica sul 

Sistema di Interscambio (SDI), previo accertamento della regolare esecuzione del servizio e previo rilascio del 
DURC regolare, mediante bonifico bancario sul conto corrente dedicato comunicato dall’operatore economico 
ai sensi dell’art. 3 della L. 136/2010. 

La fattura elettronica dovrà riportare i seguenti dati: 
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- Codice Univoco Ufficio (IPA): UFI83A; 
- CIG: come comunicato dalla stazione appaltante a seguito dell’aggiudicazione; 
- Codice prenotazione: 26651340480; 
- Riferimento alla commessa CG00001 – Reggia di Caserta. 

Art. 11 – Garanzia 
Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 36/2023, per l’esiguità dell’importo, non è richiesta la garanzia definitiva. 

Art. 12 – Penali 
In caso di mancata erogazione del servizio alla data concordata per causa imputabile all’operatore 

economico, la stazione appaltante avrà diritto alla restituzione integrale delle somme eventualmente già versate, 
fatti salvi i maggiori danni. 

Art. 13 – Risoluzione 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di risolvere il contratto ai sensi dell’art. 122 del D.Lgs. 36/2023 

in caso di grave inadempimento dell’operatore economico, nonché in caso di sopravvenuta perdita dei requisiti 
di partecipazione. 

Art. 14 – Trattamento dei dati personali 
I dati personali forniti dall’operatore economico saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 

(GDPR) e del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, e successive modificazioni, esclusivamente per le finalità connesse 
alla presente procedura e all’esecuzione del contratto. Titolare del trattamento: Istituto Comprensivo Statale 
“Gioacchino da Fiore”. 

Art. 15 – Foro competente 
Per ogni controversia relativa all’interpretazione e all’esecuzione del contratto è competente il Foro di 

Cosenza. 

Art. 16 – Rinvio 
Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, si rinvia al D.Lgs. 36/2023, al D.I. 

129/2018, al Codice Civile e alle norme vigenti in materia. 

 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof. Antonio Rita Smaldone 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. “Codice 
dell’Amministrazione Digitale” e norme ad esso connesse 
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