
 
 

 
Ai docenti  
Al DSGA 

All’Albo  

Al Sito  Web 

Alle Istituzioni scolastiche 

 
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ a. s. 2022/23 
 

      Con Decreto del Presidente della Regione N. 59 del 07/06/2022 è stato disposto il calendario per l’anno       

scolastico 2022/2023. Negli istituti e scuole di ogni ordine e grado, in modo uniforme e vincolante, l’inizio delle lezioni 

è fissato per MERCOLEDI 14 settembre 2022 ed il termine per SABATO 10 giugno 2023 per n. 203 giorni di lezione.  

In conformità alle disposizioni vigenti, il calendario delle festività è determinato come segue:  

Giorni di festività: 

- tutte le domeniche; 

- 1 Novembre, festa di Tutti i Santi; 

- 8 Dicembre, festa dell’Immacolata Concezione; 

- 25 Dicembre, festa di Natale; 

- 26 Dicembre, festa di Santo Stefano; 

- 1 Gennaio, Capodanno; 

- 6 Gennaio, Epifania; 

- lunedì dopo Pasqua; 

- 25 Aprile, Anniversario della Liberazione; 

- 1 Maggio, Festa del Lavoro; 

- 2 Giugno, Festa Nazionale della Repubblica; 

- festa del Santo Patrono. 

 

Oltre i giorni riconosciuti come festività nazionali e già elencati, non si effettueranno lezioni anche in questi giorni: 

- il lunedì 31 Ottobre 2022 – Ponte della Festa di Tutti i Santi; 

- dal venerdì 9 al sabato 10 Dicembre 2022 – Ponte della Festa dell’Immacolata Concezione; 

- dal venerdì 23 Dicembre 2022 al sabato 7 Gennaio 2023 – Vacanze natalizie; 

- dal giovedì 6 al martedì 11 Aprile 2023 - Vacanze pasquali; 

- il lunedì 24 Aprile 2023 – Ponte dell’Anniversario della Liberazione; 

- il sabato 3 Giugno 2023 – Ponte della Festa Nazionale della Repubblica. 
 

 

 
PREMESSA 

Il Piano Annuale delle Attività si propone di offrire ai docenti un quadro d'insieme di quanto al momento della sua 

elaborazione risulta prevedibile. Pertanto non può essere né esaustivo né vincolante ed è suscettibile di rettifiche per 

sopravvenute esigenze. 

Le attività programmate sono quelle previste dal CCNL Triennio 2019-2021 

Adempimenti 
Il CCNL scuola Triennio 2016-2019, definisce, nell’ambito delle attività funzionali all’insegnamento, gli 
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adempimenti individuali e collegiali inerenti alla funzione docente: 

 
- Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (art. 29 c. 2a) 

- Correzione degli elaborati (art. 29 c. 2b) 

- Rapporti individuali con le famiglie (art. 29 c. 2c 

- Attività collegiali (art. 29 c. 3) 

- Attività di aggiornamento e formazione in servizio (art. 26 c. 2) 

 
Ogni docente è invitato a prendere in consegna: 

1. il proprio registro elettronico e a curarne la compilazione sin dal primo giorno di scuola 

2. informativa SICUREZZA e PRIVACY 

 
Ogni docente è invitato a prendere visione di: 

1. PTOF della scuola 

2. Regolamento d’istituto e carta dei servizi 

3. Codice di disciplina 

4. Contrattazione d’Istituto 

5.  Protocolli sicurezza 

 
    Tali documenti sono visionabili e scaricabili dal sito WEB della scuola   https://www.iispraia.edu.it 

      PERIODI VALUTATIVI (Scansione dell’anno scolastico in Quadrimestri) 

     Dal 14/09/2022 al 31/01/2023 - 1° QUADRIMESTRE  

     Dal 1/02/2023 al 10/06/2023 - 2° QUADRIMESTRE  

     Dal 1/02/2023 al 07/02/2023 - PAUSA DIDATTICA 

     La scansione prevede la prima valutazione a fine gennaio, definita con gli scrutini e la compilazione della pagella e la                      

valutazione finale in giugno, definita con gli scrutini e la compilazione della pagella. 

 

N.B. I docenti che prevedono di superare le 80h di attività collegiali di cui sopra, faranno pervenire al DS una proposta scritta di 

programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2022. 

In assenza di comunicazione il DS provvederà ad individuare le riunioni a cui il docente dovrà prendere parte. Si ricorda che nel computo non 

vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali. 

Le assenze alle riunioni degli OO.CC. devono essere giustificate con adeguata certifica. 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2022/23 

SETTEMBRE 

 

Giovedì 01/09/2022 

PRESA SERVIZIO 

 

 

• docenti e personale ATA in utilizzo  
• docenti e personale ATA trasferiti  
• docenti e personale ATA in assegnazione provvisoria 
 • docenti e personale ATA immessi in ruolo  
• docenti e personale ATA incaricati fino al 30.06.2022 o fino al 31.08.2022  
• docenti di Religione Cattolica. 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

 

Venerdì 02/09/2022 

Riunione ATA - 
Segreteria 

 Organizzazione del servizi di segreteria  
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Riunione STAFF 
 

 Elaborazione funzionigramma e organigramma  

 Ricognizione e analisi problematiche strutturali e organizzative relative ai due indirizzi di 
studio 

Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

 

 

Sabato 03/09/2022 

Collegio Docenti 
unitario 

Ore 9.00/10.00 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Formazione Docenti 
Privacy 

Ore 10.00/13.00 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

 

Lunedì 05/09/2022 

Riunione ATA Ore 8.00 

 Assistenti tecnici e Collaboratori scolastici: Coordinamento funzione e compiti  
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Collegio articolato  
IPSSEOA  

Ore 8.30  

 Si rimanda alla circolare di convocazione 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Collegio articolato  
IPSSEOA  

Ore 8.30  

 Si rimanda alla circolare di convocazione 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Riunione RSU 0re 10.30/11.00 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Collegio articolato 
Liceo CLASSICO 

Ore 11.00 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

Formazione Segreteria 
“Gestione  area 
alunni”  

0re 13.00/15.00 
Sede centrale IPSSEOA - via Alvaro, Praia a Mare 

 

Martedì 06/09/2022 

Riunione 
dipartimentale e 
per disciplina 
IPSSEOA 

Ore 8.00/11.15 
Regolamenti d’Istituto: approfondita analisi e integrazione.  
Verifica PTOF e proposte di revisione e aggiornamento (attività progettuali curriculare ed 
extracurriculare, interdisciplinari  e trasversali coerenti con la progettualità d’istituto “HOSPES HOSPITI 
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SACER – La gentiile ospitalità mediterranea”: Ristorante letterario e RiGenerazione Praia – 
RiGenerazione Med. 
Attività accoglienza classi prime. 
Modalità organizzativa per accoglienza studenti del triennio (PCTO). 
Predisposizione programmazione dipartimentale da consegnare in versione digitale al DS. 
 
Sede centrale via Alvaro, Praia a Mare 

Riunione 
dipartimentale e 
per disciplina 
Liceo 
CLASSICO 

Ore 9.00/12.15 
Regolamenti d’Istituto: approfondita analisi e integrazione.  
Verifica PTOF e proposte di revisione e aggiornamento (attività progettuali curriculare ed 
extracurriculare, interdisciplinari  e trasversali coerenti con la progettualità d’istituto “HOSPES HOSPITI 
SACER – La gentiile ospitalità mediterranea”: Ristorante letterario e RiGenerazione Praia – 
RiGenerazione Med. 
Attività accoglienza classi prime. 
Modalità organizzativa per accoglienza studenti del triennio (PCTO). 
Predisposizione programmazione dipartimentale da consegnare in versione digitale al DS. 
 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

Formazione  
Segreteria 
“Gestione  
area personale”  

Ore 13.00/15.00 
 
Sede centrale via Alvaro, Praia a Mare 

Riunione  
Liceo Classico 
da remoto 

Ore 16.00 
Sperimentazione curvatura bio-medica: Riunione con gli esperti per la condivisione e la predisposizione 
dei contenuti. 

 

 

Mercoledì 07/09/2022 

Riunione dipartimentale 
IPSSEOA  
Liceo CLASSICO 
 
 

Ore 8.00/10.00 

 Analisi congiunta regolamento d’istituto 

 Curricolo Biennio obbligatorio comune 
Sede centrale IPSSEOA -  via Alvaro, Praia a Mare 

Formazione Docenti 
Registro elettronico  

Ore 10.00/11.15 

 Docenti IPSSEOA e Liceo Classico 
Sede centrale via Alvaro, Praia a Mare 

 

 

Giovedì  08/09/2022 

Riunione dipartimentale 
e per disciplina 
IPSSEOA 

Ore 8.00/11.15 
Regolamenti d’Istituto: approfondita analisi e integrazione.  
Verifica PTOF e proposte di revisione e aggiornamento (attività progettuali curriculare ed 
extracurriculare, interdisciplinari  e trasversali coerenti con la progettualità d’istituto “HOSPES 
HOSPITI SACER – La gentiile ospitalità mediterranea”: Ristorante letterario e RiGenerazione 
Praia – RiGenerazione Med. 
Attività accoglienza classi prime. 
Modalità organizzativa per accoglienza studenti del triennio (PCTO). 
Predisposizione programmazione dipartimentale da consegnare in versione digitale al DS. 
 
Sede centrale via Alvaro, Praia a Mare 

Riunione dipartimentale 
e per disciplina 
Liceo CLASSICO 

Ore 9.00/12.15 
Regolamenti d’Istituto: approfondita analisi e integrazione.  
Verifica PTOF e proposte di revisione e aggiornamento (attività progettuali curriculare ed 
extracurriculare, interdisciplinari  e trasversali coerenti con la progettualità d’istituto “HOSPES 
HOSPITI SACER – La gentiile ospitalità mediterranea”: Ristorante letterario e RiGenerazione 
Praia – RiGenerazione Med. 
Attività accoglienza classi prime. 
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Modalità organizzativa per accoglienza studenti del triennio (PCTO). 
Predisposizione programmazione dipartimentale da consegnare in versione digitale al DS. 
 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

 

Venerdì   09/09/2022 

Consigli di classe -  
IPSSEOA 

Ore 8.00/11.15 
Insediamento coordinatore/segretario/tutor PFI. 
Programmazione didattica, anche per alunni diversamente abili. 
Visione fascicoli personali alunni classe prima. 
Verifica alunni con esonero IRC. 
Nuclei fondanti e standard minimi per classi parallele anche in ordine alla predisposizione di prove 
comuni. 
Strumenti e azioni per accertamento di inizio anno in riferimento ai livelli di 
conoscenza/padronanza disciplinare.  
Predisposizione materiali e modalità organizzative per svolgimento esami integrativi e di idoneità. 
Proposte visite guidate e viaggi di istruzione.  
Proposta miglioramento efficacia ed efficienza dei processi formativi 
 
Sede centrale IPSSEOA -  via Alvaro, Praia a Mare 

Consigli di classe  
L. CLASSICO 

Ore 9.00/12.15 
Insediamento coordinatore/segretario/tutor. 
Programmazione didattica, anche per alunni diversamente abili. 
Visione fascicoli personali alunni classi prime e loro suddivisione sez. A-B 
Verifica alunni con esonero IRC. 
Nuclei fondanti e standard minimi per classi parallele anche in ordine alla predisposizione di prove 
comuni. 
Strumenti e azioni per accertamento di inizio anno in riferimento ai livelli di 
conoscenza/padronanza disciplinare.  
Predisposizione materiali e modalità organizzative per svolgimento esami integrativi e di idoneità. 
Proposte visite guidate e viaggi di istruzione.  
Proposta miglioramento efficacia ed efficienza dei processi formativi 
 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

 

Lunedì 12/09/2022 

Collegio docenti  Ore 14.00/16.00 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

Formazione Docenti Privacy Ore 16.00/17.00 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

Formazione Docenti Sicurezza  Ore 17.00/18.00 

 Attivazione  piano rientro e formazione di base 

 (Docenti neo trasferiti o privi di formazione) 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

Consiglio d’Istituto  Ore 18.00/19.00 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 
Sede Liceo Classico - via Falcone, Praia a Mare 

 

 
14 SETTEMBRE: INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE 

 

 

 
OTTOBRE 

 

14 ottobre   
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Riunione dipartimentale 

 
Programmazione per classe parallele 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 

1 h 

17- 21 ottobre 
Consigli di classe 

Intese relative alla programmazione di classe e all’elaborazione  
del PEI/PDP. Seguirà o.d.g. dedicato. 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 

 
1h 

Elezione degli organi collegiali   

25 ottobre 
4° Collegio dei Docenti 

 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 

 
1h 

24- 26 ottobre 
GLO 

Stesura PEI  

 

 
NOVEMBRE 

4 novembre 
GLI 

Insediamento GLI. 
Programmazione attività relative all’inclusione. 
Eventuale revisione e/o aggiornamento PI. 

 
1h 

14- 18 novembre 
Consigli di classe 

Insediamento rappresentanti genitori e alunni. Illustrazione 
programmazione didattica-educativa 

1h 

21- 23 novembre 
1° Incontro scuola famiglia 

  

 
GENNAIO 

19 gennaio 
5° Collegio dei Docenti 

 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 

 
1h 

 
FEBBRAIO 

1- 7 febbraio 
Scrutini di I quadrimestre 

SCRUTINI I quadrimestre 
Attivazione Corsi di Recupero/Sportello didattico 

 
1h 

7- 9 febbraio 
2° Incontro scuola famiglia 

  

GLO  Si rimanda alla circolare di convocazione  

24 febbraio 
6° Collegio dei docenti 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 1h 
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MARZO 

 

3 marzo 

GLI 
 
Verifica PI 

 

1 h 

 

 
APRILE 

17- 21 aprile 

Consigli di classe 

 

Andamento didattico-disciplinare 

 

1 h 

27 aprile Proposte adozioni libri di testo. 1h 

Maggio 

2- 5 maggio 
Consigli di classe 

Andamento didattico - disciplinare 
Predisposizione documento del 15 Maggio (classi V) 
Proposte nuove adozioni libri di testo. 

 
1 h 

11 maggio 
7° Collegio dei docenti 

Nuove adozioni libri di testo. 
Approvazione documento del 15 Maggio (classi V). 

1 h 

GLO Da definire  

Giugno 

5 giugno 
GLI 

 
Verifica finale. 

 
1 h 

12- 15 giugno 
Consigli di classe 

Valutazione Quadrimestrale e SCRUTINI FINALI.  
1 h 

16 giugno 
8° Collegio docenti 

 

 Si rimanda alla circolare di convocazione 

1 h 

                                                                                                                                                    
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Maria Cristina Rippa 

f.to digitalmente  
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