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Al Personale Docente 

Al DSGA 

OGGETTO: Modalità di inoltro richieste di permesso/congedo tramite Registro Elettronico 

Nuvola Madisoft 

Con la presente si comunica che, con decorrenza immediata, tutte le richieste di permesso/congedo 

dovranno essere inoltrate esclusivamente attraverso la specifica funzione del Registro 

Elettronico Nuvola Madisoft, accedendo alla sezione Modulistica. 

Per inoltrare correttamente le richieste, sarà necessario accedere al Registro Elettronico con le proprie 

credenziali e selezionare la voce "Modulistica", compilando il modulo relativo alla specifica 

tipologia di permesso/congedo richiesto e procedere con l'invio della richiesta attraverso la 

piattaforma. 

Eventuali allegati devono essere rigorosamente inoltrati in formato .pdf 

Si specifica che deve essere inviata una singola istanza per ogni tipologia di permesso. 

Esempio: Nel caso sia necessario inoltrare comunicazione di assenza per malattia e congedo per 

motivi personali/familiari, occorrerà procedere con l'inoltro di due istanze differenti e distinte. 

Non saranno accettate richieste pervenute con modalità differenti. 

Si ringrazia tutto il personale docente per la consueta collaborazione e si auspica il pieno rispetto 

della presente procedura al fine di garantire una gestione più efficiente degli uffici. 

 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Annina CARNEVALE 
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