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Ministero dell’'Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
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All’Ins. Lanzafame Francesca
(Infanzia)

Agli Atti

Ad Amministrazione trasparente
Al DSGA

OGGETTO: Decreto Nomina Funzioni Strumentali AREA 1 Infanzia - Gestione PTOF-
Coordinamento Progetti — Continuita -Orientamento

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il DPR n. 275/1999;

VISTO L’ART. 33 DEL CCNL 2006/2009;

VISTA la delibera n.3 del Collegio dei Docenti del 5 Settembre 2023, relativa all’individuazione
del numero, delle aree e dei criteri di incarico di funzione strumentale;

VISTA la delibera n.4 del Collegio dei Docenti del 25 Settembre 2023, di individuazione dei

destinatari di incarico di funzione strumentale;

DECRETA

Di conferire all’Ins. Lanzafame Francesca, la nomina di funzione strumentale AREA 1-Gestione
PTOF-Coordinamento Progetti — Continuita - Orientamento, con i seguenti compiti:
e (ura e coordinamento delle procedure documentali relative al PTOF 2022/25;
e Monitoraggio in itinere, anche mediante il controllo dei registri delle attivita;
e Redazione di comunicazioni interne ordinarie (attivita integrative ed extracurricolari, eventi,
etc.);
e Supporto alla redazione degli Ordini del Giorno dei Consigli di Classe, del Collegio dei
Docenti e delConsiglio d’Istituto;
e Partecipazione ai lavori del Nucleo Interno per I’ Autovalutazione d’Istituto (N.I.V.) per il
monitoraggiodello stato di attuazione del Piano di Miglioramento e del PTOF;

e Partecipazione al Gruppo di Lavoro per I’elaborazione del PTOF 2019/2022;
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Coordinamento delle procedure di adozione dei libri di testo anche in versione multimediale
o mista, curando la trasmissionedi tutti gli atti all’Ufficio Didattica, del quale andra
monitorata 1’attivita (controllo che i dati inseriti nelsoftware dedicato siano conformi alle
indicazioni fornite dai Coordinatori di Dipartimento e daiCoordinatori di Classe);

Contattare 1 principali istituti superiori del territorio e organizzare un calendario di
presentazione, condividendolo con il Dirigente Scolastico e con il personale della scuola;
Raccogliere e distribuire materiale informativo relativo agli open day;

Eseguire il monitoraggio delle scelte effettuate dagli alunni delle classi 3° verso le scuole
superiori;

Organizzare e presenziare ad incontri con le famiglie per favorire il passaggio del consiglio
orientativo;

Gestire 1 materiali inviati dalle scuole;

Coordinare il raccordo Infanzia/Scuola Primaria /Scuola Primaria/Scuola Secondaria di
Primo Grado;

Curare le iniziative riguardanti gli “open day”;

Programmare le attivita ponte tra 1 diversi ordini di scuola.

Per accettazione

[IDirigenteScolastico
Dott.ssa CinziaGiuffrida
Firmato digitalmente



