
1  

 
                  All’Albo 

Al DSGA 

Oggetto: Bando interno per l’attribuzione degli incarichi specifici A.T.A. per l’a.s. 2023/2024. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto il PTOF a.s. 2022/2025; 

Visto l’art.47 del CCNL Comparto Scuola 2006-2009 e ss.mm.oo; 

Visto il Piano Annuale delle Attività del personale A.T.A. a.s. 2023/2024; 

Visto l’ex art 7 del C.C.N.L. del 07/12/2005; 

Visto il Contratto integrativo d’istituto per l’a.s. 203/2024 siglato in data 7.12.2024, ove è prevista 

l’attribuzione al personale ATA di incarichi specifici nel rispetto dei profili professionali 

AVVISA 

il personale A.T.A. interessato di produrre domanda, utilizzando la modulistica online sezione 

richiesta generica personale docente e ATA, indicando nell’oggetto “Bando interno per 

l’attribuzione degli incarichi specifici A.T.A. per l’a.s. 2023/2024”, e nel contenuto della richiesta 

indicare l’incarico specifico entro e non oltre il 6 Febbraio 2024 per l’attribuzione dei seguenti 

incarichi specifici: 

Per gli ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: compenso per singolo incarico € 175,78; 

1) N.1 funzione specifica per svolgere attività di supporto nella gestione attività di 

coordinamento e raccordo con i plessi; 

2) N.1 funzione specifica per svolgimento di monitoraggi e report richiesti dagli uffici 

provinciali e regionali, nonché gestione del Registro elettronico; 

3) N.1 funzione specifica per coordinamento area didattica; 

4) N.1 funzione di supporto alle famiglie per fruizione servizio di refezione scolastica e per 

avvio alla digitalizzazione; 

5) N.1 funzione di coordinamento area personale; 

Per i COLLABORATORI SCOLASTICI: compenso per singolo incarico € 128,17 

 N.1 funzione specifica per la gestione del magazzino del plesso Centrale, registrazione 
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merce in entrata e in uscita, distribuzione e smistamento materiale di pulizia, gel igienizzante e 

mascherine; 

 N.8 funzioni per supporto servizio di refezione scolastica, n.3 unità al Plesso Martelli, n.1 

unità al Plesso Atleta, n.4 Unità al Plesso Castaldi; 

 N.4 funzione specifica per la cura materiale degli alunni e l’assistenza agli alunni 

diversamente abili: 

 Plesso Infanzia Torresino 

 Plesso Primaria Torresino 

 Plesso Primaria Centrale 

 Plesso Infanzia Castaldi (art.7) 

 N.1 funzione specifica per la piccola manutenzione; 

 N.2 funzione di supporto per la distribuzione di materiale tra i plessi  

 N.2 funzioni di supporto alla gestione della complessità ( flessibilità oraria e possibilità di 

utilizzo su più plessi in caso di necessità) e servizi esterni; 

 N.2 funzioni di accoglienza e smistamento chiamate ( Gestione centralino) 

La somma assegnata dal MIUR è attribuita a tutto il personale avente diritto, con esclusione dei 

beneficiari ex art.7 CCNL vigente e prima e seconda posizione economica. 

I criteri per l’attribuzione degli incarichi sono: 

1) Disponibilità a svolgere l’incarico 

2) Capacità comprovata da esperienze pregresse documentate e/o titoli di studio 

3) Tasso di presenza 

Qualora ci siano più aspiranti per lo stesso incarico si procederà sulla base della graduatoria di 

Istituto. 

I criteri per l’attribuzione degli incarichi sono: 

 Disponibilità a svolgere l’incarico 

 Capacità comprovata da esperienze pregresse documentate e/o titoli di studio 

Qualora ci siano più aspiranti per lo stesso incarico si procederà sulla base della graduatoria di 

Istituto. 

Il compenso previsto ed indicato è da considerare al lordo delle ritenute previste a norma di legge; 

L’incarico sarà retribuito a conclusione dell’anno scolastico, mediante Cedolino unico e a valere sui 

fondi appositamente contrattati e stanziati, previa valutazione dello svolgimento effettivo della 

prestazione, eseguita da parte della sottoscritta e del DSGA. 

Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Cinzia Giuffrida 
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