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IX-AMBITO TERRITORIALE DI CATANIA 
 

Ai Docenti 
Dsga 

Albo online  
Amministrazione Trasparente 

Oggetto: Nomina Responsabili di Laboratorio Sede Centrale a.s. 2023-2024 
 

Il Dirigente Scolastico: 

 visto l’art. 25 del d.l. 165/2001; 

 visto il D. L.vo 297/1994; 

 visto l’art. 35 del D.I. 129/2018; 

 visto il PTOF dell’Istituto 

 tenuto conto che il DSGA è incaricato di predisporre gli adempimenti connessi con la 
conservazione e la distribuzione del materiale di consumo; 

NOMINA 

 per l’a.s. 2023/2024 Responsabili di laboratorio i docenti di seguito indicati: 

 

LABORATORIO DISC. 
PLASTICHE 

 

DOCENTE:  
ALLEGRA - COCO – MAZZONE – MESSINA - ZUPPELLI 

 

LABORATORIO DISC. 
PITTORICHE 

DOCENTE:  
BONACCORSI – CATROGIOVANNI – FORTE - LUCCHESE - 
MARINO 

LABORATORIO ARCHITETTURA 
DOCENTE:  
DI CARLO – FICHERA - PAOLILLO - ROMANO 

 LABORATORIO MODA 
DOCENTE:  
PADRONE 

PALESTRA 
DOCENTE:  
BONACCORSO - COLELLA - MAUGERI 

BIBLIOTECA 
DOCENTE BENTIVOGLIO 
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LABORATORIO GRAFICA - 
MULTIMEDIALE 

DOCENTE:  
CRISPI – SQUILLACI – ZAPPALA’ - ZINNA 

  

I Responsabili di Laboratorio provvedono: 

 alla custodia ed alla cura del materiale del laboratorio, verificandone l’uso, la 
manutenzione e le caratteristiche di sicurezza; 

 intervengono con proposte nelle procedure di acquisto per il rinnovo della 
strumentazione; 

 segnalano con tempestività al Dirigente Scolastico e al DSGA eventuali “problemi” 

In particolare, i Responsabili di Laboratorio hanno il compito di: 

 fornire agli utilizzatori informazioni inerenti al corretto uso e le misure di sicurezza 
applicabili al posto di lavoro, le modalità di svolgimento dell’attività didattica e l’uso dei 
DPI quando presenti; 

 segnalare al Responsabile SPP eventuali situazioni di rischio; 

 

 

 raccogliere le schede tecniche delle macchine e/o altre attrezzature presenti e in assenza 
di esse compilare la scheda per ogni singola macchina o attrezzatura presente nel 
Laboratorio; 

 proporre la radiazione di apparecchiature non più utilizzabili, non riparabili o fuori norma; 

 compilare e aggiornare le schede di sicurezza dei prodotti chimici, ove presenti; 

 effettuare verifiche periodiche (almeno ogni 6 mesi) sull’efficienza delle macchine ove 
presenti; 

 indicare le modalità di smaltimento degli scarti di lavorazione; 

 comunicare la necessità di procedere allo scarico di prodotti o macchine non utilizzate; 

 effettuare la verifica della funzionalità dei materiali e delle attrezzature assegnate, 
segnalando l’eventuale esigenza di reintegro di materiali di consumo e di ripristino delle 
condizioni ottimali di utilizzo delle attrezzature danneggiate; 

 segnalare le necessità di esecuzione di piccoli lavori di manutenzione da effettuare con 
risorse interne della scuola; 

 verificare il corretto utilizzo del laboratorio da parte degli altri docenti che ne fanno 
richiesta; 

 partecipare alle riunioni indette dal Dirigente Scolastico per l’organizzazione ed il 
funzionamento del Laboratorio 

Al termine dell’anno scolastico 2023/2024, i Responsabili di Laboratorio riconsegnano al DSGA  gli 
elenchi aggiornati dei beni in custodia, con esplicita segnalazione dei movimenti intervenuti. 
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Segreterie: Via Mavilla, 37 - Vico Bonafè, 9 - 95124 Catania / via Motta, (plesso polivalente)  - 95037 S.G.la Punta                            ctsl01000a@istruzione.it 
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