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Arricchisce la vita, apre la mente.

A tutto il personale ATA
Sede

OGGETTO:PERSONALE A.T.A. - PIANO FERIE VACANZE NATALIZIE A.S. 2025/2026

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a
tutto il PERSONALE ATA che ¢ necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo
natalizio per I'anno scolastico corrente; pertanto, si invitano le SS.LL. a presentare all’approvazione
dell’Ufficio scrivente la richiesta di ferie per il periodo suddetto improrogabilmente entro il giorno
11/12/2025 tramite la modulistica Nuvola.

Si precisa che I’attivita didattica sara sospesa dal 22/12/2025 al 06/01/2026 compresi ¢ riprendera
regolarmente giorno 7 gennaio 2026.

Si_ricorda, inoltre, che tutti i plessi scolastici, ad eccezione di quello ospitante gli uffici

amministrativi, in assenza di motivate e programmabili esigenze stabilite dal Direttore S.G.A e
dal Dirigente Scolastico, rimarranno chiusi per tutto il periodo, anche in attuazione della
normativa sul risparmio energetico.

Pertanto, non saranno previsti lavori straordinari che non rivestono carattere di indifferibilita e

urgenza.
Si richiede la presenza di almeno n. 1 collaboratore scolastico ¢ n. 2 Assistenti Amministrativi, per i

giorni in cui gli uffici amministrativi resteranno aperti; nel caso di mancato accordo, si procedera
all'individuazione d'ufficio per assicurare le preminenti ragioni di efficiente e regolare funzionamento
amministrativo.

Il servizio, pertanto, verra prestato ESCLUSIVAMENTE E SENZA ECCEZIONI presso lo
stabile di Viale dei Pini, sede di Segreteria, salvo diversa disposizione del Direttore S.G.A. ovvero
Dirigente Scolastico.

Si rammenta a tutto il personale ATA che i giorni di chiusura deliberati dal Consiglio di Istituto nel
periodo di interesse sono i seguenti 24/12/2025, 27/12/2025, 31/12/2025, 02/01/2026, 03/01/2026,
05/01/2026. Pertanto, tali giornate dovranno essere coperte con ferie anno precedente, ove in
possesso, e successivamente riposo compensativo.

In un’ottica di reciproca collaborazione, si chiede al personale di concordare anticipatamente con i
colleghi i periodi di fruizione, in modo che possano essere rispettati i diritti di tutti.

E' importante richiedere prima le ferie dell’anno precedente visto che si puo fruire di esse entro
il 30 aprile 2026.

Nel caso di pit richieste concomitanti per lo stesso periodo, si terra conto delle ferie usufruite negli anni

precedenti, facendo riferimento, in particolare, a criteri di disponibilita e rotazione.

Fatte salve eventuali esigenze di servizio, ’orario di servizio dei CC.SS. e del personale AA. AA.
durante il periodo di sospensione delle lezioni in occasione delle vacanze natalizie sara tutti i giorni in
solo orario antimeridiano dalle ore 07:30 alle ore 13:30.

Il Direttore S.G.A 11 Dirigente Scolastico
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