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                   SPETT. O.E. 

Disciplinare Confronto Preventivi con più operatori economici  APPALTO DI SERVIZI 

FINALIZZATO ALL’ORGANIZZAZIONE DI UN VIAGGIO DI ISTRUZIONE A 

MARZABOTTO  

1. STAZIONE APPALTANTE E INDICAZIONI PRELIMINARI 

Istituto Comprensivo Statale GIANNI RODARI di Soveria Mannelli, Carlopoli Viale dei Pini 88049 - Soveria 

Mannelli (CZ) |  Tel: 0968 662186 | E-mail: czic81500q@istruzione.it | P.E.C.: czic81500q@pec.istruzione.it 

Cod. Fisc.: 99000240798 | Cod. Mecc.: CZIC81500Q | Cod. Fatt. UF6MJG | Codice IPA: istsc_czic81500q 

codice univoco AOO: A1692. 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dirigente Scolastico Dott.ssa Teresa Pullia. 

RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA: Direttore S.G.A. Dott. Michele Celano. 

Si rende noto che ai sensi del D.L. 52/2012 e L. 228/2012 (Legge di stabilità 2013) è stato esteso l’obbligo di 

approvvigionamento attraverso le convenzioni CONSIP a tutti gli Istituti e Scuole di ogni ordine e grado e per tutte 

le tipologie di beni e servizi e che la Stazione appaltante può recedere dal contratto, qualora l’aggiudicatario non 

adegui il contenuto delle prestazioni ancora da effettuare alle migliori condizioni previste in convenzioni CONSIP, 

anche se successive alla stipula del contratto stesso, qualora nei servizi intervengano trasformazioni di natura tecnico-

organizzative rilevanti ai fini e agli scopi della fornitura e del servizio appaltato. Fermo restando il pagamento delle 

prestazioni già rese, nessun indennizzo è dovuto al Fornitore. 

L’operatore economico con la partecipazione alla procedura si impegna, altresì, al rispetto di tutti gli obblighi 

derivanti dal presente disciplinare e dalla restante documentazione, nonché al rispetto di tutte le normative in materia 

regionali, nazionali e/o comunitarie. 

Il confronto di preventivi su MEPA è utilizzato anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la 

stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante. 

Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 

2. PIATTAFORMA TELEMATICA  

La negoziazione avverrà sulla piattaforma Acquisti in rete (MEPA).  

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del Regolamento 

UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del 

decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n. 50/2016 e relativa 
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normativa di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle Linee 

guida dell’AGID.  

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, 

secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi: 

- parità di trattamento tra gli operatori economici; 

- trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

- standardizzazione dei documenti;  

- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile;  

- comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 

- immodificabilità dell’offerta una volta scaduto il termine di presentazione; 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e 

documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento, 

danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo 

operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

 

3. CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 

almeno entro e non oltre il 04 GENNARIO 2025 alle ore 14:00 a mezzo PEC all’indirizzo 

czic81500q@pec.istruzione.it  

L’Amministrazione non risponderà alle richieste presentate con modalità e tempistiche diverse da quelle sopra 

indicate. 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti utilizzando mezzi di 

comunicazione elettronici. 

 

4. OGGETTO ED IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

Il presente affidamento ha ad oggetto la prestazione del servizio di organizzazione di un viaggio di istruzione a 

Marzabotto come di seguito indicato: 

NUMERO: 45 alunni paganti e 4 docenti accompagnatori. 
 
PROGRAMMA DI VIAGGIO E CONDIZIONI ESSENZIALI 
 

27 Aprile 2024 – Partenza da Soveria Mannelli. Visita della Reggia di Caserta o dell’Abbazia di 
Montecassino (oppure nessuna visita se si prevede di arrivare tardi). Arrivo a Bologna (o luogo vicino 
Bologna, per esempio Modena o posto vicino in modo da raggiungere comodamente Marzabotto) in serata.  
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28 Aprile 2024 – Intera giornata a Marzabotto. Visita del Sacrario ed escursione a Monte Sole. In serata 
rappresentazione teatrale al teatro Comunale di Marzabotto.  
29 Aprile 2024 – Mattina a Marzabotto: rappresentazione teatrale al Teatro Comunale di Marzabotto. 
Pomeriggio visita di Bologna. 
30 Aprile 2024 – Mattina visita del campo di concentramento di Fossoli. Pomeriggio visita di Parma. In 
serata rientro in hotel. Oppure Mattina visita di Parma e pomeriggio visita di Brescello. Oppure itinerario da 
concordare con l’agenzia di viaggio. 
1 Maggio 2024 – Rientro a Soveria Mannelli e visita di Orvieto. 
SERVIZIO: PENSIONE COMPLETA  
PASTI SERVITI:  X NELL’ALBERGO STESSO X IN RISTORANTE X CESTINO DA VIAGGIO 
CAMERE: X SINGOLA PER DOCENTI X MULTIPLA PER GLI STUDENTI  X BAGNO IN CAMERA  

- La sistemazione del gruppo dovrà avvenire in un solo albergo, l’ubicazione dello stesso dovrà essere 

più vicino possibile ai luoghi da visitare e/o ai mezzi pubblici. Nel caso in cui, per l’entità del gruppo, 

si renda necessaria la sistemazione in più alberghi, questi ultimi dovranno essere della stessa 

categoria e trovarsi all’incirca alla stessa distanza dai luoghi da visitare. Gli ingressi e le visite 

guidate ai siti dovranno essere ricompresi nella quota del viaggio. 

- N° 4 gratuità concesse per docenti accompagnatori; 

- Possibilità di usufruire di un servizio dietetico speciale per intolleranze o disturbi alimentari; 

- Garanzia di rispetto delle norme  circa il numero degli autisti in relazione alla lunghezza dei percorsi 

e delle ore di guida necessarie; 

- Viaggio con  Bus GTL: requisiti previsti dalla circolare del MPI n° 291 del 14/10/92 e n° 623 del 

02/10/96 e normativa applicabile, numero di posti a sedere sufficiente a garantire il trasporto di tutti 

gli studenti partecipanti all'iniziativa e di tutti i docenti accompagnatori, idonea copertura 

assicurativa a norma con le vigenti disposizioni di Legge sulle responsabilità civili verso terzi, tutti 

i requisiti di sicurezza e/o idoneità  richiesti dalle vigenti disposizioni di Legge per il trasporto di 

soggetti diversamente abili con disabilità e /o difficoltà deambulatorie; muniti di toilette a bordo; 

 
 

L’importo stimato dell’appalto ai sensi dell’articolo 14, comma 4 del D.lgs 36/2023  è di 19.000,00 € oltre IVA a cui 

deve essere applicato il ribasso percentuale presentato dall’operatore economico. 

 L’importo complessivo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge e deve ricomprendere 

tutti i costi previsti per il viaggio. 

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro i limiti del 

quinto del corrispettivo aggiudicato, il Fornitore espressamente accetta di adeguare la fornitura oggetto del presente 

contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 120 comma 9 del D.lgs 36/2023. 

 

5. OBBLIGHI A CARICO DELL’AFFIDATARIO 
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L’Affidatario ed il suo personale dipendente e/o i collaboratori a vario titolo adibiti all’esecuzione del 

Servizio si obbligano:  

- ad osservare tutte le leggi ed i regolamenti disciplinanti l’esercizio delle attività professionali delle agenzie 

di viaggio e turismo, nonché le disposizioni dell’Istituzione Scolastica;  

- adempiere secondo buona fede, diligenza e a regola d’arte a tutte le obbligazioni assunte con il presente 

Contratto, in base ai principi di cui al Codice civile e alle leggi applicabili, ai fini del miglior esito delle 

prestazioni contrattuali dovute;  

- rispettare le tempistiche stabilite per la realizzazione delle attività oggetto del Servizio in oggetto, secondo 

quanto previsto nel presente Contratto;  

- osservare tutte le indicazioni e direttive, operative, di indirizzo e di controllo, diramate dall’Istituto, 

nell’adempimento delle proprie prestazioni;  

- a garantire la completa e tempestiva esecuzione del Servizio, nonché di ogni altra prestazione e/o attività 

accessoria o comunque collegata allo stesso, con la diligenza professionale ed il decoro richiesti dalla 

specifica attività prestata in favore dell’istituto Scolastico;  

- a curare l’organizzazione, la direzione e il coordinamento del proprio personale addetto allo svolgimento 

del Servizio, adibendo a tale scopo il personale ed i mezzi propri, eventualmente integrati, al fine di 

garantire la qualità e quantità del Servizio richiesto, tenendo conto anche delle esigenze che saranno 

eventualmente evidenziate dall’Istituto Scolastico;  

- a garantire l’osservanza da parte dei propri addetti al Servizio di regole comportamento e degli obblighi in 

materia di riservatezza previsti dalla normativa vigente;  

- a segnalare, tempestivamente e per iscritto, all’Istituzione Scolastica situazioni che determinano cause di 

interruzione e/o di sospensione temporanea e/o impossibilità, totale o parziale, di eseguire il Servizio;  

- osservare, per l’intera durata del Contratto, tutte le prescrizioni normative e contrattuali in materia di 

retribuzione, contributi assicurativi e previdenziali, assicurazioni, infortuni, nonché in tema di 

adempimenti, prestazioni e obbligazioni inerenti al rapporto di lavoro del proprio personale, secondo la 

normativa e i contratti di categoria in vigore;  

- garantire che, nell’ambito della propria organizzazione e nella gestione a proprio rischio delle prestazioni 

oggetto del presente Contratto, si atterrà a tutte le prescrizioni vigenti in materia di sicurezza del lavoro, 

con particolare riferimento agli obblighi posti a suo carico ai sensi e per gli effetti del d.lgs. n. 81/2008 e 

sue eventuali modifiche o integrazioni;  

- ad osservare ogni disposizione in vigore per la sicurezza e la prevenzione per danni, infortuni, incendi, e 

quant’altro attiene l’attività derivante dall’affidamento;   
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- a tenere indenne l’Istituzione Scolastica da ogni dannosa conseguenza a persone e/o a cose dell’Istituto o 

di terzi che sia causata per fatto proprio o del personale dipendente;  

- a rispettare rigidamente i tempi utili previsti per l’esecuzione del Servizio, tenuto conto anche delle 

indicazioni fornite dall’Istituto Scolastico, e ferme in ogni caso le eventuali responsabilità postume che 

potrebbero interessare lo stesso Affidatario secondo quanto previsto dalle disposizioni del presente 

documento e dal  Contratto stipulato con l’Istituto Scolastico;  

- a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni responsabilità per danni ed infortuni che possano 

derivare ai suoi somministratori e/o dipendenti durante il periodo di efficacia e di esecuzione del  

Contratto;   

- a sollevare pienamente l’Istituto Scolastico da ogni molestia e/o azione, di qualunque natura, giudiziale e/o 

stragiudiziale, che provengano da terzi a causa del Contratto.  

- a rispondere direttamente dei danni alle persone e/o alle cose comunque provocati nell’esecuzione del 

Servizio, restando a suo esclusivo carico qualsiasi risarcimento senza diritto di rivalsa nei confronti 

dell’Istituto Scolastico e salvi gli interventi a favore dell’Operatore Economico da parte di imprese 

assicuratrici. L’Affidatario sarà, inoltre, il solo responsabile nei confronti dei propri fornitori e del personale 

impiegato o comunque con esso in rapporto ai fini dell’erogazione del Servizio e risponderà direttamente 

ed integralmente dei danni che dovessero essere causati per dolo, negligenza e/o imperizia degli addetti al 

Servizio;  

- a sostenere le spese di stipula e registrazione della Convenzione, comprensive degli oneri anche relativi 

alle eventuali imposte e bolli per atti inerenti al Servizio oggetto di affidamento ed alla sua 

contabilizzazione 

 

6. INTERRUZIONE E/O SOSPENSIONE TEMPORANEA DEL SERVIZIO  

L’Affidatario si impegna a garantire la regolare e continua esecuzione del Servizio, per tutta la durata del 

Contratto.  

In particolare, le interruzioni parziali del Servizio per guasti o per cause di forza maggiore non danno luogo a 

responsabilità alcuna, se comunicate tempestivamente all’Istituzione Scolastica. Saranno consentite 

interruzioni temporanee nell’esecuzione del Servizio nei seguenti casi:  

- scioperi del personale dell’Affidatario: in caso di sciopero del personale, agitazioni sindacali, etc. che 

rendano impossibile il regolare svolgimento del Servizio; in tal caso, l’Affidatario dovrà darne notizia senza 

ritardo all’Istituto, con un preavviso di almeno 7 giorni o, comunque, non appena egli ne abbia conoscenza; 

saranno concordate le soluzioni più idonee a limitare i disagi arrecati, al fine di garantire le prestazioni 

minime per il regolare svolgimento del Servizio;  
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- in caso di guasto di apparecchiature o attrezzature: dovranno, comunque, essere garantite le prestazioni 

minime per il regolare svolgimento delle attività. Anche in questo caso, potranno essere concordate, tra 

l’Affidatario e l’Istituto, in via straordinaria, le soluzioni più idonee a limitare i disagi arrecati;  

- interruzione totale del Servizio per cause di forza maggiore: le interruzioni totali del servizio per causa di 

forza maggiore o per qualunque fatto eccezionale, imprevedibile ed al di fuori del controllo dell’Affidatario, 

che quest’ultimo non possa evitare con l’esercizio della diligenza richiesta dal Contratto, non daranno luogo 

a responsabilità alcuna per entrambe le Parti.   

In ogni caso, l’Affidatario non potrà sospendere il Servizio eccependo irregolarità di controprestazioni e, al di 

fuori dei casi sopracitati, resta inteso che l’interruzione o sospensione del Servizio per decisione unilaterale 

dell’Affidatario costituisce inadempimento contrattuale che comporterà la risoluzione del Contratto. 

 

7. CAUSE DI ESCLUSIONE 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli articoli 94 e ss 

del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 100 comma 4 del Codice la sussistenza dei requisiti 

di cui agli articoli 94 e ss del Codice è attestata e verificata nei confronti del consorzio e delle consorziate indicate 

quali esecutrici. 

Si richiama integralmente il Codice degli Appalti vigente in merito alle cause di esclusione. 

 

8. REQUISITI E MEZZI DI PROVA 

La verifica circa l’effettivo possesso dei requisiti verrà svolta solo successivamente, per quanto possibile, sul FVOE 

2.0, e, per il resto, in modalità tradizionale. L’O.E. dovrà, pertanto, autorizzare la richiesta di visione del fascicolo 

sui sistemi ANAC. 

Per la comprova dei requisiti la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 

amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il 

reperimento delle informazioni o dei dati richiesti; qualora non fosse possibile reperire i dati o le informazioni 

necessari, sarà cura dell’operatore economico fornire elementi a comprova del possesso dei suddetti requisiti. 

 

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso la 

Piattaforma Acquisti in Rete. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente 

disciplinare. 
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L’offerta e la relativa documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata 

o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica 

n.  445/2000.  

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 14:00 del giorno 09/01/2025 a pena di irricevibilità. La 

Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione 

dell’offerta.  

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio 

dell’O.E..  

L’“OFFERTA” è composta da:  

• Documentazione amministrativa;  

• Offerta economica. 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la precedente, 

ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura 

della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente l’ultima offerta presentata.  

Si precisa inoltre che:  

- l’offerta è vincolante per l’operatore economico; 

- con la trasmissione dell’offerta, l O.E.  accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti inclusi. 

- Deve contenere un pacchetto all’inclusive delle prestazioni. 

La Piattaforma consente all’O.E. di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.  

 

10. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra 

irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale 

dell’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura del soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 

del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 

dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 

integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire 

requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le 

seguenti regole:  
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Salvo che al momento della scadenza del termine per la presentazione dell’offerta il documento sia presente nel 

fascicolo virtuale dell’operatore economico, la stazione appaltante assegna un termine non inferiore a cinque giorni 

e non superiore a dieci giorni per: 

a) integrare di ogni elemento mancante la documentazione trasmessa alla stazione appaltante nel termine per la 

presentazione delle offerte con la domanda di partecipazione alla procedura di gara o con il documento di gara unico 

europeo, con esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica; la mancata 

presentazione della garanzia provvisoria, del contratto di avvalimento e dell’impegno a conferire mandato collettivo 

speciale in caso di raggruppamenti di concorrenti non ancora costituiti è sanabile mediante documenti aventi data 

certa anteriore al termine fissato per la presentazione delle offerte; 

b) sanare ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione, del documento di gara unico 

europeo e di ogni altro documento richiesto dalla stazione appaltante per la partecipazione alla procedura di gara, 

con esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le 

omissioni, inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. 

2. L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine stabilito è escluso dalla 

procedura di gara. 

3. La stazione appaltante può sempre richiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica 

e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine fissato dalla stazione appaltante, 

che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico 

non possono modificare il contenuto dell’offerta tecnica e dell’offerta economica. 

4. Fino al giorno fissato per la loro apertura, l’operatore economico, con le stesse modalità di presentazione della 

domanda di partecipazione, può richiedere la rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o 

nell’offerta economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione a condizione che 

la rettifica non comporti la presentazione di una nuova offerta, o comunque la sua modifica sostanziale, e che resti 

comunque assicurato l’anonimato. 

Le regole predette non esauriscono l’ambito operativo del soccorso istruttorio per cui si rinvia alle disposizioni 

generali di legge. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione dell’O.E. dalla procedura. 

Ove l’O.E. produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può 

chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, 

fissando un termine a pena di esclusione. 

 

11. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma Acquisti in Rete la seguente documentazione: 
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 Disciplinare di gara firmato digitalmente; 

 DGUE; 

 Dichiarazione cumulativa tracciabilità/patto di integrità/adeguamento contratto in essere firmata 

digitalmente; 

 Dichiarazione Di Impegno A Costituire Garanzia Definitiva firmata digitalmente; 

 Dichiarazione Di Consapevolezza Clausola Risolutiva Espressa firmata digitalmente; 

 

11 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL 

CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 186 BIS 

DEL R.D. 16 MARZO 1942, N. 267 

L’O.E. dichiara, inoltre, ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 gli 

estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle 

gare, nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e 

che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi 

dell’articolo 186-bis, comma 6 del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267. 

L’O.E. presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma, lettera 

d), del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformità al piano e la ragionevole capacità di 

adempimento del contratto. 

 

12 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) E DICHIARAZIONE INTEGRATIVA 

 L’O.E. compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema allegato.  

Il DGUE compilato deve essere sottoscritto digitalmente ed inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio 

previsto. 

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 

dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 

conto dei quali il consorzio concorre. 

13 SUBAPPALTO  

L’operatore economico che voglia fare ricorso al subappalto deve obbligatoriamente dichiarare in sede di offerta le 

forniture che intende subappaltare. A tale fine compila le apposite sezioni del DGUE, indicando la percentuale di 
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prestazioni che intende subappaltare.  

 

14 INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dall’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010 così come 

modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di 

tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si 

riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

L’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in 

particolare:  

• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste 

Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle   commesse pubbliche (comma 1); 

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico  e,  salvo  

quanto  previsto  dal  comma  3  del  citato  articolo,  l’obbligo  di effettuare detti movimenti esclusivamente 

tramite lo strumento del bonifico bancario postale (comma1);  

• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 

identificativo di gara e il codice unico e di progetto  

• l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico, nonché, 

nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate a operare su di esso, e infine 

di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);  

• ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 

qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 

all’Istituto Scolastico.  

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 

obblighi  assunti  con  l’accettazione  dell’incarico  comporteranno,  a  carico dell’aggiudicatario,  l’applicazione  

delle  sanzioni  amministrative  come  previste  e  disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

 

15 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

Fermo restando che secondo giurisprudenza amministrativa il confronto di preventivi non è inteso come gara e non 

vincola la SA alla stipula del contratto, la scelta del contraente terrà conto non solo del dato meramente economico 

ma anche della totalità dei servizi proposti nel pacchetto. 

La stipula del contratto avviene entro giorni trenta dall’esame dell’offerta e dalla verifica dei requisiti dell’O.E. 
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L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, 

nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. 

Il contratto verrà stipulato in osservanza dell’articolo 18 del Codice. 

Il Contratto avrà durata decorrente dalla data di sottoscrizione dello stesso e sino alla data di effettiva ed integrale 

esecuzione del Servizio che l’Istituto Scolastico fissa, convenzionalmente, con la data prevista per il rientro dal 

viaggio per cui il Servizio stesso è stato affidato. Resta inteso che, con la sottoscrizione del Contratto, l’Affidatario 

si impegna a rispettare rigidamente i tempi utili previsti per l’esecuzione del Servizio, tenuto conto anche delle 

indicazioni fornite dall’Istituto Scolastico, e ferme in ogni caso le eventuali responsabilità postume che potrebbero 

interessare lo stesso Affidatario secondo quanto previsto dalle disposizioni del presente documento e del Contratto 

stipulato con l’Istituto Scolastico. Il Contratto non potrà prevedere clausole di rinnovo automatico, pena la nullità 

dell'atto medesimo. Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse 

- ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

16 POLIZZA ASSICURATIVA AFFIDATARIO 

L’Affidatario, ai fini della stipula del Contratto, a pena la decadenza dall’aggiudicazione, è obbligato a presentare 

idonea polizza per responsabilità civile (RC), ai sensi dell’art. 117, comma 10 del Codice degli Appalti, per le 

garanzie di seguito indicate, nonché  a mantenerla in vigore per tutta la durata del Contratto.  

In particolare, l’Operatore Economico Affidatario dovrà sottoscrivere una polizza assicurativa per la Responsabilità 

Civile verso Terzi (RCT) per i danni, di qualsiasi natura, diretti e indiretti arrecati a persone, cose o animali derivanti 

da atti eseguiti o ordinati da dipendenti e/o collaboratori dell’Affidatario o, comunque, in dipendenza diretta o 

indiretta dall’esecuzione del Servizio oggetto di affidamento. Tale copertura non potrà prevedere esclusioni che 

limitino la copertura delle responsabilità sopra descritte.  

Detta polizza, pena la revoca dell'affidamento, dovrà essere consegnata prima della stipula del Contratto e dovrà 

avere una validità non inferiore alla durata del Servizio.  

A titolo non limitativo la polizza dovrà prevedere le seguenti coperture assicurative:  

● rischi di qualsiasi tipo subiti dagli utenti durante e/o in dipendenza del Servizio (ad esempio: sinistri stradali; 

infortuni e lesioni, compresi eventi connessi a malori, vertigini, stati di incoscienza che comportino anche invalidità 

o morte del fruitore del Servizio);  

● danni a cose in consegna e/o custodia;  

● danni arrecati a terzi (inclusi l’Istituzione Scolastica e i beneficiari) da dipendenti, da soci, collaboratori e/o 

da altre persone – anche non in rapporto di dipendenza con l’Affidatario - che partecipino all’attività oggetto 

dell’affidamento a qualsiasi titolo, inclusa la loro responsabilità personale.  

Si precisa che la/e polizza/e assicurativa/e dovrà/nno essere stipulata/e con Compagnia/e di Assicurazione, 

autorizzata/e, ai sensi delle leggi vigenti, all’esercizio dei rami oggetto della/e copertura/e richiesta/e.  
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Il documento prodotto deve essere in lingua italiana ovvero, qualora sia prodotto in lingua diversa dall’italiano, il 

documento deve essere accompagnato da traduzione.  

La polizza dovrà valere anche per le richieste di risarcimento pervenute all’Istituzione Scolastica per fatto imputabile 

all’Affidatario.  

In ogni caso, si precisa e si conviene che sono ad esclusivo carico dell’Affidatario gli eventuali rischi, scoperti, 

maggiori danni eccedenti i massimali assicurati o franchigie che dovessero esistere e non risultare coperti dalla 

polizza e che l’Istituzione Scolastica è esonerata da ogni responsabilità per danni che dovessero essere causati dagli 

studenti partecipanti ai mezzi di trasporto, apparecchiature e/o altri oggetti messi a disposizione dell’Operatore 

Economico, né di eventuali furti, incendi, atti vandalici causati da terzi e/o dagli studenti partecipanti in relazione 

agli stessi beni.   

L’Operatore Economico Affidatario sarà inoltre responsabile per eventuali danni a persone o cose, causati dal proprio 

personale o derivanti da guasti o malfunzionamenti dei mezzi adibiti al Servizio, con l’impegno di ripristino di quanto 

danneggiato. Le quietanze riguardanti le annualità successive dovranno essere trasmesse all’Istituzione Scolastica 

alle relative scadenze.  

 

 

17 GARANZIA DEFINITIVA 

La stipula del Contratto è subordinata alla presentazione di una garanzia definitiva, sotto forma di cauzione o 

fideiussione, a norma dell’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023.  

Il deposito in questione si intende a garanzia dell’adempimento di tutte le obbligazioni assunte dall’Affidatario, oltre 

che a titolo di risarcimento dei danni derivanti da eventuali inadempienze, fatta, comunque salva la risarcibilità del 

maggior danno. La cauzione è a copertura anche delle penali. La mancata costituzione della garanzia determina la 

decadenza dell’affidamento e l’Istituzione Scolastica potrà procedere ad affidare il Servizio all’operatore economico 

concorrente che segue nella graduatoria.  

18 PAGAMENTI 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi  entro 30 

giorni dall’emissione della fattura elettronica. 

Prima di tale termine, l'Affidatario non potrà richiedere la liquidazione di alcun compenso e/o acconto.   

Resta inteso che il corrispettivo per il Servizio:  

- sarà soggetto al regime fiscale vigente alla data dell’affidamento;  

- è subordinato all’accertamento, da parte dell’Istituto, delle prestazioni effettuate, in termini di quantità e 

qualità, rispetto alle prescrizioni previste nei documenti contrattuali 

La fattura, intestata all’Istituto i cui dati sono indicati nell’art. 1, potrà essere emessa dopo l’effettivo svolgimento 
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della prestazione e dopo la verifica della corretta esecuzione della stessa e dovrà essere riportato il Codice 

identificativo Gara indicato nel Contratto. Secondo le vigenti disposizioni normative sul pagamento della fattura sarà 

applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72). 

 

19 RECESSO DAL CONTRATTO 

Ai sensi dell’art. 123 del D. Lgs. n. 36/2023, fermo restando quanto previsto dagli artt. 88, comma 4-ter, e 92, 

comma 4, del D. Lgs. n. 159/2011, l’Amministrazione Concedente potrà recedere dal Contratto, in tutto o in 

parte, in qualunque momento, anche in deroga a quanto previsto dall'art. 1671 c.c., dandone comunicazione 

all’Affidatario, mediante raccomandata con ricevuta di ritorno o tramite p.e.c., con preavviso di almeno 20 

(venti) giorni solari rispetto agli effetti del recesso, decorsi i quali la Convenzione cesserà di esplicare ogni 

effetto tra le parti.  

A fronte del recesso dell’Amministrazione Scolastica, l’Operatore Economico Affidatario non potrà pretendere 

dall’Istituto alcun indennizzo per le spese sostenute per i Servizi già espletati. 

 

20 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

L’Istituzione Scolastica potrà risolvere di diritto il Contratto, ai sensi dell’art. 1456 c.c., previa comunicazione da 

farsi all’Operatore Economico Affidatario del Servizio mediante comunicazione da trasmettersi a mezzo p.e.c. e/o 

mediante raccomandata A/R, nei seguenti casi:  

a. qualora fosse accertato il venir meno dei requisiti di ordine generale, d’idoneità professionale, di capacità 

economica e finanziaria e di capacità tecnica e professionale (artt. 94, 95 e 100 del D. Lgs. 36/2023), come 

dichiarati nelle dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà allegate all’istanza di partecipazione alla presente 

procedura;  

b. qualora l’Affidatario non comunichi immediatamente all'Amministrazione, ai sensi dell'art. 1456 c.c., ogni 

variazione rispetto ai requisiti dichiarati e accertati prima della sottoscrizione del Contratto;  

c. sospensione, da parte delle Autorità competenti, del Servizio in caso di sopravvenuta mancanza di uno dei 

requisiti e/o delle condizioni previste dalla normativa vigente;  

d. manifesta  incapacità  nell'esecuzione  del  Servizio,  a  totale  incondizionato  giudizio 

dell'Amministrazione;  

e. non veridicità e/o alterazione, contraffazione e falsificazione delle dichiarazioni presentate dall’Operatore 

Economico nel corso della procedura di affidamento;  

f. ritardo nell’esecuzione del Servizio senza giusta causa;  

g. inadempimento degli obblighi previsti nel Contratto a seguito di diffida ad adempiere;  
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h. perdita da parte dell’Operatore Economico Affidatario della capacità di contrarre con la Pubblica  

Amministrazione;  

i. perdita da parte dell’Operatore Economico Affidatario delle autorizzazioni previste dalla normativa di settore 

per l’esercizio dell’attività e/o per le prestazioni oggetto di affidamento;  

j. l’Operatore Economico Affidatario si è trovato, al momento dell'affidamento del Servizio, in una delle situazioni 

di cui all'articolo 94, comma 1, e avrebbe dovuto pertanto essere escluso dalla procedura di affidamento;  

k. modifica sostanziale del Contratto che richiede una nuova procedura di affidamento ai sensi dell’articolo 120 

del D. Lgs. n. 36/2023;  

l. grave inadempienza accertata alle norme di legge riguardanti la prevenzione degli infortuni, la sicurezza e la 

salute sul luogo di lavoro;  

m. violazioni delle norme che disciplinano l'emersione del lavoro sommerso di cui all'art. 1-bis della L. 383/2001 

come sostituito dal D.L. n. 210/2002, convertito in L. n. 266/2002;  

n. esecuzione del Servizio con personale non regolarmente assunto o contrattualizzato e irregolarità, di qualsiasi 

tipo, riguardanti gli obblighi retributivi, contributivi e assicurativi nei confronti del personale;  

o. interruzione e/o sospensione, parziale o totale, del Servizio senza giustificato motivo;  

p. cessione, anche parziale, delle prestazioni oggetto del Contratto, nonché qualsiasi forma di sub contratto, parziale 

o totale, dello stesso;  

q. apertura di una procedura di fallimento, liquidazione, concordato preventivo ed equivalenti a carico 

dell’Affidatario del Servizio;  

r. mancata reintegrazione delle cauzioni eventualmente escusse entro il termine di 10 (dieci) giorni lavorativi dal 

ricevimento della relativa richiesta da parte dell’Istituzione Scolastica;  

s. qualora l’Affidatario non sia in grado di provare, in qualsiasi momento, la copertura assicurativa;  

t. mancato rispetto dell'Amministrazione e delle Istituzioni in generale, a totale incondizionato giudizio della 

Stazione Appaltante;  

u. reiterati inadempimenti e violazioni delle norme di legge e/o di regolamento e/o contrattuali, in tema di igiene 

degli alimenti e di sicurezza, tali da compromettere la qualità, la regolarità e la continuità del Servizio, a totale 

incondizionato giudizio dell'Amministrazione;  

v. dopo che siano pervenute n. 5 contestazioni dalla data di sottoscrizione del Contratto, da parte dell’istituto 

Scolastico e non siano pervenute o non siano state accolte, da parte dell’Istituzione  

Scolastica, le giustificazioni eventualmente trasmesse dall’Affidatario del Servizio;  

w. qualora ogni altra fattispecie d’inadempimento e/o irregolarità faccia venire meno il rapporto di fiducia 

sottostante l’affidamento, a totale incondizionato giudizio dell’Istituzione Scolastica.  
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La risoluzione del Contratto farà sorgere a favore dell’Istituzione Scolastica:  

● in caso di inadempimento e/o ritardo, la facoltà di procedere all’esecuzione delle prestazioni oggetto del 

Contratto in danno dell’Affidatario, fatto salvo il diritto al risarcimento dell’eventuale maggior danno e la 

responsabilità civile e penale in cui l’Affidatario potrebbe incorrere a norma di legge per i fatti che hanno 

motivato la risoluzione;  

● il diritto di affidare a terzi il Servizio, in danno dell’Affidatario inadempiente, fatto salvo il diritto al risarcimento 

delle maggiori spese che l’Istituto dovesse sostenere per il rimanente periodo contrattuale, nel caso in cui non 

riuscisse ad assegnare il Servizio utilizzando la graduatoria scaturita dalla procedura di affidamento e fosse 

obbligata ad esperire una nuova procedura.  

Nelle ipotesi di risoluzione del contratto, l'Operatore Economico Affidatario avrà diritto soltanto al pagamento 

delle prestazioni effettivamente eseguite a favore dell’Amministrazione scolastica.  

L’Affidatario, nel caso in cui si trovi, per circostanze a lui non imputabili, nell’impossibilità assoluta di erogare il 

Servizio, dovrà inviare all’Amministrazione, tempestivamente al manifestarsi dell’evento, giusta comunicazione 

tramite pec, affinché quest’ultima possa adottare le opportune misure.  

Per quanto non espressamente previsto nel presente articolo, si applicano le disposizioni di cui all’art. 122 del D. 

Lgs. n. 36/2023.  

 

21 DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso  

al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) entro 30 giorni.  

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di tutte le controversie inerenti alla 

presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Lamezia Terme, rimanendo 

in ogni caso esclusa la competenza arbitrale.  

22  ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Codice, dall’articolo 

22 della L. 241 del 1990 e dalle vigenti disposizioni in materia. 

 

23  RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 
 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni altra informazione 

acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 

individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con 

sistemi automatici e manuali.  
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Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.  

 

24 RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla vigente 

legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di  

contratti pubblici, con particolare riferimento al D.lgs 36/2023 

 

24 ULTERIORI INFORMAZIONI 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 

elettronica certificata czic81500q@pec.istruzione.it 

 

In Allegato: 

 

 DGUE; 

 Dichiarazione cumulativa tracciabilità/patto di integrità/adeguamento contratto in essere; 

 Dichiarazione Di Impegno A Costituire Garanzia Definitiva; 

 Dichiarazione Di Consapevolezza Clausola Risolutiva Espressa 

      

                    Il Responsabile Unico del Procedimento 

Il Dirigente Scolastico 

                        Dott.ssa Teresa Pullia 
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