
La modulistica è uno strumento per effettuare richieste su modelli messi a
disposizione della scuola.
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Per accedere alla compilazione dei moduli
cliccare:

Modulistica (nel menu laterale sinistro
dell'area riservata dei genitori)

Si verrà rimandati automaticamente all'elenco dei moduli compilabili.



Dopo aver trovato il modulo compilabile che ci interessa cliccare sul pulsante "Compila il modulo"

Come compilare un modulo"



NELLA SEZIONE ILLUSTRATA LA SCUOLA PUÒ METTERE A DISPOSIZIONE UNA NOTA INFORMATIVA O DELLE
DELUCIDAZIONI SULLA COMPILAZIONE DEL MODULO, PERTANTO SI CONSIGLIA DI LEGGERLA ATTENTAMENTE

1 - Informazioni /note della scuola note/



ALLEGATI  DA COMPILARE

In questa sezione troviamo gli allegati che la scuola ci chiede da compilare. 



ESISTONO DUE METODI DI COMPILAZIONE:

PER COMPILARE IL MODELLO CLICCARE SUL PULSANTE "COMPILA ONLINE" RELATIVO ALL'ALLEGATO

1) COMPILAZIONE ON LINE



COMPILARE I CAMPI RICHIESTI



Una volta compilati i campi è possibile vedere l'anteprima di compilazione cliccando sul tasto "Vedi anteprima"



L'anteprima verrà aperta in una scheda del browser, pertanto per modificare la compilazione o salvare, tornare
nella scheda precedente.



Se la compilazione risulta corretta , cliccare su SALVA.



nella schermata successiva, nella sezione File caricati troveremo 1) i moduli già compilati attraverso la
compilazione online ( è possibile visionarlo attraverso il pulsante visualizza ) e vi  potremmo caricare 2)

eventuali allegati (ad esempio se  vengono richiesti degli allegati al modulo compilato) .

1)

2)



Per caricare ulteriori file
bisogna scegliere  “clicca  o trascina un file per caricare” e selezionare sul computer l'allegato da caricare.

SE SI VUOLE CARICARE ULTERIORI ALLEGATI CLICCARE SEMPRE SUL TASTO “CLICCA O TRASCINA UN FILE PER CARICARE” 



Note per la scuola

La sezione Note per la scuola permette di scrivere un testo libero che la scuola riceverà insieme al
modulo compilato e ad eventuali allegati caricati



E' POSSIBILE SALVARE IL MODULO COME 1) BOZZA PER POTERLO SISTEMARE SUCCESSIVAMENTE OPPURE SE LA
COMPILAZIONE È COMPLETA CLICCARE SU 2) “INVIA IL MODULO ALLA SCUOLA”.

PER SALVARE IL MODULO COME BOZZA CLICCARE SUL PULSANTE "SALVA COME BOZZA".

INVIARE IL MODULO ALLA SCUOLA O SALVARLO COME BOZZA

2) 
1)



2° METODO PER COMPILARE UN MODULO: SCARICARE L'ALLEGATO PER COMPILARLO E RICARICARLO

Per scaricare l'allegato cliccare sull'apposito pulsante "Scarica "



PER RICARICARLO SU NUVOLA:
CLICCARE SULLA SEZIONE DEI FILE CARICATI, SUL TASTO "CLICCA O TRASCINA UN FILE PER CARICARE " 
CLICCARE SU SCEGLI FILE 
SELEZIONARE IL FILE PRECEDENTEMENTE SALVATO PER CARICARLO IN NUVOLA
SELEZIONARE IL TASTO “INVIA ALLA SCUOLA”

APRIRE LA CARTELLA DEL DISPOSITIVO DOVE È STATO SCARICATO IL FILE E  COMPILARE I CAMPI RICHIESTI( NON
C’È BISOGNO DI STAMPARE).

DOPO AVER COMPILATO IL MODULO SALVARE IL MODULO IN UNA CARTELLA CONOSCIUTA (AD ESEMPIO IL DESKTOP)
PER POTERLO POI RICARICARE SU NUVOLA.


