
Ai genitori degli alunni dell’IC Borrello Fiorentino
Al personale della scuola 

p.c DSGA 
Atti / sede

OGGETTO: CONSEGNA MATERIALI SCOLASTICI.

Al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche, per non intralciare il lavoro del 
personale scolastico e ridurre al minimo le interruzioni durante le lezioni, si comunica che la 
consegna di materiali destinati agli studenti (es. libri, quaderni, merende, strumenti sportivi, 
autorizzazioni, ecc.) è consentita esclusivamente entro le ore 9:00.

A tal fine si dispone quanto segue:

1. Orario di consegna: tutti i materiali dovranno pervenire in portineria entro e non oltre le
ore 9:00.

2. Modalità: il materiale va consegnato in portineria all’interno di una busta recante nome,
cognome, classe e sezione dell’alunno/a.

3. Distribuzione: il  personale provvederà alla  consegna ai docenti in occasione del primo
cambio d’ora utile o dell’intervallo.

4. Dopo le 9:00: salvo motivi di urgenza indifferibile (es. esigenze sanitarie documentate),
non sarà possibile recapitare materiali nelle classi per non interrompere le lezioni. Eventuali
consegne tardive resteranno in portineria e saranno ritirate  dall’alunno/a al termine della
mattinata o secondo indicazioni del coordinatore di classe.

5. Accessi  esterni: si  invita  l’utenza  a  non accedere  ai  corridoi  e alle  aule.  L’accesso è
limitato alla portineria/segreteria nei soli orari di apertura al pubblico.

Certi della collaborazione di tutti, si ringrazia per l’attenzione.

Cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Giuseppe Guida

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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