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Al Personale ATA

All’Albo

Agli Atti

Al DSGA

Al Sito web-Amministrazione Trasparente

OGGETTO: avviso di selezione personale interno ATA per il conferimento di n. 2 incarichi di
assistente amministrativo per attivita di supporto al RUP e per attivita operativo-strumentali alla
gestione dei percorsi, finalizzate alla realizzazione del progetto Fondo Europeo per lo Sviluppo
Regionale — Obiettivo Specifico RSO4.2 — Azione A3.B — Sottoazione RSO4.2.A3.B -
“Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche
e professionali connesse con i relativi indirizzi di studio”. Titolo del Progetto: “OLTRE IL
DIGITALE” RS04.2.A3.B-FESRPN-CL-2025-36 — CUP: C54D25006350007

Procedura Interna personale ATA.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto interministeriale 28 agosto 2018 n. 129 "Regolamento recante istruzioni generali
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;

VISTE le linee Guida dell” Autorita di Gestione e le disposizioni e istruzioni per la realizzazione
degli interventi 2021-2027;

VISTO il Regolamento d’istituto;

VISTO I’avviso n. 88927 del 03/06/2025 “Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati per lo
sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con i relativi indirizzi di
studio”, emanato nell’ambito dell’Obiettivo RSO4.2 del Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027;

VISTA la delibera del Collegio docenti n. 8 del 13 giugno 2025 di adesione al progetto in oggetto;
VISTA la candidatura n. 16635 del 07/07/2025 con cui il Polo Tecnico Professionale “Rambaldi —
Fazio” di Lamazia Terme presentava la propria proposta progettuale nei termini previsti dall’ Avviso
Pubblico per la Realizzazione di laboratori innovativi e avanzati,

VISTA I’autorizzazione del Ministero dell’Istruzione e del Merito Unita di missione del PNRR
Prot. AOOGABMI n. 168443 del 02/10/2025 “Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale
“Scuola e competenze” 2021-2027.

VISTO che al progetto presentato da questa Scuola, composto da 1 moduli, & stato assegnato il
codice RS04.2.A3.B-FESRPN-CL-2025-36 per un finanziamento complessivo di € 201.000,00;
VISTA la necessita di individuare N. 2 assistente amministrativo:



CZIS019007 - // - REGISTRG ;*‘*‘ iTOCOLLO - 0001163 - 28/01/2026 - VII.2 - U
(el Cofinanziato

COESIONE <
ITALIA 21-27 ’ AT g dall'Unione e ea
L4 da uro
- e

r POLO TECNICO PROFESSIONALE
oo oo RAMBALDI-DE FAZIO

| ISTITUTO TECHICO ECONOMICO!

C. RAMBALDI Via Miceli, 400 - 88046 Lamezia Terme (CZ) Tel. 0968/22728
— Lamezia Terme — email: czis019007@istruzione.it pec: czis019007@pec.istruzione.it

C.M.: CZ15019007 C.F.: 92037760797

INDICE

Il seguente avviso di selezione del personale interno ATA per il conferimento degli incarichi di cui
all’oggetto.

ART.1 DESCRIZIONE DEGLI INCARICHIL

Il personale & tenuto a svolgere i compiti di seguito indicati esclusivamente fuori dall’orario di
servizio. Le attivita svolte devono essere registrate su appositi “timesheet”.
1) Assistenti amministrativi:
» Supporto contabile
> Supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria;
> Supportare DS (RUP), DSGA, nella gestione dei rapporti con i fornitori e nella rendicontazione
amministrativa.

ART.2 MONTE ORE E NUMERO FIGURE RICHIESTE.

Per la realizzazione delle attivita di cui all’art.1 si presume un monte orario e un numero di figure
necessarie come di seguito individuato. Il monte ore sara diviso equamente fra coloro che si trovano
in posizione utile nella graduatoria stilata dopo il termine di presentazione delle istanze di
partecipazione al presente avviso. In presenza di un numero inferiore di candidature rispetto a quello
previsto, gli incarichi verranno comunque affidati e il numero delle ore complessive verra suddiviso
fra i destinatari di essi.

Assistenti amministrativi: n.2 figure richieste, monte ore complessivo presunto n. 19;
Le attivita devono essere svolte in orario non coincidente con I’orario di servizio
ART.3 COMPENSI ORARI.

Il compenso orario fa riferimento alla tabella allegata al CCNL vigente ed ¢ cosi individuato:

Assistenti amministrativi: € 21,17 (L.S.)

ART.4 . MODALITA DI SELEZIONE DEL PERSONALE.

Il personale interessato € tenuto a presentare istanza di candidatura secondo gli allegati A e Al. Dopo
la scadenza del termine di presentazione delle istanze, il Dirigente scolastico nominera apposita
commissione per la valutazione delle stesse sulla base dei requisiti di accesso e dei titoli posseduti
per come riportato nella seguente tabella:
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Requisito di accesso Ulteriori Titoli valutabili Punteggio

In servizio nell’istituto | Diploma di scuola secondaria | 3
scolastico con contratto nel | di secondo grado (aggiuntivo

profilo di assistente | rispetto  al  titolo  che
amministrativo con contratto a | eventualmente consente
tempo indeterminato I’accesso al profilo di

riferimento) o laurea

Incarico svolto in progetti Pon | Punti 1 per ogni incarico, max
5 punti (si calcola 1 solo
incarico per anno scolastico)

ECDL o altre certificazioni Punti 1
informatiche

Certificazioni linguistiche 2 punti (si valuta 1 solo titolo)

In caso di parita di punteggio ’incarico sara assegnato al candidato piu giovane. Le graduatorie
saranno pubblicate all’albo e sul sito web della scuola.

L’attribuzione degli incarichi avverra con lettere di incarico.
L’Istituto scolastico prevede 1’adozione della clausola risolutiva espressa secondo cui lo stesso pud

recedere dal presente avviso in tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha
determinato il finanziamento.

La liquidazione delle retribuzioni avverra a seguito di trasferimento dei fondi all’istituzione scolastica
e senza che la stessa sia obbligata ad anticipare con proprie risorse.

ART.5. MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA.

La domanda deve essere redatta utilizzando esclusivamente i modelli allegati al presente avviso e
dovra essere consegnata all’ufficio protocollo della segreteria della scuola o tramite mail
all’indirizzo ¢zis019007@istruzione.it entro e non oltre (pena esclusione) le ore 12:00 del 03
febbraio 2026.

ART.6. TUTELA DELLA PRIVACY

I dati dei quali I’Istituto entrera in possesso a seguito del presente avviso saranno trattati nel rispetto
del D.lgs. 196/2003, come modificato dal D.lgs 101/2018, e del Regolamento UE 679/2916.
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ART.7. PUBBLICIZZAZIONE DELL’AVVISO

Il presente avviso sara pubblicizzato attraverso le seguenti modalita:

- affissione all’albo dell’istituto scolastico
- pubblicazione sul Sito www.ptprambaldidefazio.edu.it/

Allegato A (istanza di candidatura)
Allegato Al (dichiarazione titoli)
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ALLEGATO A
Istanza di candidatura
Al Dirigente scolastico
PTP” Rambaldi-DeFazio”
Via S. Miceli n.400
Lamezia Terme
Oggetto: candidatura per il conferimento di incarichi di cui all’avviso di selezione del personale
interno ATA per la realizzazione del progetto Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale — Obiettivo
Specifico RSO4.2 — Azione A3.B — Sottoazione RSO4.2.A3.B — “Realizzazione di laboratori
innovativi e avanzati per lo sviluppo di specifiche competenze tecniche e professionali connesse con
i relativi indirizzi di studio”. Titolo del Progetto: “OLTRE IL DIGITALE” RS04.2.A3.B-
FESRPN-CL-2025-36 — CUP: C54D25006350007

Il/la  sottoscritto/a ....ceeeeeveeeeeeeeinennnnn.. nato/a @.....c.cceieiii... i) R e residente
- RO INVIA e iieeeieeannn, 11 T indirizzo mail.......
CHIEDE

Di partecipare alla selezione per il conferimento dell’incarico di
assistente amministrativo
A tal fine dichiara:
- di essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell’U.E.
- di godere dei ditti civili e politici
- di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che
riguardino I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili o provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
- di non essere sottoposto a procedimenti penali;
- diessere in possesso del seguente titolo di studio:
- di prestare servizio presso il PTP “Rambaldi de Fazio” di Lamezia Terme nel profilo di
assistente amministrativo.
Firma

11.7Ea sottoserittola .o osninvsnnnsis , con la sottoscrizione del presente modulo, AUTORIZZA ai
sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 23 del D.Lgs. n. 196/2003, come modificato dal D.lgs 101/2018, e
del Regolamento U.E. 679/2016, il trattamento dei dati personali forniti

Firma
Luogo e data
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ALLEGATO Al
Dichiarazione titoli valutabili

TITOLI VALUTABILI

Ulteriori Titoli valutabili Punteggio dichiarato dal candidato
Diploma di scuola secondaria
di secondo grado (aggiuntivo
rispetto  al  titolo  che
eventualmente consente
I’accesso al profilo di
riferimento) o laurea punti 3
Incarico svolto in progetti
PON- Punti 1 per ogni
incarico, max 5 punti ( si
calcola 1 solo incarico per anno
scolastico)

ECDL-punti 1
Certificazioni linguistiche- 2
punti ( si valuta 1 solo titolo)

Luogo e data Firma



