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A1 collaboratori scolastici in servizio nell’Istituto
Al Direttore SGA

Oggetto: Disposizioni di servizio sulle operazioni di pulizia straordinaria e disinfezione dei
plessi che compongono I’Istituto scolastico.

Con la presente si dispongono le istruzioni, i compiti, le responsabilita, relative alle operazioni di
pulizia, disinfezione e sanificazione che dovranno essere effettuate nel periodo compreso tra il 1*
settembre e il 10 settembre, nelle diverse aree che compongono i sette plessi dell’Istituto. A tal
fine si dispone anzitutto che i1 collaboratori scolastici provvedano alle seguenti istruzioni nei
rispettivi plessi di assegnazione ottimizzando i tempi e conseguendo 1 risultati.

Si precisa inoltre, che essendo perentorio il termine di conclusione delle pulizie straordinarie,
qualora si rendesse necessario, 1 cc.ss. dovranno rientrare per almeno un paio d’ore al pomeriggio
per completare le operazioni in tempo utile.

Per chiarezza si precisa che le operazioni di pulizia dovranno articolarsi in tre fasi:

FASE 1 Ciascun collaboratore dovra essere dotato dei necessari dispositivi (mascherina, visiera,
guanti, ecc..) e prodotti per le pulizie (detergenti e strumenti per rimuovere polveri, materiale non
desiderato o sporcizia da superfici, oggetti, ambienti) e per la disinfezione (effettuata utilizzando
ipoclorito di sodio — candeggina - 0,1% o etanolo - alcol etilico -al 70% per I’eventuale
disattivazione di microorganismi patogeni). La distribuzione del necessario sara coordinata dal
DSGA pro tempore e dovra avvenire previo report di consegna firmato dal collaboratore. Per
la consegna dei materiali e dei DPI viene predisposto un registro unico del quale ¢
direttamente responsabile il DSGA.

Per tutte le fasi di pulizia i cc.ss. dovranno indossare 1 DPI.

FASE 2 Pulizia e disinfezione degli ambienti e degli oggetti. Le pulizie devono essere svolte
mantenendo aperte le finestre per areare bene gli ambienti.
Al termine di ogni turno di pulizie, tutti gli attrezzi utilizzati (secchi, panni, scope,
ecc... dovranno essere lavati, risciacquati con ipoclorito di sodio e posti ad asciugare al
sole). Ciascun collaboratore ¢ responsabile della corretta tenuta del materiale e degli
attrezzi per le pulizie.

La FASE 2 della pulizia e disinfezione, deve riguardare, per ogni plesso, i seguenti
ambienti/oggetti:
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Aule Asportazione di cartelloni e addobbi a pareti e a soffitto.
Asportazione della polvere dalle pareti, dal soffitto, dalle plafoniere.
Spazzatura a secco.
Rimozione dello sporco depositato sulle aperture, sulla porta, sullo zoccoletto,
sui banchi, nelle fughe tra le mattonelle del pavimento, sulle pareti fino ad
altezza uomo.
Detersione vetri, aperture, davanzali, porta, termosifone, lavagna a parete, lim,
teachbox, banchi e sedie.
Primo lavaggio delle superfici con detersivo.
Risciacquo di tutte le superfici lavate.
Risciacquo con ipoclorito di sodio (allo 0,1%) o etanolo (al 70%).
Si raccomanda la pulizia degli interruttori, delle maniglie e di tutto cio che ¢
soggetto ad essere frequentemente toccato con le mani

Giocattoli Per ciascuna sezione di scuola dell’infanzia saranno rimossi e conservati i

giocattoli di tessuto; i giocattoli in plastica dovranno essere lavati con
detergente e spugnetta, risciacquati, disinfettati e risciacquati, lasciati asciugare
e riposti in ambienti chiusi

Servizi igienici

Asportazione della polvere dalle pareti, dal soffitto, dalle plafoniere.

Spazzatura a secco.

Disincrostazione del wc e sostituzione degli eventuali scopini.

Rimozione dello sporco depositato sulle aperture, sulle porte, sullo zoccoletto,
nelle fughe tra le mattonelle del pavimento e tra le piastrelle delle pareti.
Detersione vetri finestra e specchi.

Primo lavaggio delle superfici con detersivo.

Risciacquo di tutte le superfici lavate.

Risciacquo con ipoclorito di sodio (allo 0,1%) o etanolo (al 70%).

Si raccomanda la pulizia dei rubinetti, degli interruttori, delle maniglie e di tutto
cio che ¢ soggetto ad essere frequentemente toccato con le mani.

Corridoi

Asportazione della polvere dalle pareti.

Spazzatura a secco.

Rimozione dello sporco depositato sullo zoccoletto, nelle fughe tra le mattonelle
del pavimento, sulle pareti fino ad altezza uomo.

Detersione vetri, aperture, davanzali, porte, termosifoni.

Tutte le aperture dovranno essere liberate da eventuali avvisi e cartelloni, da
residui di scotch. L’unica cartellonistica da salvaguardare ¢ quella relativa alla
prevenzione contagio Covid-19.

Spazi Gioco

Le aree di corridoio destinate ai giochi devono essere sgombrate da qualunque
altro tipo di arredo che non siano giochi (armadi, tavoli, sedie, ecc.).

I vari giochi (bruchi, trenini, ecc.) dovranno essere lavati con detergente e
spugnetta, risciacquati, disinfettati e risciacquati, lasciati asciugare aerando
bene la zona in cui sono collocati.




Laboratori Asportazione di cartelloni e addobbi a pareti e a soffitto.
Asportazione della polvere dalle pareti, dal soffitto, dalle plafoniere e da tutti i
dispositivi presenti in laboratorio. Spazzatura a secco.
Rimozione dello sporco depositato sulle aperture, sulla porta, sullo zoccoletto,
sui banchi, nelle fughe tra le mattonelle del pavimento, sulle pareti fino ad
altezza uomo.
Detersione vetri, aperture, davanzali, porta, termosifone, lavagna a parete, lim,
banchi e sedie.
Primo lavaggio delle superfici con detersivo.
Risciacquo di tutte le superfici lavate.
Risciacquo con ipoclorito di sodio (allo 0,1%) o etanolo (al 70%).
Si raccomanda la pulizia delle tastiere, di eventuali mouse, dei monitor e dei
case, degli interruttori, delle maniglie e di tutto cido che ¢ soggetto ad essere
frequentemente toccato con le mani.

Biblioteca Asportazione di cartelloni e addobbi a pareti e a soffitto.
Asportazione della polvere dalle pareti, dal soffitto, dalle plafoniere.
Spazzatura a secco.
Rimozione dello sporco depositato sulle aperture, sulla porta, sullo zoccoletto,
sui tavoli, nelle fughe tra le mattonelle del pavimento, sulle pareti fino ad
altezza uomo.
Detersione vetri, aperture, davanzali, porta, termosifone, lavagna a parete, lim,
tavolo e armadi.
Primo lavaggio delle superfici con detersivo.
Risciacquo di tutte le superfici lavate.
Risciacquo con ipoclorito di sodio (allo 0,1%) o etanolo (al 70%).
Si raccomanda la pulizia degli interruttori, delle maniglie e di tutto cio che ¢
soggetto ad essere frequentemente toccato con le mani.

Area Covid L’aula individuata come spazio per isolare eventuali soggetti con sintomi, deve

essere sgombrata, ripulita come tutte le altre aule e arredata con un tavolo, due
sedie. Occorre lasciare sul tavolo del disinfettante e delle mascherine.

Aree di ingresso

Particolare cura va prestata alla pulizia delle aree di ingresso dove occorre
asportare la polvere dalle pareti, rimuovere eventuali avvisi e cartelloni non
attinenti il Covid. Spazzare a secco.

Rimuovere lo sporco depositato sullo zoccoletto, nelle fughe tra le mattonelle del
pavimento, sulle pareti fino ad altezza uomo.

Detergere vetri, aperture, davanzali, porte, termosifoni, maniglie, interruttori.
L’unica cartellonistica da salvaguardare ¢ quella relativa alla prevenzione
contagio Covid-19.




IAree esterne

INelle more di un auspicabile intervento dell’Ente Locale, per il quale si ¢ gia
provveduto ad inoltrare richiesta, si dispone la rimozione delle sole erbacce
cresciute nei marciapiedi circostanti gli edifici.

Particolare cura si richiede nella rimozione di eventuali rifiuti disseminati
accidentalmente.

Durante tutta la fase delle pulizie straordinarie i cancelli principali dovranno
rimanere chiusi ma senza lucchetti.

Sara cura di un collaboratore a turno aprire in caso di necessita. Si ricorda che non
¢ consentito ’accesso all’utenza se non espressamente autorizzata.

Uffici

Asportazione della polvere dalle pareti, dal soffitto, dalle plafoniere e da tutti i
dispositivi presenti in ufficio. Spazzatura a secco.

Rimozione dello sporco depositato sulle aperture, sulla porta, sullo zoccoletto,
sui banchi, nelle fughe tra le mattonelle del pavimento, sulle pareti fino ad
altezza uomo.

Detersione vetri, aperture, davanzali, porta, termosifone, scrivanie e sedie.

Primo lavaggio delle superfici con detersivo.

Risciacquo di tutte le superfici lavate.

Risciacquo con ipoclorito di sodio (allo 0,1%) o etanolo (al 70%).

Si raccomanda la pulizia delle tastiere, di eventuali mouse, dei monitor ¢ dei
case, degli interruttori, delle maniglie e di tutto cid che ¢ soggetto ad essere
frequentemente toccato con le mani.

Palestre

Dopo aver pulito tutti gli ambienti sopra riportati, tutti i collaboratori scolastici,
senza differenziazione di plesso, procederanno insieme anzitutto allo sgombero,
al riordino e alla pulizia degli ambienti attigui alle due palestre.
Successivamente si dovra curare la detersione e disinfezione degli attrezzi
sportivi che vanno lavati, risciacquati, disinfettati con etanolo o ipoclorito di
sodio, lasciati asciugare e riposti in modo da evitare che si impolverino.

La palestra andra ripulita come di seguito riportato:

- asportazione della polvere dalle pareti fino ad altezza uomo;

- spazzatura a secco;

- rimozione dello sporco depositato sulle porte, sul pavimento, sulle pareti
fino ad altezza uomo;

- detersione porte e attrezzi fissi;

- primo lavaggio delle superfici con detersivo;

- risciacquo di tutte le superfici lavate;

- risciacquo con ipoclorito di sodio (allo 0,1%) o etanolo (al 70%);

Si raccomanda la pulizia degli interruttori, delle maniglie e di tutto cio che ¢
soggetto ad essere frequentemente toccato con le mani.

Tutte le pulizie dovranno essere effettuate utilizzando le attrezzature a disposizione:

- utilizzare scope pulite da detergere e riutilizzare;

- panni di colori differenti per banchi, vetri, porte; - secchi differenti perbagni e aule;

- bacinelle per il lavaggio dei giocattoli.

E necessario assicurare la pulizia giornaliera e l’igienizzazione periodica di tutti gli ambienti

predisponendo un cronoprogramma ben definito, da documentare attraverso un registro
regolarmente aggiornato”.
Si ricorda che tutte le operazioni di lavaggio vanno svolte in tre fasi:

1.Lavaggio con detergente

2.Risciacquo con acqua pulita

3.Risciacquo con ipoclorito di sodio o etanolo




4. Asciugatura spontanea senza uso di panni per lasciare agire il prodotto disinfettante.

Si raccomanda di indossare mascherina, visiera e guanti in ogni fase delle pulizie.

Si ricorda che in caso di pavimento bagnato lo stesso va segnalato con apposita segnaletica. Si
raccomanda la costante areazione dei locali dove devono sempre essere mantenute aperte le
finestre.

Le presenti disposizioni di servizio vengono inviate ai destinatari che firmeranno la presa visione e
accettazione del documento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Daniela (Prof.ssa Daniela Rizzotto)
Rizzotto
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