
Istituto Comprensivo Statale N. 6 “Cosmè Tura”
Via Montefiorino, 32 - 44123 Ferrara 
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Ferrara, 20 settembre 2024

Al Personale Docente e ATA 
Alle Famiglie degli alunni
I.C. Cosmè Tura

Oggetto: orari di apertura al pubblico degli uffici di segreteria

La  Segreteria  è  nel  nostro  Istituto  l’unico  ufficio  presente  e  gestisce  tutte  le  pratiche
necessarie per l’amministrazione, per il personale e anche le relazioni con il pubblico.

Per  un’efficace  organizzazione  delle  attività  si  definiscono  pertanto  gli  orari  di
funzionamento degli uffici di Segreteria che, durante l'a.s.2024/2025 e fino al termine delle
lezioni/attività didattiche, osserveranno i seguenti orari di apertura al pubblico:

SOLO PER IL PERSONALE DELLA SCUOLA
dal LUNEDI' al SABATO, dalle ore 07.45 alle ore 08.30

UTENZA ESTERNA 
Dal LUNEDI' al SABATO dalle ore 11,30 alle ore 13,30 (telefonare in questa fascia oraria per
appuntamento)
MARTEDì (UFFICIO DEL PERSONALE) dalle ore 15,00 alle ore 16,00
MERCOLEDì (UFFICIO DIDATTICA) dalle ore 15,00 alle ore 16,00

Si raccomanda all'utenza di attenersi agli orari indicati. 
Per evitare attese è consigliato prendere un appuntamento.

Per  oggettive  difficoltà  a  potersi  attenere  agli  orari  di  apertura  degli  uffici,  si  prega  di
contattare la Segreteria negli orari summenzionati (0532-464544) oppure mandare una mail
a feic80  000d@istruzione.it  . 

         La Dirigente  
    Cristina Corazzari
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