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Ferrara, 19 settembre 2025

A tutti i Docenti 

e p.c. al Personale ATA

Oggetto: Invio piano annuale 40 H e precisazioni sulle attività funzionali all’insegnamento (artt. 
43 e 44 CCNL 2019-20121) 

Si ricorda che i docenti sono tenuti a svolgere i compiti stabiliti dal CCNL 2019-2021, che distingue i 
tipi di attività come definito negli articoli 43 e 44 che si riportano integralmente in calce alla presente 
per comodità di lettura.

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 
riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. (art.44 CCNL 19/21)

 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti, definite dall’art. 44 alle lettere a) e b), 
sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i 
gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati 
secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener 
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 
prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

Tra gli adempimenti individuali dovuti, per i quali cioè non si conteggiano le ore impiegate, rientrano
le attività relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie;
d) allo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione. 
Tali adempimenti sono atti dovuti e non rientrano quindi nel computo delle 40+40 ore funzionali 
all’insegnamento né possono essere retribuite. 
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Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate 
alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle 
lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il 
PTOF. 

Si ricorda a tutti i docenti che il CCNL prevede che per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli
alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad 
assistere all'uscita degli alunni medesimi.

DOCENTI IN PART TIME O CON SPEZZONE ORARIO

I docenti con spezzone orario sono considerati alla stessa stregua dei docenti in part-time.

L’Ordinanza ministeriale n. 446 del 22 luglio 1997 – Disposizioni riguardanti il rapporto di lavoro a 
tempo parziale del personale della scuola – prevede che i docenti in regime di part-time:

 devono svolgere tutti gli adempimenti individuali previsti CCNL 2019-2021, art. 44 e cioè:
 preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
 correzione degli elaborati;
 rapporti individuali con le famiglie;
 devono partecipare alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative 
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

 devono partecipare alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse e di 
intersezione loro attribuite in proporzione all’orario di part-time.

Tale impianto è stato confermato dalla Corte di Cassazione (Ordinanza n. 7320 del 14.03.2019) 
che ha stabilito che: 
“Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla 
base delle disposizioni dettate dai CCNL 1995, art. 46; 2003, art. 36; 2007, art. 39, nonché  
dall’O.M. 23.7.1997, art. 7, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di 
carattere collegiale, di cui al CCNL 2007, art. 29, c. 3, lett. a), con le stesse modalità previste per i 
docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività 
collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli 
stabiliti per l’insegnamento”. 

F
E

IC
80

00
0D

 -
 F

E
IC

80
00

0D
 -

 C
IR

C
O

LA
R

I -
 0

00
00

20
 -

 2
2/

09
/2

02
5 

- 
do

c/
at

a 
- 

I



Istituto Comprensivo Statale N. 6 “Cosmè Tura”
Via Montefiorino, 32 - 44123 Ferrara 
Tel. 0532 464544 - fax 0532463294

www.cosmetura.edu.it 
e_mail:feic80000d@istruzione.it

pec: feic80000d@pec.istruzione.it
c. f. e p. iva: 93053580382

DOCENTI IN SERVIZIO SU PIÙ SCUOLE

Devono garantire una presenza agli incontri collegiali programmati dal collegio dei docenti (40 + 
40 ore) proporzionale al loro orario in ciascuna scuola, altrimenti gli obblighi conseguenti 
verrebbero incrementati. 
Il docente deve presentare un piano degli impegni collegiali proporzionale alle ore che presta in   
ciascuna scuola.
In allegato il modulo.

     La Dirigente 
                                                                                                                  Cristina Corazzari
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