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Ferrara, 18 maggio 2023
Ai docenti della scuola primaria
Al personale ATA

OGGETTO: adempimenti, operazioni conclusive dell’anno scolastico 2022/2023; calendario degli impegni 
del mese di giugno - SCUOLA PRIMARIA

Conclusione delle lezioni: 7 giugno
Scrutini finali: 8-9 giugno in presenza– v. calendario sotto riportato:

 valutazione degli alunni
 compilazione del documento di valutazione 
 (tabelloni degli ammessi alla classe successiva da esporre all’albo della scuola saranno stampati a 

cura della segreteria con la firma digitale del Dirigente)
 per i  docenti delle classi quinte:  compilazione del  certificato delle competenze e verifica che le

schede di passaggio all’ordine di scuola successivo siano state compilate.

Le operazioni di scrutinio saranno verbalizzate tramite il modello presente sul registro elettronico Nuvola
seguendo questo percorso:

1. Scrutinio>tabellone>scrutinio finale>dati verbale.
2. Scrutinio>stampe>scrutinio finale>documenti personalizzati>verbale>produci>procedi.

Le procedure per la valutazione finale degli alunni di scuola primaria sono disciplinate dall’articolo 8 del D. 
Lgs. 19 febbraio 2004, n. 59, dal DPR n°122/09, dall’articolo 3 del D. Lgs. 62/2017 e dall’art. 3 dell’OM n. 
172 del 04/12/2020:
1. le alunne e gli alunni della scuola primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima classe di

scuola  secondaria  di  primo  grado  anche  in  presenza  di  livelli  di  apprendimento  parzialmente
raggiunti o in via di prima acquisizione. 

2. Nel  caso  in  cui  le  valutazioni  periodiche  o  finali  delle  alunne  e  degli  alunni  indichino  livelli  di
apprendimento  parzialmente  raggiunti  o  in  via  di  prima  acquisizione,  l'istituzione  scolastica,
nell'ambito dell'autonomia didattica e organizzativa,  attiva specifiche strategie per il miglioramento
dei livelli di apprendimento. 

3. I  docenti  della  classe  in  sede  di  scrutinio,  con  decisione  assunta  all'unanimità,  possono  non
ammettere l'alunna o l'alunno alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica
motivazione, che va riportata sul verbale dello scrutinio.

La  valutazione  finale  degli  apprendimenti è  espressa  mediante  l’attribuzione  di  giudizi  descrittivi  per
ciascuna disciplina di studio, compreso l’insegnamento di educazione civica, che corrispondono ai diversi
livelli di apprendimento, così come definiti dall’ordinanza ministeriale n. 172/2020 e dalle allegate Linee
guida. 
Gli elementi di valutazione quadrimestrale relativi alle discipline e al comportamento, costituiscono la base
del  giudizio  finale di  idoneità  per  l’ammissione  alla  classe  successiva;  tale  giudizio  viene  inserito  nel
documento di valutazione tramite il registro Nuvola>Scrutini>Inserimenti massivi.

Gli  scrutini  si  svolgono,  secondo il  calendario  approvato,  alla  presenza di  tutti i  docenti di  classe,  ivi
compresi il docente di sostegno, l’eventuale docente specialista per l’insegnamento della lingua straniera e,
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limitatamente agli alunni che si avvalgono del relativo insegnamento, il docente di religione e delle materie
alternative. Possono essere acquisite relazioni o indicazioni da parte di docenti che in posizione di esperto o
di  docente esterno alla  classe abbia svolto attività opzionale o integrativa.  Le sedute di  scrutinio sono
presiedute dal dirigente scolastico o da un docente della classe da lui delegato, un altro docente fungerà
da segretario e verbalizzatore.

Certificazione delle competenze nella scuola primaria
Il D.M.742/2017 ha stabilito l’adozione dei modelli nazionali della certificazione delle competenze. 
Il documento verrà redatto dal team docente delle classi quinte in sede di scrutinio. Il documento si trova 
sul registro NUVOLA >scrutini>tabellone della classe>scegli scrutinio>COMPETENZE

COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE
15 giugno 2023 -  dalle ore 17.00 alle ore 18.30,  gli insegnanti incontreranno i genitori e illustreranno il
documento di valutazione e il percorso da seguire sul registro Elettronico per prenderne visione.

COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI SCOLASTICI DA PARTE DEI DOCENTI
Le SS.LL. sono invitate a porre la massima attenzione nella compilazione dei documenti scolastici: il registro
elettronico dovrà essere completo di  tutte le informazioni  necessarie.  Possono essere allegati progetti,
programmazioni, verifiche del lavoro svolto e dell’andamento degli alunni.
Il registro elettronico resterà aperto fino  a mercoledì 21 giugno 2023,  dopodiché non sarà più possibile
apportare modifiche.

Per gli insegnanti di sostegno all’interno del registro sono da includere i seguenti documenti:
- osservazione sistematica degli alunni;
- P.E I. (piano educativo individualizzato);
- progetti individuali (progetti di integrazione di gruppo o di plesso);
- verbali o relazioni degli incontri con gli operatori U.S.L.;
- eventuale raccolta delle attività e delle verifiche scolastiche più significative;
-  relazione  finale  globale  sull’alunno  e  sui  risultati  scolastici  raggiunti,  per  i  soli  alunni  delle  classi  5e

comprensiva del Profilo Dinamico Funzionale.  
Il modello della relazione e del PDF in formato word sono presenti sul sito della scuola al seguente link
https://www.cosmetura.edu.it/inclusione/ 
Eventuali  documenti cartacei  devono  essere  firmati  da  tutti  gli  insegnanti  che  operano nella  classe  e
riporteranno  il   09/06/2023  come  data  di  chiusura   (ultimo  giorno  di  scrutini). Tutti  i  documenti,
debitamente compilati, dovranno essere caricati sul registro entro mercoledì 21 giugno.

                   La Dirigente 
               Cristina Corazzari

Di seguito il calendario degli impegni di giugno e comuni per i docenti della scuola primaria.
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TABELLA RIEPILOGO IMPEGNI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 
GIUGNO 2023

Giovedì 8 
giugno

ORE 9.00-12.00:  SCRUTINI in presenza

Venerdì 9 
giugno

ORE 9.00-12.00: SCRUTINI in presenza

Lunedì 12 
giugno         3h

ORE 9.00 - 10.30
- Incontro di plesso 

ORE 10.30 - 12.00
- Incontro di team

Martedì 13 
giugno       2h

ORE   9.00-11.00: sistemazione plessi

Mercoledì 14 
giugno    2h

Ore 9,00-11,00 Incontri di Team; preparazione assemblea consegna schede

Giovedì  15 
giugno

Pubblicazione schede
ORE 17.00-18.30 – illustrazione documento di valutazione alle famiglie, odg: scheda di 
valutazione - modalità di accesso al registro elettronico per visualizzare il documento di 
valutazione – ipotesi assemblea inizio anno - compiti vacanze - materiali da riportare a 
scuola. Colloqui individuali (se richiesti)

Venerdì 16 
giugno /

Lunedì 19 
giugno         
2,5h

ORE 9,00-11,30: interclasse di plesso
O.d.G. : Progetti - Organizzazione futuro anno scolastico

ORE 10.00 -12.00 gruppo di lavoro PTOF PRIMARIA – revisione RAV

Martedì 20 
giugno

ORE 9.00-11.30 – Incontro per la formazione delle future classi prime primaria – Scuola 
primarie – Per gli insegnanti delle classi quinte

Mercoledì 21 
giugno

ORE 9.00-11.00: incontro continuità formazione classi prime secondaria (docenti 
secondaria + primaria
Chiusura registro elettronico PRIMARIA
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IMPEGNI COMUNI - GIUGNO 2023

Sabato 3 giugno Termine consegna richieste mobilità interna docenti

Sabato 17 
giugno

Termine consegna stampati per fondo d’Istituto, modulo consuntivo progetti, flessibilità e 
bonus docenti. A Elisabetta in segreteria.
Termine consegna stampati ferie. A Rosaria in segreteria

Mercoledì 28 
giugno

ORE 17.00-19.00  COLLEGIO DEI DOCENTI
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