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Ferrara, 2 maggio 2025 

Al personale ATA 

Oggetto: Richiesta ferie estive A.S. 2024/25 

 

Si comunica al personale ATA dell’Istituto Comprensivo Cosmè Tura che è necessario inoltrare la 

richiesta ferie estive, prevedendo il rientro in servizio non oltre lunedì 25 agosto 2025, in modo da 

avere tempo per poter predisporre la ripresa dell’anno scolastico 2025/2026 con cura e senza ritardi 

o disagi. Si ricorda che, come previsto dal “Contratto d’Istituto” in vigore, è possibile lasciare in 

giacenza per l’a.s. 25-26 un massimo di 6 giorni di ferie residue. 

 

Si ricorda al personale ATA che, come previsto dall’art.33 del contratto integrativo d’Istituto, per 

poter organizzare per tempo il servizio nei mesi estivi il Dirigente scolastico e il DSGA devono 

valutare le domande inoltrate, stilare un piano ferie, sottoporlo alle RSU e comunicarlo a tutto il 

personale.  

Per quanto riguarda la presenza dei collaboratori scolastici, il piano ferie terrà conto delle chiusure 

dei plessi in cui sono previsti lavori edili e del tempo utile per provvedere alle pulizie di fine lavori; 

per quanto riguarda la presenza degli assistenti amministrativi, per salvaguardare l'apertura 

continuativa dei due Uffici (Amministrativa e Didattica) è prevista la presenza di ALMENO un’unità 

per ciascun Ufficio. 

 

Vi chiediamo di presentare il modulo di richiesta ferie, tramite posta istituzionale 

feic80000d@istruzione.it entro il giorno 24 maggio 2025 per poter organizzare il servizio dei mesi 

estivi.  

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 La dirigente 

 

    Cristina Corazzari 
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