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OGGETTO: PROTOCOLLO  per il funzionamento didatco- organizzatvo nel rispetto delle 
                   norme in materia di prevenzione della difusione dell’infezione da COVID-19.

PROTOCOLLO DIDATTICO – ORGANIZZATIVO 
 A. S. 2020-2021

SCUOLA PRIMARIA ALDA COSTA

PREMESSA
In relazione alla situazione di emergenza sanitaria nazionalei si riportano le seguent disposizioni
per il contrasto e il contenimento della difusione del virus Covid-19 volt a minimizzare quanto più
possibile le probabilità di trasmissione nella scuolai ambito in cuii la partcolarità dei rapport e
delle  relazioni  interpersonalii  rendono  la  gestone  della  sicurezza  partcolarmente  delicata.  Le
misure di seguito delineate si fondano sulla necessità di disciplinare il distanziamentoi limitare gli
assembramenti  minimizzare  incroci  di  fussi  di  bambini  e  personei  nonché  sulla  necessità  di
indossare  i  dispositvi  di  protezione  e  di  fornire  a  tut le  informazioni  utlii  nel  rispetto delle
disposizioni normatve  vigent e  consultabili  nel  sito  della  scuola  nella  sezione  “Rientriamo  a
scuola”.  Le misure di igiene e prevenzione unitamente alle  misure organizzatve assumono un
ruolo fondamentale nel minimizzare le possibilità di contagio.
Ammissione a scuola
La precondizione per la presenza a scuola degli alunni e delle alunne è:

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a  7.5°C 
anche nei tre giorni precedenti

- non essere stat in quarantena o isolamento domiciliare negli ultmi 14 giornii
- non essere stat a contatto con persone positvei per quanto di propria conoscenzai 

negli ultmi 14 giorni.
Secondo quanto previsto dalle raccomandazioni ministeriali per prevenire il contagio e limitare il
rischio  di  difusione  del  Covid  19  è  fondamentale  la  collaborazione  e  l’impegno  di  tut
nell’osservare  alcune  norme  igieniche  sia  a  scuola  sia  nell’  ambito  di  vita  privatai  quindi  è
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importante  sottolineare  la  necessità  di  un atto di  responsabilizzazione nel  garantre  adeguate
misure di tutela sia da parte della scuolai sia da parte delle famiglie degli student che fruiscono
del servizio scolastco.
Pertanto la famiglia è tenuta a sottoscrivere l’integrazione al Pato educatvo di corresponsabilitài
circa le misure organizzatvei igienico-sanitarie e i comportament individuali volt al contenimento
della difusione del contagio da Covid-19. 
Le  famiglie  dovranno controllare tutte le  matne la  temperatura  dei  fgli  prima di  mandarli  a
scuola  e  conseguentemente  dovranno  tenerli  a  casa  se  la  temperatura  supererà  i   7i5°  o  in
presenza di rafreddori / indisposizioni/ malesseri generali. 

1. MODALITA’ ORGANIZZATIVE PER GLI INGRESSI E LE USCITE SCAGLIONATE DELLE CLASSI

In ottemperanza alle norme di contenimento sono stat messi in atto tut i possibili accorgiment
organizzatvi per diferenziare l’ingresso e l’uscita degli student sia con lo scaglionamento orarii sia
rendendo disponibili  tutte le  vie di  accesso alternatvei  compatbilmente con le  caratteristche
strutturali e di sicurezza dell’edifcio scolastco.

INGRESSI:
Sono  previsti2  accessi all’edifcio scolastco contrassegnat da bollini  colorat abbinat a ciascun gruppo
classe.

1. Ingresso Via Previat
2. Cancello Via Mentessi

ORARI E ACCESSI DA MERCOLEDI’ 23 SETTEMBRE 

CLASSE INGRESSO PORTA INGRESSO ORARIO INGRESSO ORARIO USCITA

classe 1^ A
BOLLINO AZZURRO

ingresso via 
Mentessi 

porta palestra 8:25  (inizio atvità 
8: 0)

Mercoledì e giovedì 
ore 16. 0i
lunedì e martedì 
ore 1 i00i
venerdì ore 12. 0

classe 1^ B
BOLLINO GIALLO ORO

ingresso via 
Mentessi 

porta palestra 8:25 (inizio atvità 
8: 0)

Dal lunedì al 
venerdì ore 16. 0 

classe 2^ A
BOLLINO ROSSO

     

ingresso via 
Mentessi

porta mensa 8:25 (inizio atvità 
(8: 0)

Mercoledì e giovedì 
ore 16. 0i
lunedì e martedì 
ore 1 i00i
venerdì ore 12. 0

classe 2^ B
BOLLINO VIOLETTO

ingresso via Previat porta centrale 8:25 (inizio atvità 
(8: 0)

Dal lunedì al 
venerdì ore 16. 0
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classe  ^ A
BOLLINO GIALLO 
CHIARO

ingresso via Previat porta lato destro 8:25 (inizio atvità 
(8: 0)

Lunedì e martedì 
ore 16. 0i
mercoledì e giovedì 
ore 1 .00i
venerdì ore 12. 0

classe  ^ B
BOLLINO BLU

ingresso via Previat porta lato sinistro 8:25 (inizio atvità 
(8: 0)

Dal lunedì al 
venerdì ore 16. 0

classe 4^ A
BOLLINO ARANCIO

ingresso via 
Mentessi

porta palestra 8:15 (inizio atvità 
8:20)

Lunedì e giovedì ore
16.20i
martedì e mercoledì
ore 1 .00i
venerdì ore 1 .20

classe 4^ B
BOLLINO ROSA

ingresso via Previat porta lato sinistro 8:15 (inizio atvità 
8:20)

Dal lunedì al 
venerdì ore 16.20

classe 5^ A
BOLLINO VERDE 
CHIARO

ingresso via Previat porta lato destro 8:15 (inizio atvità 
8:20)

Martedì e 
mercoledì ore 
16.20i
lunedì e giovedì ore 
1 .00
venerdì ore 12.20

classe 5^ B
BOLLINO FUCSIA

ingresso via Previat porta centrale 8:15 (inizio atvità 
8:20)

Dal lunedì al 
venerdì ore 16.20

Ingressi postcipat e uscite antcipate
Per  garantre  la  sicurezza  è  consigliabile  limitare  gli  ingressi  di  adult nell’edifcio  scolastcoi
pertanto è consentto ai genitori di entrare a scuola SOLO per:

- comprovata CONCORDATA motvazione
- sintomatologia come febbrei malessere associato a sintomi infuenzalii rafreddore

i genitori aspetteranno il proprio fglio/a nell’atrio. 
Tuto nel rispeto della segnaletca orizzontale e vertcale predisposta.
I cancelli della scuola vengono apert  al momento dell’entrata o all’uscitai  soto la sorveglianza
del collaboratore scolastcoi i genitori sono tenut ad entrare  in modo ordinato nel rispetto del
proprio orario e dell’ ordine delle classi come indicato dal collaboratore presente.

1. Al momento dell’ingresso o dell’uscita NON SOSTARE e NON  TRATTENERSI nei cortli oltre
il tempo necessario e NON SOSTARE e NON TRATTENERSI negli spazi esterni antstant gli
accessii  per  consentre  alle  altre  classi  di  entrare/uscire  ed  evitare  il  rischio  di
assembramento.

2. L'accesso alle pertnenze scolastche deve avvenire immediatamente prima dell'orario di
ingresso/uscita del proprio fglioi su indicazione del  collaboratore scolastcoi pertanto si
raccomanda  la massima puntualità sia all’ingresso sia al ritro degli  alunni al  termine
delle lezioni.

 



 . Nei cortli interni e nell’area esterna mantenere sempre la distanza di sicurezza di almeno
1 metro;  gli student e i genitori o persone che accompagnano, sono tenut a indossare la
mascherina.

4. E’  consentto l’ingresso ad un solo genitore/accompagnatore per ogni alunno.
5. I bambini che utlizzano la bicicletta  devono essere accompagnat dai genitori  per riporle

nelle rastrelliere ed uscire immediatamente portando la bicicletta a mano.
6. I  genitori che attendono i fgli  che escono in orario diverso non possono trattenersi nel

cortle della scuolai  escono per poi  rientrarei tenendo i  propri  fgli  sotto la loro stretta
vigilanza.

2. IN CLASSE 

 Tut gli  alunni  (salvo  diverse  indicazioni  emanate  attraverso  linee  guida  ministeriali)
devono indossare le mascherine negli spostament e negli spazi comunii lavare le mani e
igienizzarle più volte nell’arco della giornata secondo indicazioni del docente.

 Per ogni spostamento al di fuori del proprio banco è obbligatorio l’uso della mascherina. È
vietata ogni forma di contatto.

 I banchi sono stat posizionat nelle aule rispettando la distanza di almeno 1 metro tra le
rime buccali (da bocca a bocca) degli student e di 2 m dal docente.

 I  bambinii  sempre  indossando  la  mascherinai  prima  di  entrare  nelle  proprie  aulei
depositano il giubbotto e gli altri element di vestario unitamente allo zaino in un sacco di
plastca con i manici da poter appendere all’attaccapanni.

 Gli  alunni  devono  portare  a  scuola  esclusivamente  il  materiale  occorrente  per  quella
giornata e devono evitare per quanto possibile scambi di materiali.

 E’consentto lasciare in classe il materiale scolastco solo nelle apposite griglie sottostant i
banchii laddove non sia possibile gli stessi materiali possono essere custodit all’interno di
separatori individuali depositat negli armadi antstant l’aula.

 E’necessaria  la  pulizia  costante  delle  mani  con  acqua  e  sapone  e  gel  idroalcolico  a
disposizione all’ingressoi nelle aule e negli spazi comuni. 

 Il  personale  collaboratore  scolastco  assicura  la  pulizia  accurata  delle  superfcii  dei
materialii dei servizi igienicii dei locali scolastci e degli spazi comunii nonchè l’aerazione
frequente degli ambient.

 In ogni aula è presente una pattumella dove vanno smaltte le mascherine e i fazzolet
usat.

3. MATERIALE NECESSARIO

Ogni alunno dovrà avere nello zaino: 
 Una mascherina di scorta nello zaino riposta in un apposito sacchetno etchettato con il 

proprio nomei
 fazzolet di cartai
 una sacca con le scarpe da ginnastca da portare nella giornata in cui è prevista l’atvità 

motoria che al termine della lezione ritornerà a casai
 una borraccia o una botglietta d’acqua etchettata 
 gel igienizzante mani

Ogni alunno dovrà portare una sacca grande di plastca con chiusura lampo etchettata con il nome
dell’alunno che resterà  a  scuola  negli  apposit appendiabit all’interno della  quale  ogni  giorno
vanno collocat zainoi giubbot e gli altri element del vestario.
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4.  MODALITA’ ORGANIZZATIVE DEGLI INTERVALLI

Gli intervalli si svolgeranno in modo scaglionato ad orari diversii in luoghi prestabilit e gestt dai
docent con attenzione a limitare il numero di presenze negli stessi spazi (classi- cortle- corridoi).
Al suono della campanella gli alunni potranno consumare la merenda sedut al proprio banco in
modalità “statca”i terminata la stessa gli alunni in modalità “dinamica”i nel rispetto delle norme
del  distanziamento  e  con  la  mascherinai  potranno  alzarsi  dal  banco  e  muoversi  nello  spazio
dell’aula.  Qualora si  utlizzasse lo spazio esterno i  docent present disciplineranno l’uscita  e il
rientro del gruppo classe attenendosi ai percorsi stabilit.

 Alle ore 10i15 fno alle 10i 0 efettueranno la ricreazione le classi  1^Ai 2^Ai 2^Bi  ^Ai 4^

Ai 5^A

 Alle ore 10i 0 fno alle 10i45 efettueranno la ricreazione le classii 1^Bi  ^Bi 4^Bi 5^B.

5. MODALITA’ ORGANIZZATIVE DEL SERVIZIO DI REFEZIONE

Il servizio refezione si svolgerà per tut in modo regolarei garantendo il distanziamento in mensa o
il consumo del pasto in aula. L’Amministrazione Comunale garantsce i servizi di competenza sulla
base delle indicazioni  ministeriali  e regionali.  E’stato predisposto uno scaglionamento dei turni
mensa come allegato nella presente tabella.

ORGANIZZAZIONE MENSA

MENSA 1 
(capienza 27 alunni)

MENSA 2 
(capienza 38 alunni)

1°TURNO
ore 12,20

2° TURNO
ore 13,20

1°TURNO
ore 12,20

2° TURNO
ore 13,20

LUNEDI’  ^A (20+2)  ^B (24+1) 2^B (25+1) 5^B (26+1)

MARTEDI’ 5^A (25+1)  ^B   2^B 5^B

MERCOLEDI’ 5^A  ^B 2^B 5^B

GIOVEDI’ 2^A (20+1)  ^B 2^B 5^B

VENERDI’ 4^A (20+1)  ^B 2^B 5^B

AULA PIANO TERRA (2A): 

1°TURNO
ore 12,20

2° TURNO
ore 13,20

LUNEDI’

MARTEDI’  ^A (20+2)

MERCOLEDI’ 2^A (20+1)

GIOVEDI’

VENERDI’

IN AULA 
PRIMO PIANO:

1°TURNO ore 12,20

IN AULA 
PRIMO PIANO:

2°TURNO ore 13,20

ALA SINISTRA ALA DESTRA ALA SINISTRA ALA DESTRA
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LUNEDI’ 1^B (18+1) 4^B (25+1) 4^A (20+1)

MARTEDI’ 1^B 4^B (25+1) 4^A 

MERCOLEDI’ 1^B 
1^A 

4^B 
4^A

GIOVEDI’ 1^B 
1^A 

4^B
4^A

VENERDI’ 1^B (18+1) 4^B (25+1)

Secondo il protocollo Covid 19 i past saranno servit in multporzionei già preparat nei vassoi dagli
addet alla mensa. Gli alunnii dopo essersi recat in bagno per igienizzare le manii accederanno al
punto stabilito seguendo il percorso tracciato ei a distanza di sicurezzai prenderanno il vassoio già
preparato recandosi al proprio banco se il pasto è consumato in aula o al posto assegnato se il
pasto è consumato nelle aule mensa. 
I bambini non potranno accedere alle carafe d’acqua ma sarà compito del docente versarla agli
alunni.
Al termine del pasto gli alunni lasceranno il vassoio sul proprio banco e sarà cura degli addet alla
mensa sparecchiare e sanifcare.

6. USO DEI SERVIZI IGIENICI
L’accesso ai servizi igienici della scuola è contngentato e presso i locali antstant non può essere
superata la capienza degli stessi. Chiunque intenda accedere ai servizi igienici si dispone in una fla
ordinata e distanziata rispettando i segnali post sul pavimentoi i quali regolano il turno di accesso
e indicano il numero massimo di persone che possono restare in attesa. Prima di entrare in bagno
è necessario lavare le mani con acqua e sapone o gel igienizzante.
L’accesso è consentto in caso di bisogno e in concomitanza con gli intervalli scaglionat sia del
matno che del pomeriggio. E’prevista la sanifcazione dei servizi igienici da parte dei collaboratori
scolastci almeno due volte nell’arco della giornata.
 
7. USO DELLA PALESTRA
Per le atvità di educazione fsicai qualora svolte al chiuso (es. palestre)i sarà garantta adeguata
aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto disciplinato
nell’allegato 17 del DPCM 17 maggio 2020).
Nelle prime fasi di riapertura delle scuole non si svolgono i giochi di squadra e gli sport di gruppoi
mentre saranno privilegiate le atvità fsiche sportve individuali che permettano il distanziamento
fsicoi da svolgersi il più possibile all’aperto. 
Ci si recherà in palestra indossando la mascherina e seguendo la segnaletca prestabilita. 
Durante  la  lezione  gli  alunni  potranno  togliere  la  mascherina  per  consentre  un’adeguata
assunzione di ossigeno. La mascherina sarà nuovamente indossata su indicazione del docente. 
L’orario sarà organizzato in modo da garantre la presenza di una sola classe per volta all’interno
della palestra.
Gli alunni porteranno a scuola la sacca con le scarpe da ginnastca nella giornata in cui svolgeranno
l’atvitài sarà cura degli stessi riportarla a casa a fne giornata.
8. UTILIZZO DELL’AREA CORTILIVA 
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L’  accesso  al  giardino  è  stato  compartmentato  con  delimitatori  mobili  in  tre  aree  (area  in
prossimità  della  mensa-  area  in  prossimità  della  palestra-  spazio  verde  sintetco)  secondo  il
seguente schema giornaliero:

AREA PALESTRA AREA SINTETICO AREA MENSA

LUNEDI’

1° TURNO:
- ORE 1 i00/
- ORE 1 i25

2B  A /
        4B      

1B

2° TURNO:
- ORE 1 i45/
- ORE 14i10

 B 4B 5B /
              4A

MARTEDI’

1° TURNO:
- ORE 1 i00/
- ORE 1 i25

5A /
              2B

4B 1B

2° TURNO:
- ORE 1 i45/
- ORE 14i10

 B 4A  A /
             5B

MERCOLEDI’

1° TURNO:
- ORE 1 i00/
- ORE 1 i25

2B 2A /
              1A

5A /
            1B

2° TURNO:
- ORE 1 i45/
- ORE 14i10

 B 4A /
            4B

5B

GIOVEDI’

1° TURNO:
- ORE 1 i00/
- ORE 1 i25

2B 1A /
             2A

1B

2° TURNO:
- ORE 1 i45/
- ORE 14i10

4B /
            B

4A 5B

VENERDI’

1° TURNO:
- ORE 1 i00/
- ORE 1 i25

2B 4A /
            4B

1B

2° TURNO:
- ORE 1 i45/
- ORE 14i10

 B 5B

NB: per consentre l’accesso a tutte le classi almeno per 20 minuti è necessario in alcune giornate
turnarsi  all’interno  della  fascia  oraria  del  1°  turno  (una  classe  dalle  1 i00  alle  1 i20  circai  la
seconda classe dalle 1 i25 alle 1 i45 circa) e del 2° turno (una classe dalle 1 i45 alle 14i05 circai la
seconda classe dalle 14i10 alle 14i 0). In caso di spazio libero per l’intero turnoi una singola classe
potrà restare nella fascia oraria completa: per il 1° turno dalle 1 i00 alle 1 i40 circai per il 2° turno
dalle 1 i45 alle 14i 0.

9. AULA COVID
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Secondo  la  normatva  sull’emergenza  COVID-19  è  stato  individuato  un  localei  appositamente
organizzato all’interno del quale transiteranno alunni e personale scolastco che presentno una
sintomatologia  febbrile  verosimilmente  compatbile  al  SARS-COV-2i  seguiranno  le  procedure
relatve ai protocolli del Ministero della Salute.
La scuola ha costtuito una commissione Covid-19 e due docent referent per plesso.

10. INGRESSO DI PERSONALE INTERNO 

Il personale scolastcoi docent e personale Atai munit di mascherina dovranno igienizzarsi le mani
utlizzando l’apposito contenitore per la sanifcazione predisposto all’ingresso e dovranno ogni
giorno frmare nel registro ingressi la propria presenza nell’edifcio scolastco.

11. INGRESSO DI PERSONALE ESTERNO

L’ingresso alla  scuola di  personale esterno (genitorii  rappresentant di  case editricii  operai  del
Comune di Ferrarai esperti fornitorii tecnici informatcii ecc.) è permesso solo su appuntamentoi
eccetto emergenze. 
Prima dell’entrata a scuolai il personale suddetto munito di mascherina dovrà igienizzarsi le mani
utlizzando l’apposito contenitore per la sanifcazione predisposto all’ingressoi compilare il modulo
di autodichiarazione relatvo ai sintomi e frmare il registro ingressi come utente esterno.
L’accesso agli spazi comuni è contngentatoi in caso di più utent present contemporaneamentei
laddove  non  sia  possibile  garantre  la  distanza  interpersonale  di  almeno  un  metroi  gli  utent
aspetteranno il proprio turno all’esterno dell’edifcio.

Il ipresente iprotocollo iè imodifcabile i in iqualsiasi imomento, iper iulteriori imisure iche idovessero
rendersiinecessarie.

Il dirigente scolastco
Dott.ssa Stefania Musacci
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