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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “ALDA COSTA” 

Scuola dell’infanzia “G. B. Guarini” – Scuole primarie “A. Costa” – “G. B. Guarini” – “A. Manzoni” 

Scuola Secondaria di I grado “M. M. Boiardo”- “Sezione Ospedaliera” 

Sede: Via G. Previati, 31 –  44121  Ferrara   Tel. 0532/205756 – Fax 0532/241229 

e-mail feic810004@istruzione.it PEC feic810004@pec.istruzione.it  sito web  https://www.icaldacostaferrara.edu.it/     

C.F. 93076210389  - codice univoco di fatturazione UFUNVW - COD. MEC. FEIC810004 

 

 
Prot. vedi segnatura                    Ferrara, 09/09/24
    

                                                                                                                                          Al Sito web dell’Istituto 
                            All’Amministrazione Trasparente 

             All’Abo online 
                                  

OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE DA PARTE DI 
OPERATORI  ECONOMICI  PER  N. 1 NOLEGGIO E MANUTENZIONE FOTOCOPIATRICE.  
DURATA CONTRATTO 18 MESI   (ai sensi del D.Lgs. 36/2023) 
 

L’Istituto Comprensivo “A. Costa”  intende affidare  il servizio di  
 
NOLEGGIO APPARECCHIATURA: 
 
Sede Centrale A. Costa: 
 
n. 1 apparecchio multifunzione con stampa, scansione e copia A3/A4 per uso didattico bianco/nero –  
Alimentatore automatico di originali con scansione in fronte/retro  – n. 2 cassetti alimentazione carta + 
alimentazione bypass – Velocità di Stampa 25ppm  -  Totale pagine A4 per durata contratto 90.000. 
(Usato di buone condizioni) 

 
SERVIZI RICHIESTI: 
 

 Assistenza Tecnica garantita entro le 24 ore dalla richiesta; 

 Periferiche  e volumi di stampa  tarati sul reale consumo; 

 Visualizzazione lettura contatore con stampa, riordino del toner automatico  e  caricamento di copie  per  
i codici di operatore automatico. 

 tutta la manutenzione ordinaria e straordinaria necessaria per il funzionamento della fotocopiatrice senza 
limiti di chiamata e di ore di manodopera; 

 la sostituzione della fotocopiatrice nel caso in cui si verificassero guasti per i quali risulta necessario ritirare 
la macchina in officina per riparazione per un periodo superiore ai tre giorni; 

 la fornitura di tutti i materiali di consumo, con la sola esclusione della carta; 

 la fornitura di tutti i pezzi di ricambio; 
 

AMMINISTRAZIONE  AGGIUDICATRICE 
 
• Istituto  Comprensivo  Alda  Costa  – Sede: Via G. Previati, 31 – 44121  Ferrara   Tel. 0532-205756  
• e-mail feic810004@istruzione.it  PEC  feic810004@pec.istruzione.it  
•  sito web  https://www.icaldacostaferrara.edu.it 
• C.F. 93076210389  - Codice Univoco di fatturazione  UFUNVW - COD. MEC. FEIC810004  
• R.U.P.: Dirigente Scolastico Antonietta  Allegretta 
• Ufficio di servizio per informazioni complementari: DSGA  Gisella  Sicurello 
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FINALITA’ DELL’AVVISO 
 
Con il presente avviso l’Istituto ha ravvisato la necessità di acquisire manifestazioni d’interesse da parte di 
operatori economici,  per  individuare un soggetto a cui affidare  il servizio  in  questione. 
 
Il presente avviso non è impegnativo per l’Istituto ed è finalizzato esclusivamente alla ricezione di 
manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e la consultazione di soggetti potenzialmente 
interessati, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione  e  parità di trattamento. 
 
L’istituto, espletata la presente indagine di mercato, si riserva di attivare tramite MEPA, la procedura di 
partecipazione all'affidamento diretto previsto dall'art. 50 comma 1 lett. b) D.lgs. n. 36/2023 a tutti coloro che 
abbiano utilmente formulato la manifestazione d'interesse. 
 
L’Istituto si riserva di procedere ad attivare la procedura anche qualora dovesse pervenire una sola 
manifestazione d'interesse. 
 
L’Istituto si riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, interrompere, modificare o 
cessare la presente indagine conoscitiva e non procedere  all’indizione  della successiva  procedura. 
 
 
VALORE STIMATO DELL’AFFIDAMENTO 
 
Ai sensi del disposto all’art. 14 del D. Lgs. n. 36/2023, il valore di base stimato dell’affidamento in oggetto è pari 
a € 1.850,00 al netto dell’IVA, per tutta la durata del contratto (18 mesi) e  omnicomprensivo di tutti i costi e di 
tutte le prestazioni relative all’esecuzione del contratto. 
 
REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE 
 
Possono partecipare alla presente indagine di mercato gli operatori economici in possesso, a pena di 
esclusione, dei seguenti requisiti minimi di partecipazione:  
 
1. operatori economici individuati ai sensi dell’articolo 65 del D.lgs. n. 36/2023 in possesso dei requisiti di 

ordine generale di cui all'art. 94 del D.lgs. n. 36/2023. 
2. Iscrizione alla Camera di Commercio riguardante il settore per  le attività di cui trattasi 
3. In regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale  e  fiscale. 

 
I candidati che intendono partecipare dovranno risultare, alla data di scadenza del termine per la presentazione 
della candidatura, abilitate al MEPA.  

 
Ogni operatore economico dovrà presentare la propria manifestazione d’interesse trasmettendo 
all’Amministrazione procedente apposita istanza, compilata utilizzando l’Allegato A, tramite posta elettronica 
certificata all’indirizzo: feic810004@pec.istruzione.it indicando come oggetto della PEC: “MANIFESTAZIONE 
D’INTERESSE PER AFFIDAMENTO SERVIZIO NOLEGGIO E MANUTENZIONE  N. 1 FOTOCOPIATORE 
BIANCO/NERO”. 
 
Dovrà anche essere allegata fotocopia di un documento di riconoscimento valido del 
titolare/rappresentante  legale. 
Le istanze dovranno pervenire all’Amministrazione entro e non oltre le ore 12:00 del giorno  
16/09/2024. 
Tale termine è da intendere come perentorio, qualunque istanza pervenuta oltre il limite temporale 
previsto, comporterà l’esclusione dell’operatore mittente  dalla partecipazione  alla successiva  gara. 
 

F
E

IC
81

00
04

 -
 A

E
11

79
8 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

55
94

 -
 0

9/
09

/2
02

4 
- 

V
I.1

0 
- 

I

Firmato digitalmente da ALLEGRETTA ANTONIETTA

mailto:feic810004@pec.istruzione.it


3 
 

FORMAZIONE DELL’ELENCO DEI SOGGETTI IDONEI 
 
A conclusione dell'indagine conoscitiva di mercato si procederà alla costituzione di un elenco di operatori che 
abbiano inviato la propria manifestazione di interesse nei termini, con le modalità prescritte dal presente avviso 
e che abbiano dichiarato il possesso dei requisiti richiesti, a cui inviare, tramite MEPA l'invito a partecipare alla 
selezione per l'affidamento diretto. 
 
Lo stesso si riserva, altresì, nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse valida, di affidare il 
servizio oggetto del presente avviso, all’unico operatore economico interessato, tramite  MEPA, purché in 
presenza di un’offerta ritenuta congrua per qualità e prezzo rispetto alle  esigenze  indicate dall’Istituto. 
 
ESCLUSIONE DALLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 
Saranno escluse le manifestazioni d’interesse: 
- Pervenute dopo la scadenza 
- Mancanti della documentazione richiesta 
- Mancanti delle  firme, ove necessario, del  titolare/rappresentante legale 
- Senza copia del documento di identità valido del titolare/rappresentante legale 

 

CRITERIO DI SCELTA DEL CONTRAENTE 
 
Il servizio verrà affidato mediante affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b), del D.lgs. n. 36/2023 
con applicazione del criterio di aggiudicazione dell'offerta tecnico-economica più vantaggiosa, individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell'art. 108 del D.lgs. n. 36/2023. 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Ai sensi dell'art. 15  del D. Lgs n. 36/2023, viene  individuato quale  Responsabile  Unico del procedimento il       
Dirigente Scolastico  Antonietta  Allegretta. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

- I dati personali trattati sono esclusivamente quelli necessari e pertinenti alle finalità del 
trattamento; 

- i dati personali verranno trattati anche con l'ausilio di strumenti elettronici e conservati per il tempo 
necessario all'espletamento delle attività istituzionali, gestionale e amministrative riferibili alle predette 
finalità; 

- i dati forniti verranno trattati per le finalità istruttorie connesse alla presente procedura di affidamento e 
potranno essere comunicati ad altri soggetti esterni all'istituzione scolastica per i fini connessi o funzionali 
al miglioramento dell'efficacia e dell'efficienza dei servizi amministrativi e gestionali; 

- il conferimento dei dati richiesti è indispensabile all'Istituto per l'assolvimento dei suoi obblighi istituzionali 
e contrattuali, pertanto il mancato consenso al trattamento può comportare il mancato o parziale 
espletamento di tali obblighi; 

- ogni candidato in ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del Trattamento, nel 
pieno rispetto del Regolamento UE 2016/679 GDPR (General Data Protection Regulation) recepito con D.lgs. 
10 agosto 2018, n. 101; 

- Il titolare  del trattamento  è  il  Dirigente  Scolastico  Antonietta  Allegretta. 
 

PUBBLICITA’ 
 
Il presente  avviso è pubblicato sul sito web dell’Istituto nelle sezioni “Amministrazione trasparente”  e           
“Albo on line”.        

Il  Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                Dott.ssa Antonietta Allegretta 
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