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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “C. GOVONI”

Scuola Secondaria di 1° grado “T. Tasso”
Sede: Via Fortezza n.20—44121 Ferrara - Tel.e fax n.0532/770444 C.F.93076220388
pec: FEIC81100X@PEC.ISTRUZIONE.IT e-mail: feic81100x@istruzione.it

Amministrazione Trasparente - Organizzazione - Articolazione degli uffici

Aggiornamento: a.s. 2025/2026

Soggetto tenuto all'obbligo di pubblicazione ex art. 13 del d.lgs. 33/2013

A. Organi di indirizzo - Organi collegiali

Organo

Consiglio di
Istituto

Giunta
Esecutiva

Collegio dei
Docenti

Competenze

Delibera su indirizzi generali dell'istituzione,
PTOF, programma annuale e conto consuntivo,
regolamento d'istituto, acquisti e contratti di
importo rilevante, attivita negoziali

Predispone il programma annuale e il conto
consuntivo; istruisce le delibere del Consiglio di

Istituto

Delibera su materie didattiche, PTOF, piano di
formazione del personale docente, criteri di
valutazione degli alunni, adozione libri di testo

B. Articolazione degli uffici amministrativi

Ufficio

Ufficio del
Dirigente
Scolastico

Competenze

principali Qualifica

Direzione e
governo
dell'istituzione
scolastica;
rappresentanza
legale; rapporti
con USR, enti
locali e famiglie;
sicurezza e
privacy

Dirigente
Scolastic

Telefono

0532770
444

Recapiti

Tel. 0532770444 -
feic81100x@istruzione.it

PEC:

feic81100x@pec.istruzione.it

v. sopra

V. sopra

E-mail
istituzionale

feic81100x

@istruzione.

it

Orario apertura al
pubblico

Su appuntamento



Ufficio

Ufficio
DSGA

Segreteria
Amministr
ativa

Segreteria
Didattica

Competenze
principali

Direzione e
coordinamento
del personale
ATA; gestione
amministrativa,
contabile e
finanziaria; PNRR
e FSE+;
adempimenti
trasparenza e
anticorruzione

Gestione
giuridica
personale
docente e ATA;
assenze; carriera
e
pensionamenti;
contabilita e
acquisti;
patrimonio/inve
ntari; protocollo;
PerlaPA;
sicurezza

Gestione alunni:
iscrizioni;
fascicoli; esami
di Stato; diplomi;
sostegno
(PEI/PDP); organi
collegiali;
registro
elettronico;
pagamenti
elettronici
studenti

Qualifica

DSGA

Assistent
e
Amminist
rativo

Assistent
e
Amminist
rativo

E-mail
Telefono ..
istituzionale
feic81100x
0532770 @istruzione
444 . '
it
feic811
0532770 Cf)li(:ruzci):;(e
444 . )
it
feic81100x
0532770 @istruzione
444 it '

Orario apertura al
pubblico

Su appuntamento

Lun-Ven: 10:30-
12:30

Lun-Ven: 10:30-
12:30

Mar e Gio pom.:
15:00-16:30



Sedi dell'istituto

Sede Indirizzo Telefono Personale
presente
Scuola Primaria C. . Uffici di
GOVONI (Sede I\:/é?r;c;rt(?:zEz;t 20~ 0532770444  Segreteria,
Centrale) Dirigenza, CS
Scuola Primaria M. Via Mario Poledrelli, 3 - .
POLEDRELLI Ferrara (FE) 0532207087 || Docentl, CS
Scuola Primaria G Via Giovanni
' Boccaccio, 4 - Ferrara 0532200937 Docenti, CS
LEOPARDI
(FE)
scuola Primaria A Via Alessandro Volta,
VOLTA - DORO ' 78 - Rione Doro - 0532773420 Docenti, CS
Ferrara (FE)
Scuola Secondaria | V.le Cavour, 75 - 0532200056 Docenti. CS

Grado T. TASSO

Ferrara (FE)

Documento redatto ai sensi dell'art. 13 del d.lgs. 33/2013 e della Delibera ANAC n. 495/2024 (schema tipo).
I nominativi del personale ATA sono indicati con le sole iniziali ai sensi del principio di minimizzazione dei
dati (art. 5 GDPR).



