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Ai collaboratori scolastici 
dell’Istituto Comprensivo  
C. GOVONI  

 

OGGETTO: CONTROLLO GIACENZE E COMPILAZIONE ELENCO PRODOTTI PER PULIZIE 

 
 

Si chiede di voler provvedere alla compilazione del file excel allegato in relazione alla richiesta di materiale 

di pulizia strettamente necessario per l’avvio dell’anno scolastico, dopo aver verificato                                le giacenze in 

magazzino e i bisogni effettivi del plesso. Il materiale richiesto dovrà soddisfare le necessarie esigenze fino al 

31-12-2024.  

Il modulo va inviato alla segreteria tramite e-mail entro il 12-08-2024 o mediante consegna in cartaceo, al 

fine di poter procedere con la richiesta dei preventivi e con l'ordine del materiale in tempo utile per l’avvio del 

nuovo anno scolastico. Nella predisposizione dell'ordine si tenga conto delle indicazioni e della normativa   per 

la pulizia dei locali di cui al piano ATA attualmente vigente. 

Si ricorda di ordinare solo materiali indispensabili, facendo attenzione alle quantità. Nel caso si volesse 

ordinare materiale non in elenco, si prega di aggiungerlo alla fine del foglio Excel. 

Fare la massima attenzione ai prodotti. Non saranno fatti ordini complementari per dimenticanze. Non 

saranno ammessi inoltri tardivi. In caso di mancata consegna del modulo relativo al fabbisogno si 

presume la sufficienza del materiale di pulizia per il periodo che intercorre dal 01-09-2024 al 31-12-

2024. 

Si allega modello da compilare, dove poter aggiungere in coda eventuali prodotti non indicati. 

 

La Dirigente scolastica 

Dott.ssa ROSSANA CATUCCI 
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