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Prot. vedi segnatura      lì, vedi segnatura 

Codice CUP: B75B17000720007  

CIG: Z2C25233E6 

Alle sezioni di: 

Alla ditta EASY FORM S.r.l. 

Pubblicità Legale – Albo on-line  

Amministrazione Trasparente 

del sito internet dell’istituzione scolastica 

http://scuole.comune.fe.it/84/corrado-
govoni 

 

CONTRATTO CON SOGGETTO GIURIDICO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI AD 
ESPERTI  FORMATORI MADRELINGUA E TUTOR PER LA REALIZZAZIONE DEL Progetto 
PON/FSE “10.2.2A-FSEPON-EM2017-211” – Titolo PON FSE Competenze di base – ABC 
all’ennesima potenza – MODULI: MATHS AND MORE - MI HISTORIA, TU HISTORIA, LA 
HISTORIA DE TODOS – NEXT STEPS 

 
TRA 

 

L’Istituto Comprensivo “C. Govoni”, Via Fortezza 20 44121 Ferrara – C.F. 93076220388, rappresentato 

legalmente dalla Dott. ssa Anna Bazzanini Dirigente Scolastica e domiciliata per la sua carica presso il 

suddetto Istituto. 

 

E 

 

La ditta EASY FORM S.R.L. con sede legale in via Giusti, 15 – 44124 Ferrara con C.F. 01699270383, 

rappresentata legalmente da Elena Ruzziconi nata a Ferrara il 15/11/1963 e residente a Ferrara in C.so 

Vittorio Veneto,  28 – C.F. RZZLNE63S55D548W 

 

PREMESSA 

 

VISTO  l’avviso prot. AOODGEFID.n.1953 del 21/02/2017 “Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico “Competenze di base “Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.”. Asse I – Istruzione – 

Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.2 Miglioramento delle 
competenze chiave degli allievi, anche mediante il supporto delle capacità di 
docenti, formatori e staff. Azione Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e 
potenziamento delle aree disciplinari di base; 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “C . GOVONI” Scuole  primarie: “C. 
Govoni” , “M. Poledrelli” , “G. Leopardi”, “A. Volta Doro”  -  Scuola 

Secondaria di 1° grado “T. Tasso” 

Sede: Via Fortezza n. 20 – 44121 Ferrara  -  Tel. e fax n. 0532/770444 

pec: FEIC81100X@PEC.ISTRUZIONE.IT    e-mail: feic81100x@istruzione.it 
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VISTE   le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e 
alla realizzazione del progetto con inserimento nel P.T.O.F. in caso di ammissione al 
finanziamento (Collegio dei docenti – delibera n° n. 4 del 16/05/2017 e Consiglio di 
Istituto – delibera n° n. 55 del 20/06/2017);  

VISTA   la candidatura Prot. n° n.1623 del 16/05/2017 
VISTA  la nota prot. AOODGEFID/196 del 10-01-2018 con la quale la Direzione Generale 

per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per 

l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff. IV del MIUR ha comunicato che è stato 

autorizzato il progetto dal titolo “PON FSE Competenze di base” – codice 10.2.2A-
FSEPON-EM2017-211 proposto da questa Istituzione Scolastica per un importo 
pari a Euro 39.927,30; 

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento 
delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 
servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 
13 gennaio 2016, n. 1588;  

VISTA   la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito 
alle Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi 
aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTI   i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 
progetto;  

VISTE   le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 14 del 06/02/2018 

Relativa all’assunzione nel programma annuale 2018 del finanziamento del PON 
FSE di cui al presente avviso, autorizzandone le spese nel limite fissato dai relativi 
piani finanziari, per l’importo di Euro 39.927,30. 

VISTE  le schede dei costi per singolo modulo; 

VISTO   il D.I. n. 44/2001, del 1 febbraio 2001 "Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO  il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia; 

VISTA  la delibera del Collegio Docenti N. 6 del 17/05/2018 con la quale è stata approvata 
la Tabella di valutazione titoli per la selezione del Personale Esterno da coinvolgere 
nel PON; 

PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure 
professionali indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale interno – nota 
MIUR Prot. 34815 del 02.08.2017; 

VISTA  la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si 
danno disposizioni in merito all’iter di reclutamento del personale “esperto” e dei 
relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale. 

VISTO il manuale per la documentazione della selezione del personale del 21 novembre 
2017, Nota n. 37407; 

VISTO  il proprio Regolamento per la disciplina degli incarichi al Personale interno ed 
esperti esterni approvato dal Consiglio di Istituto; 

 

VISTO  il proprio avviso pubblico di selezione personale INTERNO per il reclutamento di 

esperti formatori e tutor per la realizzazione del Progetto PON/FSE “10.2.2A-

FSEPON-EM2017-211” – Titolo PON FSE Competenze di base - MODULI: MATHS 

AND MORE - MI HISTORIA, TU HISTORIA, LA HISTORIA DE TODOS – NEXT 

STEPS 
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VISTE  le candidature presentate dalla docente di spagnolo INTERNA in qualità di esperto 

formatore per il modulo MI HISTORIA, TU HISTORIA, LA HISTORIA DE TODOS e 

in qualità di tutor per il modulo MATHS AND MORE 

 
RILEVATA  la necessità di procedere alla selezione di personale esterno per svolgere attività di 

esperto e tutor connessa alla realizzazione dei moduli sopracitati; 

 
VISTO  il proprio avviso pubblico di selezione rivolto a soggetti giuridici per il reclutamento di 

personale esterno in qualità di esperti formatori madrelingua e tutor per la 

realizzazione del Progetto PON/FSE “10.2.2A-FSEPON-EM2017-211” – Titolo PON 

FSE Competenze di base – ABC all’ennesima potenza - MODULI: MATHS AND 

MORE - MI HISTORIA, TU HISTORIA, LA HISTORIA DE TODOS – NEXT STEPS 

 
VISTE le candidature pervenute; 
 
VISTO il verbale redatto dalla commissione all’uopo nominata con prot. n. 3171/A06 del 

19/10/2018 relativo all’apertura delle buste per il conferimento degli incarichi a 

soggetto giuridico  di “Esperti formatori madrelingua e tutor” 

 
VISTO il decreto prot. n. 3222/A06 del 22/10/2018 di pubblicazione della graduatoria 

provvisoria;  
 

CONSIDERATO che avverso la sopra citata graduatoria la sopra citata graduatoria non è stato 

presentato alcun ricorso nei termini stabiliti; 
 

VISTO il decreto prot. 3394/A06 del 06/11/2018 relativo alla pubblicazione della graduatoria 

definitiva; 

VISTA          la propria aggiudicazione definitiva per il reclutamento DI  ESPERTI DI 

MADRELINGUA INGLESE e TUTOR PER LA REALIZZAZIONE del Progetto 

PON/FSE “10.2.2A-FSEPON-EM2017-211” Titolo PON FSE Competenze di base 

– ABC all’ennesima potenza – Moduli: MATHS AND MORE - NEXT STEPS - MI 

HISTORIA, TU HISTORIA, LA HISTORIA DE TODOS con Proti. n. 3481/A06 del 

12/11/2018; 

CONSIDERATO che la Premessa forma parte integrante ed essenziale del presente atto; 

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE 

Art. 1 

Il presente contratto è valevole esclusivamente dal 27/11/2018 al 31/08/2019 ed è 

finalizzato all’attuazione del progetto citato. Le premesse costituiscono parte integrante 

del presente contratto. 

Art. 2 

In osservanza al capitolato di gara e alla relativa aggiudicazione definitiva LA DITTA  

Easy Form S.r.l. di Elena Ruzziconi  - C.F.  01699270383, per il tramite di NICHOLAS HAIN – 

C.F. HNANHL89C13Z114S, ELENA ONOFRI – C.F. NFRLNE86H48D548Q, VALERY AMANDA SANTOS 

– C.F. SNTMDV82S63Z514R e ALEX CAVRIANI – C.F. CVRLXA88H09D548S , si impegna a prestare la 

propria attività nell’attuazione dei moduli MATHS AND MORE - NEXT STEPS - MI 

HISTORIA, TU HISTORIA, LA HISTORIA DE TODOS nell’ambito del progetto, presso la 

sede della scuola secondaria di I grado “T. Tasso” di Ferrara e della scuola primaria “G. 

Leopardi” di Ferrara, secondo un  calendario concordato con il Dirigente scolastico. 
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TITOLO MODULI CODICE 

IDENTIFICATIVO 

PROGETTO 

DESTINATARI TEMPI 

ATTUAZIONE 

PROGETTO 

NUMERO DI ORE 

ESPERTO ESTERNO 

e/o TUTOR 

MODULO MATHS 
AND MORE. 
Attività: modulo 
clil di matematica 
+ inglese 

10.2.2A-FSEPON-
EM2017-211 

Alunni di scuola 

secondaria di I 

grado 

27/11/2018 – 

07/06/2019 
n. 30 ESPERTO 

MODULO  MI 
HISTORIA, TU 
HISTORIA, LA 
HISTORIA DE 
TODOS. Attività: 
modulo clil di 
storia + spagnolo. 

10.2.2A-FSEPON-
EM2017-211 

Alunni di scuola 

secondaria di I 

grado 

27/11/2018 – 

07/06/2019 
n. 30 TUTOR 

MODULO  Next 
steps. Attività: 
lingua inglese 
per gli allievi 
delle scuole 
primarie. 

10.2.2A-FSEPON-
EM2017-211 

Alunni di scuola 

primaria 

27/11/2018 – 

07/06/2019 

n. 30 ESPERTO 

n. 30 TUTOR 

Art. 3 

Le parti contraenti prendono atto che il presente contratto viene stipulato a seguito della 

impossibilità di provvedere per le attività in argomento con personale in servizio nella Istituzione 

scolastica stessa; 

Art. 4 

LA DITTA  Easy Form S.r.l. di Elena Ruzziconi  - C.F.  01699270383, quale soggetto giuridico 

esterno, si impegna a prestare attività di docenza e tutoraggio, tramite due suoi esperti docenti 

madrelingua inglese e due suoi  tutor nei percorsi di formazione di cui sopra, finalizzati al processo 

di acquisizione di competenze nelle lingue inglese e spagnolo da parte degli alunni partecipanti. 

Sedi di prestazione dell’opera: Scuola secondaria I grado “T. Tasso” sita in V.le Cavour, 75 – 

Ferrara e la scuola primaria “G. Leopardi” sita in via Boccaccio, 4 – Ferrara. 

Art. 5 

Le prestazioni, oggetto del presente contratto, viene resa dalla DITTA  Easy Form S.r.l. di Elena 

Ruzziconi  - C.F.  01699270383 per il tramite di NICHOLAS HAIN – C.F. HNANHL89C13Z114S, 

ELENA ONOFRI – C.F. NFRLNE86H48D548Q, VALERY AMANDA SANTOS – C.F. 

SNTMDV82S63Z514R e ALEX CAVRIANI – C.F. CVRLXA88H09D548S nel contesto di un 

rapporto che non ha in alcun modo carattere di lavoro subordinato e comporterà da parte della 

stessa l’adeguamento alle indicazioni ed esigenze che l’Istituto riterrà opportuno di volta in volta 

confermare; 

Art. 6 

Il periodo di effettuazione dei corsi è previsto tra il 27/11/2018 al 07/06/2018; 

Art. 7 

Resta a carico dei docenti madrelingua esperti individuati la puntuale registrazione in piattaforma 

delle lezioni svolte resa obbligatoria dall’Autorità di gestione per il monitoraggio e il controllo a 

distanza ed in tempo reale dell’andamento di ciascun intervento. Gli esperti si impegnano, pena la 

revoca dell’incarico o rescissione del contratto, a programmare l’intervento formativo in accordo 
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con il curricolo scolastico degli studenti destinatari e perseguendo gli obiettivi  declinati nel 

progetto  e a produrre il materiale didattico necessario alle attività. Gli esperti si impegnano al 

rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse 

venire a conoscenza nel corso del proprio incarico. E’ tenuto infine a rispettare le regole che 

ordinariamente valgono per il personale interno operante nella Scuola. 

Compiti degli esperti madrelingua: 

1. Redigere un puntuale progetto didattico relativamente alle tematiche previste dal Modulo;  

2. Partecipare agli incontri per l’organizzazione dei progetti formativi presso l’istituto;  

3. Tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il 
calendario stabilito dalla Scuola conferente;  

4. Collaborare alla somministrazione on line di un questionario in itinere ed uno finale al fine di verificare 
l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico-organizzative.  

5. Interagire con il Referente Valutazione per il monitoraggio e la valutazione dell’impatto e dei risultati 

delle attività  

6. Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale. 
 

Compiti dei tutor: 
 
1. Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire; 

2. Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione, accertare l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la 

stesura e la firma dell’attività scolastica svolta;  

3. Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende a meno di 9 unità per due incontri 
consecutivi; 

4. Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
5. Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 
6. Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta 

dell’intervento sul curricolare. 
7. Inserisce tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma GPU. 

 

Dovrà, inoltre: 

• accedere con la sua password al sito dedicato; 

• entrare nella Struttura del Corso di sua competenza; 

• definire ed inserire: 

a) competenze specifiche (obiettivi operativi); 

b) fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica); 

c) metodologie, strumenti, luoghi; 

d) eventuali certificazioni esterne (TIC, Inglese: finanziate). 

 

Al termine, “validerà” la struttura, abilitando così la gestione.  

 

Art. 8 

Il presente contratto ha decorrenza dalla data di sottoscrizione e assume definizione in seguito 

all’avvio della proposta progettuale presentata dall’Istituzione scolastica fino al termine 

dell’espletamento di tutte le ore di esperienza e formazione e comunque entro il 31/08/2018. 

Art. 9 

Per l’espletamento delle attività di cui sopra, saranno riconosciute alla DITTA  Easy Form S.r.l. di 

Elena Ruzziconi  - C.F.  01699270383, n. 60 ore di docenza e n. 60 ore di tutoraggio. Le ore di 

docenza saranno retribuite con un compenso pari a € 69,00 onnicomprensivo di IVA per un totale 
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di € 4.140,00; le ore di tutoraggio saranno retribuite con un compenso pari a € 29,00 

onnicomprensivo di IVA per un totale di € 1.740,00. Tale importo rientra nella quota afferente il 

costo base del modulo. Il totale complessivo sarà quantificato a posteriore in relazione al numero 

delle ore effettivamente prestate. L’importo previsto è quantificato in ore in quanto, per il Fondo 

Sociale Europeo, non sono ammissibili compensi forfettari, ma tutto deve essere parametrato in 

ore. 

Resta inteso che la scuola, depositaria dei dati personali, potrà a richiesta, fornire all’autorità 

competente del Ministero dell’Istruzione, le informazioni necessarie per le attività di monitoraggio e 

valutazione del processo formativo. 

Letto, approvato e sottoscritto 

 

IL LEGALE RAPPRESENTANTE     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Easy Form S.r.l.     Dott. ssa  Anna Bazzanini 

Elena Ruzziconi 

 

Per accettazione 

________________________ 
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