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Protocollo come da segnatura  

 

 

Ferrara, 22 ottobre 2024 

 

All’albo 

All’amministrazione Trasparente 

Agli Atti 

 

 

Oggetto: CAPITOLATO TECNICO – SPECIFICHE DI PROGETTO 

“Percorsi di formazione sulla transizione digitale” 

 

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1- Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: “Didattica digitale       

integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico” -  Formazione del personale      

scolastico (D.M. 66/2023)     

 
Titolo progetto: “Formazione alla transizione digitale” 

 Codice Avviso: M4C1I2.1-2023-1222 

Codice identificativo progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-42973  

CUP:G74D23005960006 

 

 

ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 
L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati, presso la sede della 

scrivente Istituzione scolastica sita in Viale Krasnodar n.102 in Ferrara e nella sede distaccata di 

Porotto Medie in Via Ladino assicurando la figura di docente formatore esperto in possesso di 

competenze sui Percorsi di formazione sulla transizione digitale per le ore previste secondo la 

sottostante tabella A. 

La figura del Tutor è stata individuata a seguito di Avviso interno dell’Istituzione Scolastica. 
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Arco temporale novembre 2024 (scadenza 30 settembre 2025) 

n° 
edizioni 

n° 
ore destinatari 

Struttura della formazione n° 

partecipanti 

Tipologia attività 

 

18 10 PERSONALE 
SCOLASTICO 

I percorsi di formazione alla transizione 
digitale previsti: 

 DigiComp Edu 

 Google Workspace 

 Digital storytelling avanzato 

 Didattica inclusiva : tecnologia 
a supporto di BES  e DSA 

20  circa ONLINE SINCRONA 

 

*Il titolo e la quantità dei corsi scelti dai docenti verrà fornita all’operatore 

successivamente alla stipula della trattativa con iscrizione all’edizione del personale. 

*Ogni singolo modulo dovrà essere conseguito da almeno 15 partecipanti  

con attestato finale. 

PERCORSI DI ORIENTAMENTO E FORMAZIONE PER IL POTENZIAMENTO 

DELLE COMPETENZE STEM, DIGITALI E DI INNOVAZIONE 

INCARICO REQUISITO 

DI ACCESSO 

COMPETENZE 

DOCENTE ESPERTO 

                   18 edizioni 

Formatore esperto 

in percorsi              

di formazione alla 

transizione digitale 

(Personale scolasti-

co) 

 

Conoscenza e competenze certificate in 

materia di orientamento e formazione 

alla transizione digitale del personale 

scolastico. 

La formazione si dipanerà su 4 percorsi 

aperti a tutto il personale scolastico: 

 DigiComp Edu 

 Google Workspace 

 Digital storytelling avanzato 

 Didattica inclusiva: tecnologia 

a supporto di BES  e DSA 

 

Il corso si svolgerà su 10 ore modalità 

online sincrona da novembre 2024           

a settembre 2025 (18 edizioni) 

 

Obiettivi: favorire la formazione sulla 

transizione digitale coerentemente con i 

quadri di riferimento europei per le 

competenze digitali e nel rispetto          

dei target previsti. 

 

 

 

Il docente esperto deve essere in possesso di CIE, SPID, EIDAS o, comunque, per permettere 

l’espletamento dei corsi, dovrà giungere a buon fine – pena la risoluzione del contratto di 

stipula su MEPA – la procedura di registrazione sul Portale Futura PNRR. 
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Il docente esperto, designato rispettivamente per l’Intervento Percorsi di formazione alla 

transizione digitale è incaricato di realizzare le seguenti attività: 

1) Realizzazione di percorsi di formazione per il personale scolastico afferenti la transizione digitale; 

   2) Firmare il registro giornaliero su cui indicare gli argomenti del giorno divisi in teorici e pratici  

3) Seguire scrupolosamente quanto previsto dall’incarico del corso  

4) Partecipare, quando richiesto, alle riunioni indette dal Gruppo di Coordinamento di progetto  

5) Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale 

tempestiva rimodulazione del calendario  

6) Effettuare durante il percorso valutazioni finali 

7) Compilare l’area predisposta per la descrizione e la documentazione dell’attività svolta 

all’interno della piattaforma  

8) L’esperto dovrà prestare particolare attenzione a favorire il miglioramento delle competenze dei 

discenti valutandone puntualmente, anche con riscontri oggettivi, almeno il livello delle 

competenze in ingresso e quelle in uscita dall’intervento.  

9) Relazione finale contenente: obiettivi-metodologia-frequenza dei corsisti 

10) Ogni necessità che si verificherà per il corretto espletamento del corso e il raggiungimento 

del target/milestone previsto collaborando con il Tutor e le altre figure di sistema (DS, 

Supporto al Rup, Gruppo di Lavoro, AA e CS). 

 

 

ART. 2: IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
Per i moduli indicati del percorso formativo viene definito un costo fisso di euro 122,00 

rilevato dalle UCS del Ministero come da sottostante Tabella B: 

 

Descrizione voce di costo 
AD EDIZIONE 

N° di 
ore 

Importo orario 
UCS 

Totali 

Area Formativa: Docente Esperto in Percorsi di 
formazione sulla transizione digitale 

 

10 122,00 1220,00 

IMPORTO TOTALE DELL’AFFIDAMENTO Totale 18 edizioni = 21.960,00 

L’importo massimo del costo ammissibile € 21.960,00 è comprensivo di IVA ed 

ulteriori oneri. 

 

  ART. 3: CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

La procedura, alla quale parteciperà il soggetto invitato a seguito della decisione a 

contrarre di indizione di procedura in oggetto, si svolgerà secondo il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 comma 5 del Dlgs. 36/2023 

ritenendo fissa la parte economica (stabilita dall’Avviso n.291 Decreto Ministeriale 

del 2021 ed istruzioni operative n.141549 del 7 dicembre 2023) per cui l’operatore 

economico concorrerà solo per la parte tecnica. 
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ART. 4: REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

L’operatore economico ammesso a partecipare alla Trattativa Diretta sul MEPA di cui 

all’articolo 65 del D.lgs. 36/2023 dovrà risultare in possesso: 

 

 Requisiti di ordine generale 

 requisiti di ordine generale stabiliti dall’art 94 e 95 del D.lgs. 36/2023; 

 

 Requisiti di idoneità professionale 

 l’iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio 

Industria Agricoltura e Artigianato competente per l’attività analoga o 

coerente con quella oggetto del Servizio in concessione; 

 

 Requisiti di capacità finanziaria 

 fatturato globale che garantisca la solidità aziendale; 

 

 Requisiti di capacità tecnico/professionale 

 aver eseguito nel triennio precedente servizi analoghi a quelli oggetto di      

affidamento nei confronti di committenti pubblici o privati. 

ART. 5: VALUTAZIONE OFFERTA 

La valutazione dell’offerta pervenuta nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Scolastico, 

secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108 comma 5 del D.lgs. 36/2023. 

 

Art. 6 – REQUISITI ESPERTI FORMATORI INDIVIDUATI DAI SOGGETTI 

GIURIDICI CANDIDATI 

All’atto della presentazione dell’offerta del servizio di formazione, il soggetto giuridico 

qualificato dovrà garantire la presenza di personale esperto ed indicare, poi, l’elenco 

nominativo degli esperti coinvolti nelle attività formative con l’indicazione dei dati 

personali (nome, cognome, CF, luogo e data di nascita o dati identificativi per 

permettere la registrazione nel Portale Futura). Nel dettaglio, gli esperti individuati dal 

soggetto giuridico affidatario, devono: 

1. essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati Europei 

(specificare) godere dei diritti civili e politici; 

2. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provve-

dimenti amministrativi; non essere sottoposti a procedimenti penali; 

3. essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea 

(Magistrale, o ciclo unico), a seconda dell’attività formativa da svolgere; 

4. essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione 

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare 

con apposito curriculum vitae. 

5. Esperto in Percorsi di formazione sulla transizione digitale con certificazione docu-

mentate ed esperienza in tema di corsi di preparazione. 
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Art. 7 - ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, 

senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

6. tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

7. tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura 

del servizio dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta 

la sua durata; 

8. l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni    

circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

 

 

Art. 8 - RINVIO EX LEGE 

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa 

espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente 

normativa comunitaria e nazionale. 

 

. 

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Enrico Bertoli 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005,  

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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