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CIRCOLARE N. 17
A tutti i Docenti 

Al personale ATA
Alla DSGA

Al RE
Al Sito

Agli Atti
Oggetto: doveri del personale scolastico.              

Si ricorda a tutto il personale della scuola l’obbligo di vigilare sulla sicurezza e 
l’incolumità degli allievi per il tempo in cui questi fruiscono della prestazione scolastica, in 
modo particolare:

 Obbligo per gli insegnanti di trovarsi a scuola cinque minuti prima dell’inizio 
delle lezioni;

 Obbligo per il personale insegnante di vigilanza e assistenza degli alunni 
durante il servizio di mensa;

 Obbligo per gli insegnanti di assistere all’entrata e all’uscita degli alunni 
medesimi;

 Obbligo del personale scolastico di affidare l’alunno al genitore o ad altra 
persona adulta delegata;

 Obbligo per il personale Collaboratore scolastico di accoglienza e 
sorveglianza degli alunni nei periodi immediatamente antecedenti e 
successivi all’orario delle attività didattiche e durante la ricreazione; di 
custodia e sorveglianza dei locali scolastici; di collaborazione con i docenti; 

 Obbligo dei Collaboratori scolastici di vigilanza e assistenza degli alunni 
durante la consumazione del pasto nelle mense scolastiche (art. 3, L. 
27/12/2002, n. 289).

Per quanto riguarda il personale Docente, gli obblighi sopra elencati sono richiamati
dagli articoli 28 e 29 del CCNL 2007. Per quanto attiene al personale Collaboratore 
scolastico si fa riferimento alla tabella A – Area A del CCNL 2007.

Si richiamano altresì le norme contenute nell’art. 20 del Regolamento di Istituto 
adottato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 46 del 27-03-2017 e consultabile mediante
il seguente link: https://www.icdepisisferrara.edu.it/genitori/regolamento-istituto/. 

Si ricorda che l’obbligo di vigilanza durante l’intervallo si estende a tutti i docenti in 
orario, nessuno escluso.

Si ricorda inoltre che durante gli spostamenti all’interno dell’istituto, nel cortile e 
nelle altre pertinenze della scuola non si deve correre. È compito del personale della 
scuola richiamare i bambini e gli alunni che dovessero contravvenire a tale divieto.

Si ringrazia per la collaborazione. Distinti saluti,

Il Dirigente Scolastico
Enrico Bertoli
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