
 

Istituto Comprensivo Statale Filippo De Pisis 
Viale Krasnodar 102 – 44124 Ferrara 

Cod. Meccanografico FEIC81300G – Tel. 0532-901020 – Fax 0532-904444 
C.F. 93076240386 – mail: feic81300g@istruzione.it – PEC: feic81300g@pec.istruzione.it 

 

Oggetto: AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RIVOLTO A SOGGETTI GIURIDICI 
FINALIZZATO ALLA STIPULA DI UN CONTRATTO PER LA FORNITURA DI UN SERVIZIO DI 
DISTRIBUZIONE AUTOMATICA DI BEVANDE CALDE, FREDDE, CONFEZIONATI ED UN 
CONTRATTO RELATIVO ALLA SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI FRESCHI   per gli anni solari 
2023 – 2025 

Prot.n. 8007 del 27 dicembre 2022  

CIG: Z593901E08 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni 
sull'amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello 
Stato»; 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il 

conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la 
riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa»; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
dell'art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 
2015, n. 107»; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali 
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 
pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia 

negoziale, come definiti dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 
165/2001, dall'articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli 
articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 

VISTO il Regolamento d'Istituto DELIBERA N. 11 DEL 12/03/2019 e 
modificato dalla delibera n.13 del 20 dicembre 2021, che disciplina le 
modalità di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, servizi e 
forniture; 

VISTO VISTO  il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF); 

VISTO il Programma Annuale 2022 approvato con delibera N. 17 del 

14/02/2022 per l’esercizio finanziario 2022; 

VISTA la delibera n. 69 del 19 dicembre 2022 che ha autorizzato il Dirigente 

all’espletamento della procedura finalizzata alla stipula di un contratto 

triennale per la fornitura di un servizio di distribuzione automatica di 

bevande ed alimenti per gli a.s. 2023/2025; 
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VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento 

amministrativo»; 

VISTO VISTO  il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici»; 

VISTE le Linee Guida A.N.AC. n. 4, recanti «Procedure per l'affidamento dei 

contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli 
elenchi di operatori economici»; 

VISTO l'art. 45, comma 2, lett. a), del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al 

Consiglio d'Istituto spettano le deliberazioni relative alla 

determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in materia, 

dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente 

scolastico, delle seguenti attività negoziali: 

a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal 

decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di 

attuazione, di importo superiore a 10.000,00 euro»; 

VISTO l'art. 1 comma 450, della L. 296/2006, come modificato dall'art. 1, 

comma 495, della L. 208/2015, il quale prevede che le amministrazioni 

statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e delle scuole di 

ogni ordine e grado, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o 

superiore a 5.000 euro e al di sotto della soglia di rilievo comunitario, 

sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 

amministrazione di cui all'articolo 328, comma 1, del regolamento di 

cui al d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, specificando tuttavia che, per gli 

istituti e le scuole di ogni ordine e grado, tenendo conto delle 

rispettive specificità, sono definite, con decreto del Ministro 

dell'istruzione, dell'università e della ricerca, linee guida indirizzate alla 

razionalizzazione e al coordinamento degli acquisti di beni e servizi 

omogenei per natura merceologica tra più istituzioni, avvalendosi delle 

procedure di cui allo stesso art. 1, comma 450, della L. 296/2006; 

VISTO la nota MIUR del 27 settembre 2019 prot. n. AOODGRUF 21611 del 

quaderno MIUR contenente le “Istruzioni per l'affidamento dei Servizi 

di ristorazione mediante bar e distributori automatici nelle Istituzioni 

Scolastiche ed Educative” – Quaderno n. 2 e Appendice; 

VISTO l'art. 31, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede 

l'individuazione di un responsabile unico del procedimento (RUP) per 

ogni singola procedura di affidamento; 

VISTE le Linee guida A.N.AC. n. 3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del 

responsabile unico del procedimento per l'affidamento di appalti e 

concessioni»; 

RITENUTO che il prof.re ENRICO BERTOLI, Dirigente Scolastico, risulta 

pienamente idoneo a ricoprire l'incarico di RUP per l'affidamento in 

oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall'art. 31, comma 1, 

del D.Lgs. 50/2016 e dal paragrafo 7 delle Linee Guida A.N.AC. n. 3e 

ha un inquadramento giuridico e competenze professionali adeguate 

all’incarico in gestione; 
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TENUTO CONTO che, nella fattispecie, il RUP rivestirà anche le funzioni di Direttore 

dell'Esecuzione, ai sensi dell'art. 101 e 111 del D.Lgs. 50/2016, 

sussistendo i presupposti per la coincidenza delle due figure previsti dal 

paragrafo 10 delle Linee Guida A.N.AC. n. 3; 

VISTO l'art. 6 bis della L. 241/90, relativo all'obbligo di astensione 

dall'incarico del responsabile del procedimento in caso di conflitto di 

interessi, e all'obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni 

situazione di conflitto (anche potenziale); 

VISTI altresì l'art. 42 del D.Lgs. 50/2016 e le Linee Guida A.N.A.C. n. 

15, recanti «Individuazione e gestione dei conflitti di interesse nelle 

procedure di affidamento di contratti pubblici»; 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni 

ostative previste dalla succitata norma; 

PREMESSO  che le convenzioni attualmente in essere, per la distribuzione di  

alimenti preconfezionati e bevande anche calde, sono in scadenza al 

31/12/2022 

PREMESSO  che è stata richiesta la proroga del servizio per il mese di gennaio 

2023 alla Ditta incaricata per permettere l’espletamento della gara 

RILEVATA l’esigenza di avviare una procedura negoziata ai sensi del D.Lgs n. 

50/2016 e del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, con l’individuazione 

degli operatori economici da invitare tramite avviso esplorativo per 

manifestazione di interesse che verrà pubblicato all’Albo pretorio online 

e nella sezione Amministrazione Trasparente del sito web alla voce 

Bandi di gara e contratti; 

RILEVATA la necessità di provvedere alla FORNITURA DI UN SERVIZIO DI 

DISTRIBUZIONE AUTOMATICA DI BEVANDE CALDE, FREDDE, ALIMENTI 

CONFEZIONATI per gli anni solari 2023 – 2025; 

 

DATO ATTO della necessità di affidare l’incarico per distribuzione alimenti e 

bevande per i seguenti plessi: 

 IC DE PISIS sede Viale Krasnodar - Ferrara; 

 IC DE PISIS succursale Via Ladino 19 – Porotto; 

 Plesso MATTEOTTI Via Svevo – Ferrara; 

 Plesso FRANCESCHINI – Via Ladino 26 Porotto; 

 

CONSIDERATO che NON vi sono convenzioni Consip attive;;  

VISTA la determina dirigenziale di indizione n.8006 del 27/12/2022; 

 

VISTO l'art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale 
l'Istituto è tenuto ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG) e 
che per questa gara è stato attribuito il CIG Z593901E08; 

nell'osservanza delle disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante 

«Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalità della 

Pubblica Amministrazione», 
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INVITA 

 

Gli operatori interessati a manifestare il proprio interesse all'indagine, inviando 

all'indirizzo PEC dell'Istituto Comprensivo “Filippo De Pisis” viale Krasnodar 102, Ferrara 

feic81300g@pec.istruzione.it, la propria candidatura per l’affidamento del servizio in 

oggetto, unitamente ad autocertificazione relativa alla non sussistenza delle cause di 

esclusione di cui all'articolo 80 D.Igs 50/2016 e allegando copia del documento di identità del 

legale rappresentante, entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 11/01/2023. 

Dovrà essere compilata, inoltre, documentazione di gara elencata in prosieguo alla presente 

manifestazione di interesse. 

 

L’apertura delle offerte avverrà alle ore 11:00 del giorno 11/01/2023 da parte della 

Commissione tecnica che verrà nominata per la valutazione delle stesse e pubblicata 

sul sito dell’Istituzione Scolastica in Albo online e Amministrazione Trasparente in “Bandi 

di gara e contratti”. 

 

1. Procedura 

Il presente avviso, pubblicato nel sito istituzionale https://www.icdepisisferrara.edu.it 

è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse, al fine di favorire la 

partecipazione e la consultazione di operatori economici, acquisire dagli stessi una eventuale 

offerta, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 

trasparenza e che, pertanto, non vincola in alcun modo l’Istituzione Scolastica scrivente. 

 

Nel caso dovessero pervenire più di cinque candidature per il Lotto (unico che si suddivide 

per i plessi destinatari dell’erogazione e della gara) si procederà a selezionarne cinque 

mediante sorteggio. Dello stesso ne verrà dato atto dalla Commissione tecnica nominata. 

La gara risulterà valida anche in presenza di un'unica offerta per il Lotto, se rispondente ai 

requisiti richiesti.  

 

2. Oggetto delle prestazioni 

Lotto PLESSO DE PISIS sede(cig: Z593901E08) 

Fornitura di un servizio di distribuzione automatica di bevande calde, fredde, alimenti 

confezionati per gli anni solari 2023 – 2025. 

Con la presente la invitiamo a fornirci la Vs. migliore offerta per il servizio tramite distributori 

automatici nelle sedi sotto indicate, delle seguenti forniture: 

Bevande calde: 

a. Caffè e Espresso; 

b. Caffè lungo; 

c. Caffè macchiato; 

d. Orzo; 

e. Cappuccino; 

f. Cioccolato; 

g. Caffè decaffeinato/orzo; 

h. The al limone dolce; 

i. Latte dolce e macchiato; 

j. Cioccolato forte, dolce al latte. 

Bevande fredde: 

 Acqua naturale e gassata in bottiglia  
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 The 

 Bibite gassate in lattina  

 Succhi di frutta e the in brik 

 Bevande energizzanti 

Alimenti confezionati: 

 Snack dolci e salati 

 Patatine 

La sede scolastica dell’Istituto è la seguente: 

 

DENOMINAZIONE SCUOLA INDIRIZZO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FILIPPO DE PISIS” VIALE KRASNODAR 102, FERRARA 

[Si richiama l’attenzione al rispetto degli “Standards nutrizionali per i distributori 

automatici” previsti Giunta della Regione Emilia-Romagna] 

 

Lotto  MATTEOTTI (cig: Z593901E08) 

Fornitura di un servizio di distribuzione automatica di bevande calde per gli anni solari 2023 – 

2025. 

Con la presente la invitiamo a fornirci la Vs. migliore offerta per il servizio tramite distributori 

automatici nelle sedi sotto indicate, delle seguenti forniture: 

Bevande calde: 

k. Caffè e Espresso; 

l. Caffè lungo; 

m. Caffè macchiato; 

n. Orzo; 

o. Cappuccino; 

p. Cioccolato; 

q. Caffè decaffeinato/orzo; 

r. The al limone dolce; 

s. Latte dolce e macchiato; 

t. Cioccolato forte, dolce al latte. 

 

La sede scolastica dell’Istituto è la seguente: 

 

DENOMINAZIONE SCUOLA INDIRIZZO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FILIPPO DE PISIS” 

– PLESSO “MATTEOTTI” 
VIA ITALO SVEVO,1  FERRARA 

[Si richiama l’attenzione al rispetto degli “Standards nutrizionali per i distributori 

automatici” previsti Giunta della Regione Emilia-Romagna] 

 

Lotto PLESSO FRANCESCHINI (cig: Z593901E08) 

Fornitura di un servizio di distribuzione automatica di bevande calde per gli anni solari 2023 – 

2025. 

Con la presente la invitiamo a fornirci la Vs. migliore offerta per il servizio tramite distributori 

automatici nelle sedi sotto indicate, delle seguenti forniture: 

Bevande calde: 

u. Caffè e Espresso; 

v. Caffè lungo; 

w. Caffè macchiato; 
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x. Cappuccino; 

y. Cioccolata; 

z. Mocaccino; 

aa. The al limone dolce; 

bb. Latte dolce e macchiato; 

cc. Cioccolato forte, dolce al latte. 

La sede scolastica dell’Istituto è la seguente: 

 

DENOMINAZIONE SCUOLA INDIRIZZO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FILIPPO DE PISIS” 

– PLESSO “FRANCESCHINI” 
VIA LADINO 26, FERRARA 

[Si richiama l’attenzione al rispetto degli “Standards nutrizionali per i distributori 

automatici” previsti Giunta della Regione Emilia-Romagna] 

 

Lotto PLESSO POROTTO MEDIE succursale (cig: Z593901E08) 

Fornitura di un servizio di distribuzione automatica di bevande calde, fredde, alimenti 

confezionati per gli anni solari 2023 – 2025. 

Con la presente la invitiamo a fornirci la Vs. migliore offerta per il servizio tramite distributori 

automatici nelle sedi sotto indicate, delle seguenti forniture: 

Bevande calde: 

dd. Caffè e Espresso; 

ee. Caffè lungo; 

ff. Caffè macchiato; 

gg. Cap-ciok; 

hh. Orzo; 

ii. Cappuccino; 

jj. Cioccolato; 

kk. Caffè decaffeinato/orzo; 

ll. The al limone dolce; 

mm. latte dolce e macchiato; 

nn. Cioccolato forte, dolce al latte; 

oo. Ginseng e lungo; 

Bevande fredde: 

 Acqua naturale e gassata in bottiglia  

 The 

 Bibite gassate in lattina  

 Succhi di frutta e the in brik 

 Bevande energizzanti 

Alimenti confezionati: 

 Snack dolci e salati 

La sede scolastica dell’Istituto è la seguente: 

 

DENOMINAZIONE SCUOLA INDIRIZZO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FILIPPO DE PISIS” 

– POROTTO MEDIE 
VIA LADINO 19, POROTTO 

[Si richiama l’attenzione al rispetto degli “Standards nutrizionali per i distributori 

automatici” previsti Giunta della Regione Emilia-Romagna] 

 

Gli spazi (intesi come locali e loro pertinenze) dei locali e i relativi impianti fissi sono di proprietà o 

nella disponibilità dell’Amministrazione Comunale di Ferrara, di seguito denominata “ente locale”.  
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Sono a carico del gestore: 

a) la procedura per ottenere l’autorizzazione sanitaria, 

b) l’onere di richiedere e ottenere: Licenza, Autorizzazione, Certificazione, Documento previsto dai 

regolamenti e dalle Leggi per l’espletamento del servizio di cui al presente capitolato. 

 

Il servizio distributori automatici e somministrazione di alimenti freschi non può comportare alcun 

tipo di oneri e responsabilità per l’Istituto. 

 

1) Scelta della/e ditta/e 

Per ogni Lotto la scelta della ditta verrà effettuata con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa (prezzo dei prodotti e contributo all’Istituto). 

Le ditte interessate potranno concorrere per tutto il Lotto (unico con erogazione del servizio nei 

vari Plessi dell’Istituto). 

Nella scelta della ditta cui affidare il servizio di distribuzione, si terrà conto dei seguenti dati: 

 

 Verranno immediatamente escluse le domande che non sono a norma o carenti di quelle 

parti espressamente richieste nel presente bando.  

 L’affidamento verrà attribuito a chi otterrà il punteggio maggiore, per il Lotto, sommando 

quelli ottenuti come di seguito specificato: 

 

a. Offerta più vantaggiosa del listino prezzi dei prodotti (verranno presi in 

considerazione i prodotti sopra specificati)     punti max 30 

 

Verrà fatta la somma dei prezzi offerti per i prodotti sopra indicati attribuendo 30 

punti alla somma dei prezzi più bassa, mentre alle altre offerte sarà attribuito un 

punteggio in base alla seguente formula: 

 

P = 30 X B    DOVE P = PUNTEGGIO ATTRIBUITO; 

          A B = SOMMA PREZZI OFFERTI PIU’  

                                                    VANTAGGIOSA; 

 A = SOMMA PREZZI DELL’OFFERTA   

                                                                          CONSIDERATA. 

 

b. Disponibilità e tipo di servizio offerto – punti max 10 così ripartiti: 

 

 Controllo e carico almeno 1 volta al giorno:    Punti 10 

 Altrimenti:                  Punti 0 

 

c. Eventuale contributo economico erogato alla scuola       Punti max 30 

 

All’offerta relativa al contributo economico più elevato saranno attribuiti 30 punti 

mentre alle altre offerte sarà attribuito un punteggio in base alla seguente formula: 

 

P = 30 X B    DOVE P = PUNTEGGIO ATTRIBUITO; 

          A B = IMPORTO OFFERTA CONSIDERATA 

  A = IMPORTO OFFERTA MASSIMA 

 

 

 

d. Esperienza di erogazione del servizio anni precedenti Punti max 30 

(Ultimo Triennio) 
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Il punteggio verrà calcolato come segue: 

- Esperienza di erogazione del servizio all’interno di questo Istituto: Punti 30 

- Esperienza di erogazione del servizio in almeno altri 3 istituti scolastici: punti 20 

- Esperienza di erogazione del servizio in almeno altre 3 pubbliche amministrazioni: 

Punti 10 

- Nessuna precedente esperienza dichiarata: Punti 0 

 

 Rispetto delle osservazioni impartite dal Dipartimento per la sanità pubblica per quanto 

applicabile ai prodotti richiesti: 

- Gli alimenti venduti devono essere prodotti in laboratori autorizzati; 

- Gli alimenti venduti all’interno della struttura scolastica devono essere 

preventivamente confezionati e preincartati in porzioni monodose; 

- Gli alimenti costituiti da ingredienti e/o farciture deperibili, devono essere conservati 

alle temperature previste dalla normativa vigente fino al momento della vendita; 

- Il trasporto dal luogo di produzione al luogo ove avviene la vendita deve essere 

effettuato con automezzi e/o contenitori idonei al trasporto di sostanza alimentari; 

- Gli operatori addetti alla somministrazione devono essere muniti di libretto di 

idoneità sanitario in corso di validità. 

- Si potrà procedere ad aggiudicazione anche in presenza di un’unica offerta 

valida. 

- Si accettano anche raggruppamenti temporanei o consorzi occasionali d’impresa così 

come disciplinato nella normativa relativa agli appalti pubblici art. 45 DL.50/2016. 

 

Si fa presente che la ditta prescelta al servizio di distribuzione alimenti confezionati e 

bevande e somministrazione alimenti confezionati dovrà installare i distributori entro e non 

oltre il 01/02/2023 previa stipula con questo Istituto di una convenzione che preveda: 

 

- Durata di tre anni solari a partire dal 01/02/2023; 

- Rinnovo espresso; 

- Installazione distributori a carico della Ditta; 

- Installazione di distributori in regola con le disposizioni di legge in materia ed 

assicurati per eventuali danni degli stessi provocati a terzi; 

- Che i prezzi praticati restino bloccati per tutta la durata triennale e che eventuali 

aumenti vengano preventivamente comunicati e che debbano ottenere 

l’approvazione del Dirigente Scolastico salvo diritto di rescissione del contratto; 

- Facoltà di rescissione dal contratto da parte dell’Istituzione scolastica in caso di 

insoddisfazione sulla qualità del prodotto e/o del servizio offerto, rilevati in più di 

metà delle sedi scolastiche appartenenti a questo Istituto; 

- Installazione in luoghi prescelti da parte dell’istituto; 

- Presentare alla istituzione scolastica il DURC ai sensi e per gli effetti dalla Legge 28 

gennaio 2009, n. 2.  

 

4. Foro Competente 

In caso di qualsiasi controversia in merito all'esecuzione del/dei contratti si stabilisce che, in 

via esclusiva, il foro competente sarà quello del luogo di residenza o domicilio elettivo del 

beneficiario/assicurato, dovendosi comunque tenere conto degli artt. 6 R.D. 30 ottobre 1933 n. 

1611 e 14, ultimo comma bis D.P.R. 8 marzo 1999, n.275 (foro dello Stato per le Istituzioni 

Scolastiche statali). 
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5. Trattamento Dei Dati Personali 

In ottemperanza all’art. 13 del D. Lgs. 196/03 e D. Lgs. n. 101 del 10/08/2018 di 

adeguamento della normativa nazionale al Regolamento UE n. 2016/679 del 27/04/2016 

(GDPR e da ogni altra normativa applicabile), in materia di protezione dei dati personali, i dati 

forniti saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento 

della procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive 

finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi. 

 

6. Pubblicità e Disposizioni Finali 

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet di questa Istituzione scolastica 

https://www.icdepisisferrara.edu.it, nell’apposita sezione dell’Albo on-line. 

 

7. Responsabile Del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31, comma 1 del D.Lgs 50/ 2016 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 

1990, il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico, prof.re Enrico Bertoli. 

 

Si allega documentazione di gara: 

1) Allegato 1 - Domanda di partecipazione 

2) Modello A – Offerta qualitativa 

3) Modello B – Offerta economica 

4) Modello C – Tracciabilità flussi finanziari e documento di identità del legale 

rappresentante in corso di validità; 

5) Modello D – Patto di integrità; 

6) Modello E – Clausola di consapevolezza; 

7) Modello F – Privacy. 

 

Ferrara, 27 dicembre 2022 

 

                                                                                                       Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                       Prof.re Enrico Bertoli 

                                                                                                       (Firmato digitalmente) 
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