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Circolare n. 21   Ferrara, 28.09.2017 

 

 

                                           Al personale Collaboratore Scolastico 

 

                                                                                   e, p.c.       Al  personale Docente    

                                                                                       Agli Assistenti Amministrativi 

 

 

OGGETTO: Organizzazione a.s. 2017/2018 – Personale Collaboratore Scolastico 

 

 

Nelle more della predisposizione del Piano di Lavoro del Personale Ata e a seguito dell’incontro 

avvenuto in data 01.09.2017 u.s., tenuto conto che la priorità verrà data ad una specifica azione di 

vigilanza e sorveglianza degli alunni, si forniscono le indicazioni precisando che potrebbero subire 

variazioni nel corso dell’anno scolastico per motivate esigenze di servizio. 

 

1- Assegnazione del personale 

 

Dislocazione Cognome e Nome Turnazione 

 

Sede De Pisis Presidenza e 

segreteria 

Davì Marianna (18/36) * 

Marafioti Mariangela (36/36) 

Merighi Antonella (36/36) 

Rapini Lorella (36/36) 

Vizziello Rosa Alba (36/36) 

 

Turni settimanali a 

rotazione h. 7.12 su gg. 5 

ad eccezione di Davì (h. 6  

su 3 gg.) 

 

Sabato 1 unità in servizio  

 

Scuola Media succursale di 

Porotto 

Aresani Luisa (36/36) 

Malaguti Vittorina (18/36) * 

Nasci Emanuela (36/36) 

 

Turni settimanali a 

rotazione h. 6 da lunedì a 

sabato ad eccezione di 

Malaguti (h. 6 su gg. 3)  

 

Scuola Primaria Matteotti 

Bruno Giuseppina (36/36) 

D’Ambrosio Maria Laura  (36/36) 

Marzocchi Federica (36/36) 

Polastri Marcella (36/36) 

Tavernini Edoardo (36/36) 

Turni settimanali a 

rotazione h. 7.12 su gg. 5  - 

sabato chiuso 

 

Scuola Primaria Porotto 

Ardizzoni Antonella (36/36) 

Brandalesi Antonella (36/36) 

Gruppioni Giovanna (36/36) 

Turni settimanali a 

rotazione h. 7.12 su gg. 5  - 

sabato chiuso 

 

Scuola Primaria Fondoreno 

Marvelli Lucia (36/36) 

Scapoli Elisa (36/36) 

Turni settimanali a 

rotazione h. 7.12 su gg. 5  - 

sabato chiuso 

2- Disposizioni generali 
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Il personale collaboratore scolastico è  tenuto a:  

- Indossare in modo visibile il “Cartellino Personale di Riconoscimento”; 

- Indossare il grembiule  

- Indossare le scarpe antinfortunistica richiesta come previsto dal D.LgsVo 81/2008; 

 

3- Orario di lavoro  

 

Dal 18 settembre 2017 sono iniziati i rientri pomeridiani con la turnazione stabilite per le varie 

sedi/plessi come da prospetti allegati. (Sede, Porotto Medie, Primaria Matteotti, Primaria Porotto e 

Primaria Fondoreno. 

 

4- Compiti esterni 

 

Il servizio posta presso la sede (da effettuare nelle giornate di Lunedì-Mercoledì e Venerdì salvo 

urgenze particolari) è affidato alle seguenti persone: 

- Merighi Antonella 

- Rapini Lorella  

- Vizziello Alba 

 

Si precisa che, le indicazioni sopra esposte sono suscettibili di variazioni e integrazioni finalizzate a 

un servizio più efficiente rispondente alle esigenze della scuola nel rispetto del Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa  2015/2018. 

 

 

 

 IL DIRETTORE S.G.A 

  F.to  Beatrice Incerti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


