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Istituto Comprensivo Statale Filippo De Pisis 
Viale Krasnodar 102 – 44124 Ferrara 

Cod. Meccanografico FEIC81300G – Tel. 0532-901020 – Fax 0532-904444 
C.F. 93076240386 – mail: feic81300g@istruzione.it – PEC: feic81300g@pec.istruzione.it 

 

Prot. n° 1406 del 15/02/2023 

                                                                                                                                              Ferrara, 15 febbraio 2023 

All’albo online 
Al sito web Istituto 

 
 

OGGETTO: avviso interno per la selezione di n.1 assistente amministrativo (area didattica) da 
impiegare nel Progetto per coadiuvare il DSGA nell’aggiornamento dei dati anagrafici degli alunni, 
liberatorie privacy e delle attività connesse all’espletamento delle riprese del Documentario 
“L’uomo: la terra e l’acqua” 

Progetto “CINEMA SCUOLA LAB” (Azione A) - risorse ex D.D. MIC 861 dell’11/03/2022 “Il 

linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 
 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 

VISTO  che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di 

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di 

garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici 

programmi di ricerca e di sperimentazione 
 

VISTA  la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, 
gli aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 

 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 2 di approvazione del PTOF per il triennio 

2022/2025; 
 

VISTA  la Delibera del Consiglio d’Istituto n.17 del 14 febbraio 2022 dell’Esercizio 
Finanziario 2022; 

 
VISTO la Delibera del Consiglio d’Istituto n.12 del 16 febbraio 2016  con la quale è stato 

deliberata l’approvazione dei criteri griglie e regolamento per la selezione di esperti e tutor 
interni/esterni; 
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VISTO l’avviso di assegnazione di risorse ex D.D. MIC 861 dell’11/03/2022 finalizzato alla 
realizzazione del Progetto “L’uomo: la terra e l’acqua” nell’ambito della candidatura “Il 
linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e 
formazione”; 

 
VISTA  la necessità di individuare n.1 assistente amministrativo (area didattica) da impiegare nel 
                             Progetto) per coadiuvare il DSGA nell’aggiornamento dei dati anagrafici degli alunni, 
                             liberatorie privacy e delle attività connesse all’espletamento delle riprese del Documentario   
                             “L’uomo: la terra e l’acqua” 

 
 

DETERMINA 

Art. 1 Oggetto 
 

DI AVVIARE una procedura di selezione  interna comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per 

la selezione della seguente figura professionale: 

1. n°1  ASSISTENTE AMMINISTRATIVA (AREA DIDATTICA) 
- Ore previste 
N.40 

 L’assistente avrà il compito di: 
- aggiornamento dei dati anagrafici degli alunni e coadiuvare gli esperti registri nella documentazione 
anagrafica; 
-liberatorie privacy per riprese e avvio attività e di ogni ulteriore connesse all’espletamento delle riprese del 
Documentario “L’uomo: la terra e l’acqua”. 
Per questo tipo di incarico è previsto un compenso di € 14,50 L.D. - € 19,24 Lordo Stato onnicomprensivo di 
oneri finanziari pari ad un totale di 40 ore ed un complessivo di € 769,60 (lordo stato). 
 
 Art. 2 Presentazione domande 
 

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, dal curriculum vitae e da un documento di 

identità in corso di validità devono pervenire, entro le ore 12.00 del giorno 22 febbraio 2023 all’indirizzo 

mail  feic81300g@istruzione.it o consegnate brevi manu alla Segreteria presso l’Ufficio Protocollo dalle ore 

12:00 alle ore 14:00. 
 

Art. 3 Cause di esclusione: 
 

Saranno cause tassative di esclusione: 
 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
2) Omissione firma sulla documentazione 
3) Documento di identità scaduto o illeggibile 
4) Mancanza del modello A e del Curriculum Vitae debitamente firmati 

 
 

Art. 4 Partecipazione 
 

Nel caso pervenga una sola candidatura, potrà essere affidato l’incarico all’unica presentata nei termini del 

bando. Le ore liquidate saranno decurtate proporzionalmente nel caso il personale Assistente 
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Amministrativo (Didattica) non completi l’orario previsto. 

In caso di assenza di candidature per una delle figure professionali richieste sarà a discrezione del DS indire 

nuovo avviso oppure rinunciare alla figura professionale. 
 

  Art. 5. Selezione 
 

La selezione dei curricula verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, nella qualità di organo di valutazione, 

attraverso la comparazione dei curriculum e di un eventuale colloquio informativo- motivazionale. 
 

Art. 6 Responsabile del Procedimento 
 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 

Procedimento il Dirigente Scolastico pro tempore, prof.re Enrico Bertoli. 

 

Il presente avviso verrà pubblicato secondo la normativa sulla Trasparenza sul sito dell’Istituzione Scolastica 

e in Amministrazione Trasparente alla voce “Bandi e Contratti”. 

 
Ferrara, 15 febbraio 2023 

 
                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                Prof.re Enrico Bertoli 
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