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CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO: 
10.2.2A-FDRPOC-EM-2022-104 

Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze
delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza 

Prot. n. 6862 del 17.10.2022
CNP: 10.2.2A-FDRPOC-EM-2022-104
CUP: F74C22000750001

All’Albo di Istituto

Al Sito WEB

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI n. 1 TUTOR – Programma
Operativo  Complementare  (POC)  “Per  la  Scuola,  competenze  e  ambienti  per
l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi
Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n.
33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento
delle  competenze  delle  studentesse  e  degli  studenti  e  per  la  socialità  e
l’accoglienza.
Progetto:  10.2.2A-FDRPOC-EM-2022-104  CITTADINI  DEL  MONDO
DIGITALE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

 VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del
Patrimonio  e  la  Contabilità  Generale  dello  Stato  ed  il  relativo
regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 

VISTA la  legge  7  agosto  1990,  n.  241  “Nuove  norme  in  materia  di
procedimento  amministrativo  e  di  diritto  di  accesso  ai  documenti
amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.lgs. n. 33/2013; 
VISTO il D.P.R. 16 marzo 1994, n. 297; 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento in materia di autonomia

delle istituzioni scolastiche”; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165; 
VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107; 
VISTO il Programma Annuale E.F. 2022; 
VISTO il PTOF e i relativi aggiornamenti; 
VISTO il C.C.N.L. Comparto Scuola 2016/18; 
VISTO il Contratto integrativo di Istituto 2022; 
VISTO il DI 129/2018 e il D.A. 7756/2018; 
VISTO il  Regolamento  (UE)  n.  1303/2013  del  Parlamento  Europeo  e  del

Consiglio del 17 dicembre 2013 recante disposizioni comuni sul Fondo
Europeo di Sviluppo Regionale, sul Fondo Sociale Europeo, sul Fondo di
Coesione,  e  disposizioni  generali  sul  Fondo  Europeo  di  Sviluppo
Regionale, sul Fondo Sociale Europeo, sul Fondo di Coesione;
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VISTO l’Avviso pubblico prot. n 33956 del 18 maggio 2022 per la Realizzazione
di  percorsi  educativi  volti  al  potenziamento  delle  competenze  delle
studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza;

VISTE le Linee Guida dell’Autorità di gestione e le disposizioni e istruzioni per
la realizzazione degli interventi 2014/2020;

VISTA la  Nota  prot.   AOOGABMI-53714  del  21/06/2022  con  la  quale  il
Ministero  dell’Istruzione  –  Unità  di  missione  del  Piano  nazionale  di
ripresa e resilienza comunicava l’Autorizzazione progetti;

VISTI i  Regolamenti  Europei  e  tutta  la  normativa  di  riferimento  per  la
realizzazione del suddetto progetto;

VISTA la delibera n. 40 del 28/06/2022 del Consiglio di Istituto di adesione
all'Avviso pubblico in oggetto;

VISTA la  Nota  Prot.  4998  del  04.07.2022  di  questa  istituzione  scolastica
“Azione  di  pubblicità  e  disseminazione  -  Programma  Operativo
Complementare  (POC)  “Per  la  Scuola,  competenze  e  ambienti  per
l’apprendimento”  2014-2020  finanziato  con  il  Fondo  di  Rotazione
(FdR)– Obiettivi  Specifici  10.1,  10.2 e 10.3 – Azioni  10.1.1,  10.2.2 e
10.3.1 - di informazione pubblica sul progetto in oggetto;

VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti
pubblici  di  Servizi  e  forniture”  pubblicate  con  nota  MIUR  prot.
AOODGEFID/1588  del  13.01.2016  e  successivi  aggiornamenti  e
integrazioni;

VISTE le  norme  contenute  nel  Regolamento  (CE)  relativo  alle  azioni
informative e pubblicitarie in ordine agli interventi finanziati con il FSE
2014/2020;

VISTE le Linee Guida e la Normativa di riferimento e i Manuali Operativi;
CONSIDERATO che  il  progetto  10.2.2A-FDRPOC-EM-2022-104  CITTADINI  DEL

MONDO DIGITALE - CUP: F74C22000750001 è stato finanziato per un
importo complessivo pari a € 66.066,00;

CONSIDERATA la necessità di reperire la figura professionale sopra elencata con
cui sottoscrivere
contratti per le attività previste dal progetto in questione;

CONSIDERATO che,  come  richiesto  dall’Avviso  pubblico  prot.  n.  33956  del
18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento
delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e
l’accoglienza Progetto: 10.2.2A-FDRPOC-EM-2022-104 CITTADINI DEL
MONDO DIGITALE,  si  rende  necessario  procedere  all’individuazione
del Referente della Valutazione;

VISTA la determina dirigenziale n. 4999 del 04.07.2022; 

EMANA

Il presente avviso pubblico, di cui la premessa è parte integrante, per la selezione e
il reclutamento n. 1 TUTOR che avranno il compito di realizzare i moduli compresi
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nel  Progetto  dal  titolo  “CITTADINI  DEL  MONDO  DIGITALE”  CNP:  10.2.2A-
FDRPOC-EM-2022-104 come di seguito indicati:

TUTOR TITOLO DEL MODULO SEDE DURATA 
1 REALTA’ VIRTUALE SECONDARIA MIGLIARO 30 h 

REQUISITI PROFESSIONALI RICHIESTI

COMPETENZA TITOLO DEL 
MODULO 

DURATA REQUISITI 
PROFESSIONALI

MATERIA DI 
CONSAPEVOLEZZA 
ED ESPRESSIONE 
CULTURALE

REALTA’ VIRTUALE 30 h Docente di scuola 
secondaria. Competenze
informatiche di livello 
avanzato

DESCRIZIONE DEL PROFILO RICHIESTO

Il TUTOR dovrà svolgere i seguenti compiti:
-  Partecipare  alle  riunioni  specifiche  indette  dal  Gruppo  di  Direzione  e
Coordinamento;
- Fare da referente educativo nei confronti dei corsisti;
- Identificare e possibilmente risolvere casi critici d’aula;
- Seguire scrupolosamente quanto previsto dal contratto formativo del corso;
-  Creare  le  condizioni  per  il  migliore  processo  di  apprendimento,  individuando
possibili strategie di intervento;
- Svolgere il ruolo di osservatore privilegiato del processo di apprendimento, dello
stato motivazionale, del grado di coinvolgimento dei corsisti;
- Curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza;
-  Redigere  tabelle,  anche  informatizzate,  di  ore  di  frequenza  dei  corsisti  e  dei
docenti;
- Inserire i dati di propria pertinenza nel sistema informativo della piattaforma PON;
-  Collaborare  e  fornire  tutti  i  dati  di  propria  pertinenza  al  Referente  della
Valutazione.

Concludere le attività entro la fine prevista dal calendario delle attività e comunque
entro e non oltre il 30/06/2023.

REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE

Gli aspiranti all’incarico dovranno produrre: 
- domanda  di  partecipazione  (avente  valore  di  autocertificazione)  in  carta

semplice, sul modello allegato al presente bando (ALLEGATO A); 
- curriculum vitae, elaborato su modello europeo, dei titoli, delle competenze e

delle esperienze professionali maturate, che dovrà essere presentato ai sensi
del  D.P.R.  28.12.2000  n°445 e  contenere  l’autorizzazione  al
trattamento dei dati personali. Il Curriculum Vitae deve essere numerato
in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede l’attribuzione di
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punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella
scheda di autovalutazione ALLEGATO B;

- scheda di autovalutazione per il reclutamento (ALLEGATO B);
- documento di identità in corso di validità.

Le domande dovranno essere presentate  brevi manu in segreteria oppure inviate
dalla  propria  casella  di  posta  elettronica  di  Istituto
(cognome.nome@ostellato.istruzioneer.it)  all’indirizzo  mail:
feic81400b@istruzione.it entro e non oltre le ore 12.00 del 27.10.2022.
Non saranno prese in considerazione domande pervenute successivamente alla data
di scadenza.

Nell’oggetto della mail, dovrà essere indicato il mittente e la dicitura seguente: 

TUTOR INTERNO PON FSE “10.2.2A-FDRPOC-EM-2022-104 CITTADINI DEL
MONDO DIGITALE” – REALTA VIRTUALE.

MODALITÀ DI SELEZIONE

Il  reclutamento dei  Docenti  avverrà tramite una selezione,  effettuata,  in base ai
criteri  deliberati  dal  Consiglio  d’Istituto,  che  dovranno  risultare  adeguati  alle
attività da svolgere, mediante prospetto comparativo (ALLEGATO B).
L’Istituzione   scolastica   si   riserva, in caso   di   affidamento   di   incarico, di
richiedere   la documentazione comprovante i titoli e/o le esperienze dichiarati.  
La  misura  del  compenso  sarà  determinata  dall’attività  effettivamente  svolta  e
comunque non potrà superare i limiti imposti dalla normativa vigente. 
In caso di più moduli è ammessa la partecipazione anche a più moduli specificando
candidatura e preferenze all’interno della istanza di partecipazione.
La selezione verrà effettuata dal  Dirigente Scolastico,  anche senza la nomina di
apposita commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in
funzione delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-
motivazionale con il D.S.
Gli  incarichi  verranno  assegnati,  nel  rispetto  dei  principi  di  equità-trasparenza-
rotazione-pari  opportunità,  seguendo  l’ordine  di  graduatoria  e  in  sott’ordine,  le
preferenze espresse.
In osservanza del principio di rotazione e di equa distribuzione degli incarichi, verrà
prioritariamente  assegnato  un  incarico  ad  ogni  candidato  dichiarato  ammesso
seguendo l'ordine di graduatoria e di preferenza. Il Dirigente Scolastico si riserva la
facoltà, in caso di assenza ovvero insufficiente numero di candidature pervenute, di
assegnare più incarichi agli stessi docenti, ove ne avessero titolo, seguendo come
criterio preferenziale, l’ordine di graduatoria. Il Dirigente scolastico si riserva la
facoltà di dividere o meno gli incarichi secondo le istanze pervenute e nel limite
massimo delle figure richieste
Gli  incarichi  saranno  affidati,  con  provvedimento  del  Dirigente  Scolastico,
esclusivamente per la durata del progetto e per il numero delle ore stabilite. 
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La  liquidazione  dei  compensi  avverrà  alla  conclusione  delle  attività,  previa
rendicontazione delle ore svolte su TIME-SHEET appositamente predisposta, e a
seguito dell’effettiva acquisizione del finanziamento assegnato a questa scuola.

CAUSE DI ESCLUSIONE

Saranno cause tassative di esclusione:
1) istanza  di  partecipazione  pervenuta  oltre  il  termine  o  con  mezzi  non
consentiti
2) Curriculum Vitae non in formato europeo
3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art. 38-

46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione al trattamento dei dati personali
4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione
5) Documento di identità scaduto o illeggibile
6) Curriculum vitae non numerato 
7) Scheda  autovalutazione  titoli  non  riportante  il  rispettivo  numero  del
curriculum 
8) Requisiti di accesso non verificate o non rispondenti al vero

CONDIZIONI FINANZIARIE

Per lo svolgimento dell’incarico il compenso orario è di € 30,00 lordo stato, per un
impegno massimo di 30 ore, per un totale complessivo di € 900,00 lordo stato.
Sui compensi saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti
disposizioni  di  legge.  Il  contratto  non dà  luogo  a  trattamento  previdenziale  e/o
assistenziale né a trattamento di fine rapporto.
Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri
di  alcun  tipo  per  ritardi  nei  pagamenti  indipendenti  dalla  volontà  di  questa
Istituzione Scolastica. La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o
il  singolo  modulo  di  pertinenza  verrà  effettivamente  svolto.  In  caso  di  chiusura
anticipata di un modulo per qualsiasi motivo (ad esempio: mancanza del numero
minimo di alunni, gravi problemi logistici ecc.) l’incaricato riceverà la retribuzione
esclusivamente per le ore di attività effettivamente prestate.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai  sensi  di  quanto  disposto  dall’art.  5  della  legge  7  agosto  1990,  n.  241,  il
responsabile  unico  del  procedimento  di  cui  al  presente  Avviso  di  selezione  è  il
Dirigente Scolastico dott. Nicola Bianchin.

PRIVACY

I dati personali che saranno raccolti dall’istituzione scolastica a seguito del presente
bando  saranno  trattati  per  i  soli  fini  istituzionali  e  necessari  all’attuazione  del
progetto  e,  comunque,  nel  pieno rispetto  del  Decreto  Legislativo  n.  196 del  30
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giugno  2003  come  novellato  dal  d.lgs.  101/2018-  adeguamento  alla  normativa
europea GDPR 2016/679. L’informativa sull’uso dati personali è pubblicata sul sito
della scuola all’indirizzo http://www.comprensivoostellato.edu.it/. Il responsabile del
trattamento dati è il Dirigente Scolastico dott. Nicola Bianchin.

PUBBLICITÀ

Il presente bando viene reso pubblico mediante:
- affissione all’albo di questa istituzione scolastica
- pubblicazione sul sito web: http://www.comprensivoostellato.edu.it/ 

CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA

In caso di impedimento all’avvio del progetto, per qualsiasi motivo, non si procederà
all’affidamento  dell’incarico.  In  caso  di  avvio  parziale  del  progetto,  limitato
all’attivazione di un numero ristretto di moduli o al numero di alunni partecipanti,
nonché rispetto al finanziamento concesso, l’incarico affidato sarà proporzionato al
numero dei moduli attivati, numero di alunni e finanziamento concesso.

Si Allega: 
Allegato A: Istanza di Partecipazione
Allegato B: Tabella Di Autovalutazione Per Il Reclutamento
  

Il Dirigente Scolastico
      Dott. Nicola Bianchin
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