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Protocollo 2427/C14         Cento, 08.05.2021 
       

 

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONTESTUALE 

PRESENTAZIONE DI OFFERTA PER LA CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI 

INSTALLAZIONE E GESTIONE DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI BEVANDE 

CALDE E FREDDE E SNACKS 

TRIENNIO 2021-22/2002/23-20023/24 

Con affido diretto 

 

 

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:  24.05.2021 ore 12:00 

CIG: Z8131A3260 

 

Si rende noto che l’Istituto Comprensivo “Il Guercino” di Cento (Fe)  via D. Alighieri 6 intende  procedere 

secondo le modalità di cui alla Determina della Dirigente scolastica prot 2405/C14 del 6.05.2021 

all’affidamento diretto della concessione di servizio di distributori automatici di bevande e snacks tenuto 

conto  delle linee guide ANAC n.9 che classificano le concessioni di servizi mediante distributori automatici  

come fattispecie di PPP (Partenariato Pubblico Privato ossia un complesso di attività con assunzione del 

rischio da parte dell’operatore economico)) e delle indicazioni MIUR “ Istruzioni per l’affidamento dei Servizi 

di Ristorazione mediante bar e distributori automatici nelle Istituzioni scolastiche ed Educative”(quaderno 

n.2) che prevedono che per le concessioni inferiori a 40.000,00 le istituzioni scolastiche possano procedere 

all’affidamento del servizio con affido diretto, nonché in base al Regolamento di Istituto approvato in data 

04.03.2019 che prevede modalità e criteri per l’ affidamento diretto di servizi, lavori, forniture di importo 

compreso tra 10.000 e 40.000 euro. 

 

In base alla determina dirigenziale suddetta che stabilisce, al fine di garantire la massima trasparenza e il 

maggiore accesso agli operatori economici interessati, di procedere comunque con avviso di manifestazione 

di interesse da pubblicare all’albo seguendo le indicazioni contenute nel Regolamento di istituto relativo alle 

attività negoziali approvato dal Consiglio di istituto nella seduta del 04.03.2019 al fine di individuare tutti gli 

operatori economici interessati alla concessione, si pubblica il presente avviso di pubblico di manifestazione 

di interesse e contestuale presentazione di offerta al fine di individuare fin da subito, considerata l’urgenza di 

attivazione del servizio, un numero congruo di operatori economici tra i quali operare la comparazione per 

poi procedere ad affido diretto in tempi brevi; 

Il presente avviso pertanto non è da intendersi come procedura di bando aperto considerato che 

l’affidamento avverrà come procedura di affido diretto. 

Si forniscono comunque i criteri generali che si intendono tenere in considerazione per la valutazione delle 

offerte nonché tutte le indicazioni per la formulazione corretta dell’offerta economica e tecnica. 

 

Art.1 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

Criterio di aggiudicazione: offerta economicamente più vantaggiosa (vedi art. 7 per il dettaglio) 

 

ART. 2 VALORE STIMATO DELLA CONCESSIONE 

 

Importo stimato della concessione : 8000,00 euro l’anno  

Per il triennio: 24.000,00. 

 

Art. 3 OGGETTO DELLA CONCESSIONE 
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Installazione e gestione di distributori automatici di bevande calde e fredde e snack dolci e salati nella sede e 

plessi dell’I.C 2Il Guercino” di Cento (Fe). 

 

Si precisa che il servizio di distribuzione automatica di bevande calde e fredde e snacks si rivolge 

esclusivamente al personale scolastico ed occasionalmente a genitori, visitatori autorizzati, partecipanti ad 

eventi  e ad esperti esterni autorizzati dall’Istituto che svolgono progetti interni . Gli utenti possono accedere 

ai distributori automatici per scelta individuale e l’utilizzo del servizio  è del tutto facoltativo, pertanto 

l’importo stimato non si riferisce ad un consumo minimo garantito. La ditta aggiudicataria della concessione 

non potrà avanzare pertanto alcuna richiesta o pretesa né richiedere modifiche del contratto anche di natura 

economica per l’eventuale mancato o scarso utilizzo del servizio da parte degli utenti. Il servizio di 

installazione e gestione di distributori automatici di bevande calde/fredde e snack non può comportare 

nessun tipo di onere o responsabilità per l’Istituto trattandosi di concessione di servizi con rischio operativo a 

carico della ditta affidataria della concessione. 

 

Art. 4 LUOGO, COLLOCAZIONE , NUMERO DEI DISTRIBUTORI RICHIESTI, 

ENTITA’ DELL’UTENZA COINVOLTA 

 

N. plessi in cui si richiede il servizio: 6 

1)Sede dell’I.C “Il Guercino”via D.Alighieri, 6/B Cento circa 70 docenti e 18 personale non docente. 

Distributori richiesti: 1 bevande calde + 1 bevande fredde/snack dolci e salati piano terra;       

 

2)Scuola Primaria “Carducci” via B. Gennari, 112 - Cento, : circa 15 docenti e 4 non docenti 

Distributori richiesti: 1 bevande calde piano terra; 

 

3)Scuola Infanzia “Alighieri” via D. Alighieri, 1 - Cento: circa 10 docenti e 4 personale non docente:  

Distributori richiesti :1 bevande calde piano terra; 

 

5)Scuola Infanzia “Pacinotti” via A. Pacinotti. 14 - Cento: circa 10 docenti e 4 personale non docente 

Distributori richiesti: 1 bevande calde piano terra; 

 

 

Tutti i distributori richiesti devono prevedere le seguenti modalità di pagamento: 

-mediante moneta/rendiresto; 

-mediante chiavetta precaricata 

 

Tutti gli oneri e responsabilità di installazione e gestione dei distributori sono a carico della Ditta 

aggiudicataria e della concessione. 

 

 

ART. 5 DURATA DELLA CONCESSIONE 

 

La concessione ha durata triennale dalla data di stipula del contratto prevista per maggio/giugno 2021.  Alla 

data naturale di scadenza della concessione il servizio si intenderà cessato ed il relativo contratto 

automaticamente risolto senza necessità di formale disdetta da parte dell’Istituto. E’ consentita, secondo 

quanto previsto dall’art. 106 comma 11 de3l D.Lgs. n.50/2016, nel caso di particolari esigenze organizzative 

e previo accordo tra le parti, da concordare prima della naturale scadenza del contratto, la PROROGA dello 

stesso per un periodo non superiore a MESI SEI dalla data di scadenza del contratto stesso. La proroga sarà 

limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione di 

un nuovo contraente: in tal caso la ditta concessionaria sarà tenuta all’esecuzione delle prestazioni previste 

nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni. 
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Art. 6 BEVANDE E SNACKS OGGETTO DI DISTRIBUZIONE AUTOMATICA 

 

Tutti i prodotti offerti dovranno appartenere a marche primarie del settore e rispondere a rigorose norme 

igienico-sanitarie. Si elencano i prodotti minimi richiesti: 

 

1) Snack  salati:  creakers, gallette, frutta secca, mele essiccate, taralli, creaker e grana ecc 

2) Snack dolci: biscotti (anche senza glutine), merendine, polpa di frutta, frutta secca 

3) Bevande calde (dotazione minima): 

- Caffe 

- Caffè decaffeinato 

- Cappuccino 

- Orzo 

- The caldo 

- Cioccolata 

- Latte 

a) Bevande a base di caffè: grammatura minima gr 7 di caffè 

b) Bevande a base di the: grammatura minima gr. 14 di the 

c) Bevande a base di cioccolato: grammatura minima di gr. 25 di polvere di cacao 

d) Cappuccino: grammatura minima di gr. 7 di latte in polvere 

4) Bevande fredde (dotazione minima): 

- Acqua naturale/gassata 

- The freddo con e senza zucchero 

- Succhi di frutta con e senza zucchero 

 

 

Si dovrà prestare particolare attenzione all’eliminazione della plastica, proponendo confezioni monoporzione 

con incarti biodegradabili e/o compostabili. 

La gamma di prodotti sopraelencata potrà essere implementata con altri prodotti distribuiti dalla ditta 

aggiudicataria della concessione. 

 

ART. 7 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE- DETTAGLIO 

 

Per la valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa verranno tenuti in considerazione i seguenti 

elementi: 

A. Offerta più vantaggiosa: Si prenderà in considerazione il listino prezzi dei prodotti offerti 

(verranno presi in considerazione 7 prodotti come da allegato n. A)  

B.  Qualità dei prodotti offerti  

Firmato digitalmente da TASSINARI ANNA

mailto:FEIC81800P@ISTRUZIONE.IT
mailto:FEIC81800P@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.ilguercino.edu.it/


 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “Il GUERCINO” 
Via D.Alighieri , 6 - Tel. (051) 904030 - Fax  (051)  6857738   

 44042  C E N T O  (FERRARA) 
E-Mail  :  FEIC81800P@ISTRUZIONE.IT - FEIC81800P@PEC.ISTRUZIONE.IT 

C.F. 90012650389 
http://www.ilguercino.edu.it  

W:\GOVONI LETIZIA\AVVISI-BANDI\Distributori automatici\IC Cento triennio 2021_24\Avviso per distributori automatici 2021 IC Cento.doc4 

 

Verranno considerati il numero dei prodotti offerti e le marche dei prodotti prediligendo marche 

primarie. 

C. Disponibilità e tipo di servizio offerto 

- Tempi di intervento/riparazione/manutenzione inferiori alle 24 ore  

- Tempi di intervento per il riassortimento dei prodotti inferiori alle 12 ore  

- Utilizzo di bottiglie/ bicchieri e palette biodegradbili/compostabili        

- Distributori nuovi di fabbrica              

- Controllo e carico dei prodotti settimanale           

  

D. Eventuale contributo offerto alla scuola per attività di miglioramento offerta formativa 

Verrà valutato l’eventuale contributo superiore a 750,00 euro.   

 

ART. 8 MODALITA’ DI DIFFUSIONE DELL’AVVISO 

 

Il presente avviso e rispettivi allegati allegato A + allegati dal N. 1 al n. 7 sono pubblicati sul sito 

dell’Istituzione scolastica IC “Il Guercino” di Cento (Fe)  nella sezione Albo on line. 

 

ART. 9 – OPERATORI AMMESSI ALLA PROCEDURA COMPARATIVA 

 

Sono ammessi alla procedura comparativa tutti gli operatori economici che risponderanno al presente avviso 

in possesso dei requisiti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016. Tutti i partecipanti devono inoltre essere in 

possesso dei requisiti di ordine generale (capacità giuridica di contrarre con la Pubblica Amministrazione) di 

cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e dei requisiti di cui all’art. 83 del medesimo D.Lgs. identificati secondo 

quanto di seguito indicato: 

a) Iscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria ed Agricoltura e 

Artigianato competente per attività analoga o coerente con quella oggetto del servizio in concessione 

(requisiti di idoneità professionale ai sensi dell’art. 83, comma1 lett.a) e comma 3 del D.lgs. 

50/2016): 

b) Possesso dei requisiti per l’accesso e l’esercizio dell’attività di somministrazione di alimenti e bevande 

di cui alla Legge della Regione Emilia Romagna n. 14 del 26 luglio 2003 e successive modifiche; 

c) I requisiti di cui al punto a b) costituiscono requisiti di idoneità professionale ai sensi dell’art. 83, 

comma1 lett. a) e comma3 del D.Lgs. 50/2016; i requisiti di cui ai punti b) sono equiparati ai 

requisiti di ordine speciale, di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale, di cui all’art. 

83, comma 1 lett. b) e c) e commi 4 e 6 del d.lgs. n. 50/2016; si specifica a tal fine che trattandosi 

di concessione di servizi, non è ammesso avvalimento dei requisiti di ordine speciale ai sensi 

dell’art. 89 del D.lgs. n. 50/2016 e che le ditte concorrenti devono possedere del tutto in proprio tali 

requisiti. 

I suddetti requisiti dovranno essere attestati da ciascuno degli operatori economici concorrenti mediante 

compilazione della dichiarazione sostitutiva predisposta secondo il modello allegato al presente avviso 

(Allegato 2) 

 

L’Istituzione scolastica procederà alla verifica del possesso dei suddetti requisiti di ammissione alla procedura 

di affidamento sulla base delle autocertificazioni rese dalla Ditta aggiudicataria in via provvisoria, per poi 

procedere alla aggiudicazione definitiva entro 30 giorni dall’affidamento in via provvisoria e comunque 

all’ottenimento della documentazione attestante i requisiti autocertificati. 
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Art. 10 CONTRIBUTO 

 

E’ previsto un contributo annuale a favore dell’ Istituzione scolastica di importo non inferiore a 750,00 euro. 

Il contributo annuale dovrà essere versato all’istituzione scolastica in una unica soluzione entro febbraio di 

ciascun anno solare. Sarà oggetto di valutazione l’eventuale contributo di importo superiore. 

 

Art. 11 SOPRALLUOGO 

 

Gli operatori economici interessati potranno effettuare un sopralluogo da concordare con la Direttrice 

amministrativa dell’Istituzione scolastica per verificare locali e collocazione dei distributori con appuntamento 

da concordare telefonicamente al 051/904030. 

 

 

ART. 12 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

Gli operatori economici interessati  a partecipare potranno presentare  l’offerta a mano o via pec  a 

boic83400t@pec.istruzione.it entro il 24.05.2021  alle ore 12,00 con  plico a mano contente 3 buste  o via 

pec con la documentazione inserita in 3 cartelle come di seguito indicato per agevolarne l’esame . 

 

Una busta /cartella denominata 1 -DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

 

contenente la documentazione amministrativa: 

1) Istanza di partecipazione (Allegato 1); 

2)  Dichiarazione sostitutiva cumulativa redatta in ogni sua parte ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n. 

445/2000  successivamente verificabile, firmata dal legale rappresentante con allegata fotocopia del 

documento di identità in corso di validità (Allegato 2); 

3) Autocertificazione sostitutiva del DURC (Allegato 3); 

4) Sottoscrizione del patto di Integrità (Allegato 4). 

 

1 busta/cartella denominata 2 - OFFERTA TECNICA 

 

contenente offerta tecnica mediante compilazione dell’allegato n. 5 al presente avviso con l’aggiunta di 

eventuali cataloghi illustrativi dei distributori e prodotti offerti (Allegato 5) 

 

1 busta/cartella denominata  3- OFFERTA ECONOMICA 

 

contenente l’offerta economica  redatta mediante utilizzo dell’allegato n. 6  al presente avviso (Allegato 6)  

nel quale dovranno essere indicati: 

- Il prezzo di ciascun prodotto della dotazione minima richiesta di cui all’allegato A riportato 

nell’allegato stesso con l’indicazione di massimo due decimali; 

- Il prezzo ed elenco degli eventuali prodotti aggiuntivi rispetto alla dotazione minima richiesta con 

l’indicazione di massimo due decimali; 

- L’importo del contributo da erogare alla scuola, non inferiore a 750,00 euro 

- L’offerta economica dovrà contenere la validità dell’offerta stessa, non inferiore a 60 giorni, 

unitamente all’espresso impegno  a mantenere  invariati i prezzi offerti per il triennio di 

riferimento. 
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Ciascuna ditta offerente ha l’obbligo di indicare nell’offerta economica, a pena di esclusione dalla procedura 

comparativa, gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza 

sui luoghi di lavoro, secondo quanto espressamente previsto dall’art. 95, comma 10 del D.lgs. n.50/2016. 

-  

 

Art. 13 SCHEDA DELLA VALUTAZIONE DEI RISCHI 

 

Al fine di ottemperare alla normativa prevista dal paragrafo 5 delle linee Guida ANAC n. 9 si allega al 

presente avviso e successivamente al contratto che verrà stipulato la Matrice dei rischi stimati (allegato 7). 

 

 

 

Art. 14 ESAME DELLE OFFERTE PERVENUTE 

 

L’esame delle offerte pervenute avverrà tempestivamente da parte della Dirigente scolastica dopo il termine 

di presentazione delle offerte per consentire l’attivazione del servizio in tempi brevi.  

L’istituzione scolastica ha facoltà di aggiudicare il servizio anche in presenza di una sola offerta tenuto conto 

che la procedura di raccolta di manifestazione di interesse è stata resa pubblica sul sito dell’Istituto e quindi 

aperta a tutti i potenziali interessati. 

 

Art 15 – DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 

Eventuali controversie che dovessero insorgere tra il concessionario e l’Istituzione scolastica durante lo 

svolgimento del servizio saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Ferrara. 

 

Art. 16 – DISPOSIZIONI FINALI 

 

La proposta di aggiudicazione ha carattere provvisorio e diventa definitiva dopo la verifica del possesso dei 

requisiti dell’aggiudicatario. 

Qualora la verifica dei requisiti non confermi le dichiarazioni rese dalla Ditta l’Istituzione scolastica procederà 

alla esclusione della ditta aggiudicataria dalla procedura medesima e procederà ad aggiudicazione ad altra 

ditta sempre con procedura di affidamento diretto. 

 

Art.17 – RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento e la Dirigente Scolastica Anna Tassinari dell’IC “il Guercino” di Cento 

(peo feic81800p@istruzione.it, pec. feic81800p@pec.istruzione.it) 

 

 

Cento, 8.05.2021       la Dirigente Scolastica 

                          Anna Tassinari 
                               (Atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 21, secondo comma,  

                                 del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e norme collegate  

                       originale conservato agli atti dell’Istituto)  
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