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Oggetto: Disposizioni generali sulla vigilanza e sulla gestione degli spostamenti 
 
Gentilissime/i, 
al fine di garantire la sicurezza di tutti i minori ed il regolare svolgimento delle attività didattiche,                
si richiamano le seguenti procedure operative relative alla vigilanza ed alla gestione del tempo 
scuola. 
 
 
Misure generali. 
 
La responsabilità della vigilanza sui minori deve sempre essere prioritaria. Per ridurre al minimo i 
rischi e le interruzioni delle lezioni, si dispone generalmente quanto segue. 
 
L'uscita dall'aula deve sempre essere autorizzata dal Docente. 
I Docenti sono invitati a monitorare i tempi di assenza dall'aula. Qualora si riscontrassero 
permanenze eccessive nei corridoi o nei servizi, è necessario segnalare l'accaduto al Personale 
Ausiliario per le opportune verifiche. 
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L'accesso ai distributori automatici di bevande e snack è consentito esclusivamente al Personale 
Docente ed Ausiliario in servizio. È sempre fatto divieto ai minori di utilizzare i distributori presenti 
nel plesso. 
 
 
Cambio dell'ora e spostamenti. 
 
Il cambio dell'ora rappresenta un momento particolarmente delicato per la vigilanza. 
 
I Docenti sono tenuti ad attendere il collega del turno successivo sulla porta dell'aula, garantendo 
la continuità della sorveglianza sulla classe. 
 
Qualora la classe debba trasferirsi in altro ambiente, il Docente deve precedere o accompagnare il 
gruppo, assicurandosi che il transito avvenga sempre in modo ordinato e silenzioso. 
 
 
Divieto di coinvolgimento dei minori in compiti impropri. 
 
Per ragioni di sicurezza e responsabilità civile, è assolutamente vietato: 
 
Affidare ai minori il compito di trasportare materiali pesanti/ingombranti o coinvolgerli in 
“incarichi” al di fuori dall'aula (es. fotocopie, comunicazioni ad altri Docenti o recupero di 
materiali). 
 
In caso di necessità di supporto logistico o spostamento di materiali, i Docenti devono avvalersi 
esclusivamente della collaborazione del Personale Ausiliario, utilizzando gli appositi strumenti di 
comunicazione interna. 
 
Trattandosi di “misure” minime e generalmente rientranti nel buonsenso e nella professionalità 
individuale del Personale in servizio, si confida nella proficua collaborazione di tutte le Famiglie 
destinatarie della presente comunicazione. 
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