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PERLITALIA DI DOMANI

Via XVIII Aprile 2/a — 44011 Argenta (FE) - uffici di segreteria in via Matteotti 24/d Argenta - tel. 0532/805722

feic823006@istruzione. it - feic823006@pec.istruzione.it - C.F.93085180383 — codice univoco JFTNLO

Pr i (breve izil e Termini di Unita bile del Responsabile del Titolare potere Documenti da allegare Modalita Link di accesso al servizio online (se esistente) Modalita per
rif. normativi utili) conclusione Responsabile procedimento provvedimento finale sostitutivo all'istanza e modulistica acquisizione informazioni I'effettuazione di
dell'istruttoria (recapiti) (recapiti) pagamenti (se
necessari)
Procedimento di iscrizione on-line Tempi Ml per Ufficio didattica alunni DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Certificazione disabilita L. 104/92 Feic823006@istruzione.it https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscri Pago Pa
iscrizione Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione (ove necessario) 0532/805722 zioni
Feic823006@istruzione.it, Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento di rilascio di 10gg Ufficio didattica alunni Direttore SGA Direttore SGA Dirigente AT Ferrara Nessun documento da allegare Feic823006@istruzione.it NO
certificato di frequenza solo per Annamaria Annamaria Dott.ssa Domenica Ludione Modello di richiesta rilascio 0532/805722
privati Casazza Casazza (usp.fe@istruzione.it) certificato di frequenza
Feic823006@istruzione.it) Feic823006@istruzione.it
Procedimento dirilascio di nulla osta 10gg Ufficio didattica alunni Direttore SGA Direttore SGA Dirigente AT Ferrara Nessun documento da allegare Feic823006@istruzione.it NO
al trasferimento di un alunno Annamaria Annamaria Dott.ssa Domenica Ludione Modello di richiesta rilascio nulla 0532/805722
Casazza Casazza (usp.fe@istruzione.it) osta
Feic823006@istruzione.it) Feic823006@istruzione.it
Esonero dalle lezioni di educazione 10gg Ufficio didattica alunni Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Certificato medico Feic823006@istruzione.it NO
fisica Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Modello di richiesta esonero 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Esonero dalle lezioni di religione Tempi MIUR per Ufficio didattica alunni Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@istruzione.it https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/orientamento/iscri NO
cattolica iscrizione on line Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722 zioni
Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Denuncia Infortuni Alunni e 48h dall'infortunio | Ufficio didattica alunni Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Certificazione medica Feic823006 @istruzione.it NO
Personale Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Rilascio Diplomi 30gg dal Ufficio didattica alunni Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@istruzione.it NO
Ricevimento Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Da parte AT Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
Ferrara Feic823006@istruzione.it,
Pubblicazione Documenti di 10gg Ufficio didattica alunni DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@istruzione.it NO
Valutazione dall’effettuazione Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
dello scrutinio Feic823006@istruzione.it, Feic823006@istruzione.it (usp fe@istruzione.it)
Procedimento di nomina 10gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@istruzione.it NO
componenti commissioni interne Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Procedimento disciplinare a carico 30gg. Consiglio di classe DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@istruzione.it NO
degli studenti Dirigente Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Scolastico (Feic823006@istruzione.it) (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento valutativo degli 30gg dal consiglio Consiglio di classe DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Registro elettronico NO
apprendimenti classe Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello
(Feic823006@istruzione.it) (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento deliberativo degli Tempi MIUR Collegio docenti DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Sito web istituzionale https://www. https://icdonminzoni.edu.it/ NO

organi collegiali adozione dei libri di

testo

Adozione libri

Consiglio di
classe

Manuela Muschera
Feic823006@istruzione.it)

Manuela Muschera
Feic823006@istruzione.it]

Dott.ssa Domenica Ludione
(usp.fe@istruzione.it)

Nessun modello
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Via XVIII Aprile 2/a — 44011 Argenta (FE) - uffici di segreteria in via Matteotti 24/d Argenta - tel. 0532/805722
feic823006@istruzione. it - feic823006@pec.istruzione.it - C.F.93085180383 — codice univoco JFTNLO

Procedimento assegnazione alunni 10 gg dainizio a.s. Collaboratori DS DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Registro elettronico NO
alle classi Ufficio didattica alunni Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello
Feic823006@istruzione.it] Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento deliberativo degli 30gg dainizio a.s. Consiglio di Istituto DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Registro elettronico NO
organi collegiali criteri formulazione Collegio docenti Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello
orario lezioni Commissione Orario (Feic823006@istruzione.it) (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento dichiarativo di 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
decadenza exart. 127, lett. C, D.P.R. Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
10/1/1957 n.3 Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Procedimento dell’evidenza 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
pubblica per la stipula di accordi Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
(convenzioni, reti...) Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Autorizzazione all’esercizio Libera Entro 5 ggdalla Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006@pec.istruzione.it NO
Professione richiesta Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
(Feic823006@istruzione.it)
Procedimento (breve descrizione e Termini di Unita bile del bile del Titolare potere Documenti da allegare Modalita acquisizione Link di accesso al servizio online (se esistente) Modalita per
rif. normativi utili) conclusione bil pr dii (recapiti) provvedimento finale sostitutivo all'istanza e modulistica informazioni I'effettuazione
dell'istruttoria (recapiti) di pagamenti
(se
necessari)
Procedimento di scelta del 30gg Ufficio acquisti Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
contraente (fornitori di beni e DSGA Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
servizi, prestatori d’opera Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
intellettuale e/o professionali...) Feic823006@istruzione.it]
Acquisti di Beni e Servizi 30gg Ufficio acquisti Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
DSGA Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it; (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it
Emanazione Piano delle Attivita ATA 30gg dainizioas. DSGA Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Emanazione Piano delle Attivita 30ggdainizioas. Dirigente Scolastico DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
DOCENTI Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Feic823006@istruzione.it Feic823006@istruzione.it; (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento dichiarativo per il 10gg Ufficio Personale Direttore SGA Direttore SGA Dirigente AT Ferrara Modello richiesta rilascio Feic823006 @pec.istruzione.it NO
rilascio di certificati di servizio Annamaria Annamaria Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Casazza Casazza (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it] Feic823006@istruzione. it
Procedimento dichiarativo per il 10gg Ufficio Personale DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006 @pec.istruzione.it NO
rilascio di altri certificati Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Feic823006@istruzione.it; Feic823006@istruzione.it)) (usp.fe@istruzione.it)
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Conferma e proroga personale ATA 30 ggdacircolare DSGA Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
MM Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it; (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it
Conferma e proroga personale 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
docente Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza (Feic823006@istruzione.it) (usp fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Coferma /Mancata conferma in ruolo 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Emanazione provvedimenti Come danormativa| Dirigente Scolastico DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
disciplinari docenti e ATA vigente Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
(Feic823006@istruzione.it) Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
Riconoscimento dei servizi 30gg Ufficio Personale Direttore SGA Direttore SGA Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006 @pec.istruzione.it NO
Annamaria Annamaria Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Casazza Casazza (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it] Feic823006@istruzione.it]
Inoltro richieste Visite Fiscali Entro 24h da Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
DOCENTI/ATA ricezione Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
protocollo INPS Casazza Feic823006@istruzione. it (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Concessione Congedi/Ferie/Permessi Entro Sgg da Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006 @pec.istruzione.it https://nuvola.madisoft.it/modulo-modulistica/grid/lista-compilabili NO
su istanza interessati richiesta Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it]
Ricostruzione di carriera Entro 28/02 di ogni Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006@pec.istruzione.it NO
anno Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it
Redazione Graduatorie Interne Come da circolare Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it https://nuvola.madisoft.it/bacheca- NO
Docenti e Ata MM Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722 digitale/bacheca/FEIC823006/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show
Casazza Feic823006@istruzione.it; (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Istruzione Graduatorie Il Fascia ATA | Come dacircolare Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modulistica presente su Feic823006 @pec.istruzione.it https://nuvola.madisoft.it/bacheca- NO
MIMe AT Ferrara Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione istanze on line 0532/805722 digitale/bacheca/FEIC823006/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show
Casazza Feic823006@istruzione.it (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Procedimento di controllo delle 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
dichiarazioni sostitutive Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it
Procedimento diaccesso ai 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006 @pec.istruzione.it NO

documenti amministrativi

Annamaria
Casazza

Feic823006@istruzione.it]

Manuela Muschera
Feic823006@istruzione.it]

Dott.ssa Domenica Ludione
(usp.fe@istruzione.it)

0532/805722
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Adempimenti Fiscali (770e IRAP) Come da normativa DSGA Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006 @pec.istruzione.it NO
vigente Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it
Procedimento (breve descrizione e Termini di Unita bile del Responsabile del Titolare potere Documenti da allegare Modalita acquisizione Link di accesso al servizio online (se esistente) Modalita perf
rif. normativi utili) conclusione bil pi dii ( piti) p dii finale sostitutivo all'istanza e modulistica informazioni I'effettuazione
dell'istruttoria (recapiti) di pagamenti (se
necessari)
Adempimenti Connessi al Cedolino Come da normativa DSGA Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@ pec.istruzione.it NO
Unico (Salario Accessorio) vigente Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza Feic823006@istruzione.it] (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Istruzione Programma Annuale Come da normativa DSGA DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
vigente Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Feic823006@istruzione.it; Feic823006@istruzione.it; (usp.fe@istruzione.it)
Istruzione Conto Consuntivo Come da normativa DSGA Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@ pec.istruzione.it NO
vigente Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
Casazza (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Istruzione Contratto Integrativo Come da normativa Dirigente Scolastico DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it NO
Istituto vigente Manuela Muschera Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
(Feic823006@istruzione.it) (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Procedimento di concessione in uso 30gg Consiglio Istituto Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006@pec.istruzione.it Bonifico (se
di locali a terzi Ente Locale Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722 richiesto
Dirigente Scolastico Casazza (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it) pagamento)
Feic823006@istruzione.it]
F di per il recl 1gg stabilitoda Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof. Dirigente AT Ferrara Nessun documento Feic823006@pec.istruzione.it https://fe.istruzioneer.gov.it/ NO
ed affidamento incarichi di istituzione Annamaria Diego Nicola Pelliccia Dott.ssa Domenica Ludione Nessun modello 0532/805722
supplenza temporanea scolastica Casazza (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Procedimento concessione di 30gg Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello richiesta Feic823006@pec.istruzione.it https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php NO
permessi per la fruizione del diritto Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione 0532/805722
allo studio Casazza (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it)
Feic823006@istruzione.it)
Procedimento per la fruizione dei 3 ggstabilito da Ufficio Personale Direttore SGA DS Prof.ssa Dirigente AT Ferrara Modello dichiarazione responsabilita Feic823006@pec.istruzione.it https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php NO
permessi retribuiti ex I. 104/1992 istituzione Annamaria Manuela Muschera Dott.ssa Domenica Ludione e consapevolezza Modello 0532/805722
scolastica Casazza (Feic823006@istruzione.it) (usp.fe@istruzione.it) dichiarazione sostitutiva
Feic823006@istruzione.it] sussistenza condizioni fruizione
Procedimento di accesso civico 30gg Ufficio Protocollo DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente USR E-R Modello dichiarazione responsabilita Feic823006 @pec.istruzione.it NO
Manuela Muschera Manuela Muschera Dott. Bruno E. Di Palma e consapevolezza Modello 0532/805722
(Feic823006@istruzione.it) | (Feic823006@istruzione.it) (direzione- dichiarazione sostitutiva
emiliaromagna@istruzione.it) sussistenza condizioni fruizione
Procedimento di accesso civico 30gg Ufficio Protocollo DS Prof.ssa DS Prof.ssa Dirigente USR E-R Modello dichiarazione responsabilita Feic823006@pec.istruzione.it NO

generalizzato

Manuela Muschera
(Feic823006@istruzione.it)

Manuela Muschera
(Feic823006@istruzione.it)

Dott. Bruno E. Di Palma
(direzione-
emiliaromagna@istruzione.it)

e consapevolezza Modello
dichiarazione sostitutiva

sussistenza condizioni fruizione

0532/805722
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