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Ai Docenti 

• Coordinatori dei Consigli di classe / Gruppi di livello 

• Docenti componenti dei Consigli di classe / Gruppi di livello 

e p.c. 

• Al DSGA 

• Alla Segreteria didattica 

• Al sito web / RE 

 

OGGETTO: Delega di presidenza delle sedute di scrutinio intermedio (I 

quadrimestre) – Richiamo Circolare di convocazione prot. n. 0000049 del 

21/01/2026 

VISTI / RICHIAMATI 

• D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, art. 5 (Consigli di classe presieduti dal Dirigente scolastico o 

da docente delegato, membro del Consiglio); 

• D.Lgs. 13 aprile 2017, n. 62, in materia di valutazione e operazioni di scrutinio (presidenza 

del Dirigente scolastico o suo delegato); 

• Circolare di Istituto prot. n. FEMM07000R – AE26B13 – CIRCOLARI – 0000049 del 

21/01/2026, avente ad oggetto: “Convocazione Consigli di classe del Primo Livello per 

operazioni di scrutinio – primo quadrimestre a.s. 2025-26”, con relativo calendario allegato. 

DISPOSIZIONI 

Al fine di assicurare il regolare svolgimento delle operazioni di scrutinio intermedio del I 

quadrimestre, come da calendario già comunicato con la circolare richiamata in premessa, la 

Dirigente scolastica 

DISPONE 

1) Delega di presidenza 

Per tutte le sedute di scrutinio intermedio del I quadrimestre, già convocate con la citata circolare 

prot. n. 0000049 del 21/01/2026, la Dirigente scolastica delega a presiedere i lavori i 

Coordinatori dei Consigli di classe / Gruppi di livello, ciascuno limitatamente alla classe/gruppo 

di competenza. 

Il docente delegato, in qualità di Presidente della seduta, cura: 
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• la verifica della presenza dei componenti del Consiglio; 

• la corretta conduzione delle operazioni di scrutinio; 

• la regolare verbalizzazione e chiusura della seduta secondo le procedure d’Istituto (registro 

elettronico / piattaforma in uso). 

2) Segretario verbalizzante (obbligo di distinzione) 

Per ciascuna seduta di scrutinio, il Presidente (Coordinatore delegato) provvede a: 

• individuare un Segretario verbalizzante tra i docenti del Consiglio di classe; 

• riportare la nomina in modo esplicito nel verbale. 

Presidente e Segretario verbalizzante devono essere persone diverse. 

3) Impedimento del Coordinatore delegato 

In caso di assenza o impedimento del Coordinatore delegato, la presidenza della seduta è assunta 

da altro docente componente del Consiglio di classe, con indicazione nel verbale. 

4) Richiamo adempimenti e riservatezza 

Si richiama la necessità di: 

• aggiornare tempestivamente voti/proposte di voto e ogni elemento utile alla valutazione; 

• assicurare la massima correttezza formale nelle operazioni; 

• rispettare rigorosamente la normativa in materia di riservatezza e protezione dei dati 

personali, in relazione alle informazioni trattate durante lo scrutinio. 

Si richiama, quale parte integrante della procedura organizzativa, il calendario scrutini già 

trasmesso con la circolare prot. n. 0000049 del 21/01/2026. 

 

 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Anna Quaranta 

Documento informatico firmato digitalmente 
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