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Prot./Data – vedi segnatura

- AI DOCENTI
- AL PERSONALE ATA
- ALL’ALBO PRETORIO

Oggetto: Adempimenti di termine anno scolastico 2019/2020 – Consegna documenti.

I  sotto  elencati  documenti,  debitamente  compilati  in  ogni  loro  parte,  sono  da  consegnare  al  Dirigente

Scolastico  da  parte  di  tutti  i  docenti,  rispettando  la  scadenza  indicata  utilizzando  la  posta  elettronica  di

info@liceocevolani.it:

VERBALI DEI CONSIGLI DI CLASSE (a cura dei Coordinatori e Verbalisti di Classe) 13 GIUGNO 2020

VERBALI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (a cura dei coordinatori di dipartimento) 13 GIUGNO 2020

DOSSIER  COMPLETO  DEGLI  ALUNNI  IN  SITUAZIONE  DI  HANDICAP (a  cura  dei  docenti  di  sostegno)

13 GIUGNO 2020 comprensivo di verifica finale del PEI.

COMPITI SCRITTI SVOLTI IN CLASSE (raccolti in fascetta) 30 GIUGNO 2020

PROGRAMMI  DIDATTICI  EFFETTIVAMENTE  SVOLTI  (a  cura  di  tutti  i  docenti,  classe  per  classe)

ESCLUDENDO OGNI VALUTAZIONE E GIUDIZIO SULLA CLASSE 13 GIUGNO 2020

RICHIESTA DI FERIE su apposita modulistica rilasciata dalla segreteria (Ass.te Amm.va AnnaMaria Cavalieri)

13 GIUGNO 2020

RELAZIONI  FINALI suddivise  classe  per  classe,  relative  alla  programmazione  didattica

(utilizzando il file allegato) 13 GIUGNO 2020

RELAZIONI FINALI DEI REFERENTI DI PROGETTO: Clil, Esabac, Sprachdiplom, Integrazione Stranieri, 

Notte Nazionale, Progetto Cinema, Progetti di Educazione alla Salute, Mep, PNSD, Progetto Punto di Vista, ecc….

13 GIUGNO 2020

RELAZIONI FINALI DEI DOCENTI CON FUNZIONE STRUMENTALE:

- PTOF – RAV - PDM

- PCTO

- ORIENTAMENTO IN ENTRATA

- SUPPORTO AGLI STUDENTI – INCLUSIONE – ECC…

13 GIUGNO 2020

Responsabile del procedimento:  Dirigente Scolastico dott.ssa Pedarzini Cristina
Responsabile dell’istruttoria : Assistente amministrativo Orlandini Patrizia
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RELAZIONE FINALE SULLE ATTIVITA’ SVOLTE DI POTENZIAMENTO (a cura dei docenti con ore di 

potenziamento)

DICHIARAZIONE PERSONALE delle modalità di recupero delle ore di servizio relativo alla  giornata di 

sospensione delle lezioni utilizzando modulo allegato, entro il 13 GIUGNO 2020

RELAZIONE E MODELLO CONSUNTIVO (allegato) DELLE ATTIVITA’ SVOLTE nell’a.s. 2019/2020, per

l’accesso al FIS 2019/2020  13 GIUGNO 2020.  Non potranno essere presi in carico relazioni e tabelle pervenute

oltre tale scadenza.

DICHIARAZIONE della partecipazione ad attività di formazione/aggiornamento professionale a.s.2019/2020 

(vedi allegato).

Documentazione Dad: si consiglia di salvare  e archiviare  sul proprio device utilizzato per la DAD tutta la 

documentazione degli alunni (compiti scritti, relazioni, prodotti multimediali, presentazioni, prove di verifica, ecc.) 

in modo che sia a disposizione in caso di necessità e/o richieste da parte dei genitori.

Cordiali saluti.
  

Il Dirigente Scolastico                 
Dott.ssa Cristina Pedarzini
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