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Prot./Data – vedi segnatura

AI DOCENTI 
 TRAMITE REGISTRO ELETTRONICO

ALL’ALBO PRETORIO 
EMAIL 

OGGETTO: SCRUTINI FINALI 

• Visto il D.L. n.22 dell’8/4/2020
• Vista l’O.M. n. 11 del 16/05/2020
• Visto il DPCM del 17/05/2020

I Consigli di Classe sono convocat in via telematca (MEET di GOOGLE: il coordinatore di ogni classe invierà gli
invit apposit ) nei giorni e negli orari indicat nell’allegato 1 ( gli orari dovranno essere rigorosamente rispetat ) ,
per discutere il seguente O.d.G.: 

1) SCRUTINI FINALI 
2) CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE nelle classi seconde
3)  STESURA DEFINITIVA  DEL  PIANO  DI  INTEGRAZIONE  DEGLI  APPRENDIMENTI  (documento  del  consiglio  di
classe )
4) STESURA DEFINITIVA DEL PIANO DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATO ( documento predisposto per ogni
alunno con insufficienze )

ATTIVITA’ PRELIMINARI AGLI SCRUTINI FINALI:
-Stesura del  Piano di Integrazione degli  Apprendiment (a cura del coordinatore e dei docent la cui disciplina

presenta obietvi di apprendimento non afrontat o che necessitano di approfondimento);
-Stesura  del  Piano  di  Apprendimento  Individualizzato (a  cura  del  coordinatore  e  dei  docent con  allievi  che

presentano valutazioni insufcient);
-Predisposizione di  bozza di  giudizio  per la  non ammissione alla  classe successiva (a cura del  coordinatore di

classesolo  per i casi previst dall’art. 4 comma 6 dell’OM n. 11 del 16/05/2020);
-Predisposizione del verbale di scrutnio (a cura del docente verbalista e del coordinatore);
-Controllo in Nuvola dei credit scolastci e inserimento delle motvazioni (a cura del coordinatore di classe);
-Precompilazione della griglia di valutazione del  voto di condota approvata nel Collegio Docent del 19/05/20 (a

cura del coordinatore di classe);
-Inserimento delle proposte di voto (a cura di tut i docent);
-Predisposizione della  bozza di giudizio di ammissione agli Esami di Stato delle classi 5^ da inserire nel registro

eletronico, tenendo presente che solo in sede di scrutnio il giudizio verrà defnitvamente approvato (a cura
del coordinatore di classe).

Le suddete atvità dovranno essere deliberate in sede di Consiglio di Classe. 

INDICAZIONI OPERATIVE:

Responsabile del procedimento:  Dirigente Scolastico dott.ssa Pedarzini Cristina
Responsabile dell’istruttoria : Assistente amministrativo Orlandini Patrizia
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Gli esit delle classi Auinte sono pubblicat all’Albo il 9/06/2020. 
Gli esit degli scrutni fnali sono pubblicat in data 13/06/2020. 
I document fnali saranno inviat alle famiglie tramite registro eletronico. 
I docent coordinatori di classe incontreranno i genitori degli student con insufcienze per via telematca il giorno
13/06/20 dalle ore 10.00 alle ore 12.00

VERBALI: ad ogni verbalista verranno consegnati i files contenenti la modulistica dei verbali che dovranno essere
compilati in ogni loro parte. È opportuno verbalizzare in maniera precisa tutte le deliberazioni assunte e le loro 
motivazioni. 
Le lettere delle  eventuali non ammissioni alla classe successiva dovranno pervenire all'ufficio di segreteria tramite
posta  elettronica subito dopo l'effettuazione dello  scrutinio ,  così  come tutti  i  PIANI DI APPRENDIMENTO
INDIVIDUALIZZATI , per singolo alunno e in un unico file , per la dovuta protocollazione e firma del DS.
I  tabelloni  generali  dei  voti devono essere  compilati  in  duplice  copia  (una  copia  sul  verbale  e  una  copia  in
segreteria). Per le firme dei verbali saranno fornite apposite indicazioni.
I  coordinatori  di  classe  cureranno  nei  giorni  precedenti  lo  scrutinio,  la  raccolta  degli  elementi  necessari  alla
valutazione finale e all’attribuzione del credito scolastico; in particolare, per consentire la valutazione relativa alle
attività complementari ed integrative, i referenti di dette attività sono pregati di comunicare frequenza ed esiti delle
stesse ai coordinatori di classe.

 CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE DI BASE ACQUISITE   nell’assolvimento dell’obbligo
di istruzione: si compilerà la certificazione per tutti gli studenti delle classi seconde.
Per le classi quinte si compilerà la certificazione delle competenze come da modello allegato. 

 VOTO DI COMPORTAMENTO :   per l’assegnazione del voto di comportamento  si  terrà conto dei
criteri concordati in collegio docenti e si utilizzeranno le schede allegate.

 PAGELLE:   saranno consultabili direttamente dai genitori sul Registro Elettronico.

 GIUDIZI DI NON AMMISSIONE   , relativamente alla sola ipotesi di cui all'art. 4 comma 6 dell'OM
11/2020  i coordinatori/verbalizzatori dovranno inviarli in formato elettronico alla segreteria.

 TUTTE LE COMUNICAZIONI DI CUI ALLA PRESENTE NOTA, DEVONO ESSERE INVIATE AD
INFO@LICEOCEVOLANI.IT

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                   Dot.ssa Cristna Pedarzini
                                                                                                                        (F.to digitalmente) 
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