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Alla Prof.ssa Annalisa TOTARO  

All’albo online/AT 
Al Sito Web 

Agli Atti 
 
Oggetto: Incarico di Tutor  Interno – MODULO “Sarabanda” - Programma Nazionale – Avviso Pubblico prot. n. 

81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la 

socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate), seconda “finestra” temporale (nota 

prot. n. 84533 del 27 maggio 2025). 

Titolo Progetto: La ScuolaC’E’ 

Codice Progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-PU-2025-661 

CUP: J14D25003670007 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO   l’art. 125, comma 4, lettera b), del citato Regolamento (UE) n. 1303/2013 che prevede 

l’utilizzazione di una codificazione contabile di tutte le iniziative cofinanziate con i Fondi 
Strutturali; 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 
progetto; 

VISTA la nota Prot. AOOGABMI. n. 81652-2 del 13/06/2025 relativa all’autorizzazione del Progetto 
con la quale si assegna a codesto Istituto il finanziamento di € 51.939,00; 

VISTA la candidatura numero 19248 relativa all’avviso 81652, protocollata (numero 111513 del 
27/06/2025); 

ACQUISITA la lettera di autorizzazione a prot. n. 268 del 19/01/2026; 
VISTE le indicazioni del M.I.M. per la realizzazione degli interventi; 
VISTO l’art. 10 del D.I. 129/2018; 
VISTE le delibere degli Organi Collegiali a.s. 2025/26; 
VISTO il decreto di acquisizione a bilancio prot. n. 300/VII.6 del 20/02/2026; 
VISTO il Programma Annuale E.F. 2026 approvato con delibera n. 20 del 11/02/2026; 
VISTO l’Avviso pubblico prot. n.721/VII.6 del 10/02/2026 di selezione per il reclutamento di n. 5 

tutor d’aula e di n. 5 esperti; 
VISTA la domanda della S.V., pervenuta nei termini indicati del 16/02/2026, con la quale esprime 

la volontà di partecipare alla selezione in parola in qualità di Tutor; 
VISTO il proprio decreto di approvazione della graduatoria definitiva degli Esperti e Tutor interni 

prot. n. 1129/VII.6 del 02/03/2026; 
PRESO 
ATTO 

della posizione della S.V. nella graduatoria definitiva per quanto concerne il modulo 
“Sarabanda” 

  
NOMINA 

 la prof.ssa Annalisa TOTARO, in servizio presso questo Istituto in qualità di Docente di Scuola Secondaria I 
Grado, quale Tutor Interno, per n. 30 ore complessive, nel modulo:   

Titolo Progetto: “La ScuolaC’E’” 
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Sarabanda 30 Scuola Primaria - Classi quinte  € 30,00 € 900,00 

Le attività corsali avranno inizio, secondo un calendario da definirsi, presso la sede della Scuola Primaria, in 
orario extracurriculare e dovranno essere realizzate entro e non oltre il 31/08/2026, salvo proroga. 

Nell’ambito dell’incarico ricevuto la Prof.ssa Annalisa TOTARO provvederà a:  

 supportare il Docente Esperto nella realizzazione degli interventi previsti dal Modulo; 

 facilitare i processi di apprendimento dei corsisti e collaborare con il Docente Esperto; 

 registrare i corsisti e acquisire le presenze giornaliere degli studenti destinatari delle attività formative in 
oggetto; 

 monitorare la presenza dei corsisti e contattarli in caso di assenza ingiustificata; 

 inserire nella piattaforma digitale di sistema individuata per la gestione del Progetto tutto ciò che riguarda il 
Modulo didattico, compresa la rilevazione delle assenze, per quanto di loro competenza; 

 inserire nella piattaforma digitale di sistema digitale di gestione individuata per la gestione del Progetto le 
informazioni aggiuntive richieste (es: votazioni curricolari; verifica delle competenze in ingresso e uscita dagli 
interventi; grado di soddisfazione dei destinatari, ecc.); 

 relazionare circa le proprie attività con inserimento dati sulla piattaforma digitale di sistema individuata per 
la gestione del Progetto; 

 stimolare la motivazione dei corsisti; 

 collaborare con il Docente Esperto nell’attuazione degli interventi didattici personalizzati per facilitare i 
processi di apprendimento dei corsisti; 

 collaborare con il Docente Esperto nella stesura della relazione finale per ogni corsista; 

 relazionare periodicamente al Dirigente Scolastico sullo stato di attuazione del Modulo formativo e sulle 
eventuali criticità rilevate; 

 segnalare senza ritardo al Docente Esperto e, al Dirigente Scolastico, se il numero dei partecipanti scende 
oltre il minimo o lo standard previsto; 

 curare la documentazione di riferimento; 

 consegnare a conclusione dell’incarico una relazione finale sull’attività svolta e i risultati raggiunti; 

 svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dall’Amministrazione scolastica. 
 

 L’elenco sopraindicato non è da considerare esecutivo. Ulteriori specificazioni potranno essere ricavate dalle 
“Disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dal Programma Nazionale “Scuola e 
competenze” 2021-2027. 
 All’esperto selezionato viene assegnato il compenso lordo massimo rispettivamente di 30,00 € per ora, 
omnicomprensive di tutti gli oneri, ritenute, contributi e imposte, ivi compresi quelli a carico dell’Istituto e 
commisurate all’attività effettivamente svolta e corrisposte successivamente all’erogazione del finanziamento da 
parte del MIUR.  
 Il presente incarico ha validità dalla data odierna e fino alla conclusione del progetto fissata al 31/08/2026. 
Obblighi accessori - Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entro in possesso nello svolgimento della 
prestazione dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione. La S.V., con la 
sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza espressamente il Dirigente Scolastico al trattamento dei 
propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi. L'Amministrazione si riserva la facoltà di revocare 
l'incarico in caso di mancata prestazione del servizio per assenze o per mancato svolgimento dell'incarico per 
qualsiasi causa. In caso di revoca, per qualsiasi motivo, dei provvedimenti autorizzativi delle azioni comunitarie, gli 
incarichi conferiti produrranno effetti giuridici ed economici sino all'atto della revoca.  
 Il presente decreto viene pubblicato all’albo della scuola raggiungibile al seguente link 
www.comprensivomattinata.edu.it  nell’area del sito appositamente dedicato al PON. 

 
 
   Firmato per accettazione                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Prof.ssa Annalisa TOTARO 
 

Prof.Roberto Calabrese                  
                     Documento firmato digitalmente 
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http://www.comprensivomattinata.edu.it/


Ministero dell'Istruzione e 
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