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1. Introduzione all’'uso della guida

La presente guida vuole rappresentare un supporto informativo e operativo per gli
utenti che dovranno utilizzare l'applicazione che consente di presentare la domanda al
fine dell'individuazione su provincia ed insegnamento, tramite |le Istanze OnLine.

2. Chi puo presentare la domanda

Potranno compilare la domanda gli aspiranti docenti iscritti nelle graduatorie utili alle
immissioni in ruolo ed inclusi nell'intervallo di posizioni indicate dagli Uffici.

3. Introduzione all’'istanza

Gli aspiranti dovranno compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a
disposizione sul sito del Ministero dell'lstruzione, nella sezione Istanze OnLine.

Si potra accedere alla compilazione dell'istanza utilizzando in alternativa:

e credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale)

e CIE (Carta di Identita Elettronica)

e elDAS (electronic IDentification, Authentication and trust Services)

e credenziali dell’area riservata del Ministero dell'lstruzione in corso di validita

In tutti i casi sara necessaria anche l'abilitazione specifica al servizio “Istanze OnLine
(POLIS)".

": Le istanze presentate con modalita diverse non saranno prese in
\ considerazione.

Per chi non fosse abilitato, nella pagina dedicata al servizio, sono disponibili dei
vademecum.

4. Compilazione della domanda

E necessario che I'aspirante sia in possesso di:

e un personal computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;
e unindirizzo di posta elettronica istituzionale o altro indirizzo;
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Al fine di completare correttamente il procedimento di presentazione della domanda,
il candidato dovra compiere i seguenti passi:

1. Accedere alla pagina principale delle “Istanze OnLine” (home page pubblica del
Servizio con le proprie credenziali).

2. Compilare la domanda.

3. Aggiornare, se necessario, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la
funzione “Modifica”).

4. Inserire, se necessario, i documenti da allegare contestualmente alla domanda.

5. Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”). L'inoltro dovra avvenire
entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande.
Al momento dell'inoltro, il sistema creera un documento in formato “PDF”, che
verra inserito nella sezione “Archivio” presente sulla home page, contenente il
modulo domanda compilato.

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato verra tracciato
tramite il salvataggio di ciascuna sezione, ma dovra essere finalizzato dal candidato
stesso con l'inoltro della domanda. La procedura di presentazione della domanda sara
completata correttamente solo se la domanda verra inoltrata.

4’: Le domande inserite nel sistema, ma non inoltrate non verranno
v considerate valide.

A garanzia del corretto completamento dell'operazione, dopo l'inoltro della domanda, il
candidato potra effettuare le seguenti operazioni:

1. Verificare la ricezione di una email contenente la conferma dellinoltro e la
domanda in formato PDF.

2. Verificare che accedendo in visualizzazione sull'istanza, la stessa si trovi nello
stato "Inoltrata",

3. Accedere alla sezione "Archivio" presente sulla homepage personale di Istanze
online e verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni.

Dopo linoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo
previo annullamento dell’inoltro. || candidato dovra quindi procedere all'annullamento
tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad un nuovo inoltro. Quindi,
se il candidato avesse necessita di modificare alcune informazioni inserite (relativamente
alle caselle del modulo domanda o agli allegati), dovra:
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1. Annullare l'inoltro;
2. Apportare le modifiche;
3. Procedere con un nuovo inoltro.

é’: Il nuovo inoltro dovra avvenire entro la data indicata come termine
\ .
ultimo.

Accesso all'istanza

L'accesso all'applicazione avviene dal sito del Portale MIUR e successivamente dalla
pagina pubblica delle Istanze OnLine. Per accedere sara necessario fare clic sul tasto
“Accedi”.

~

®nline
stanze

Descrizione ded servizio

‘ Descrizione del servizio
istruzioni per I'accesso al
ol |l Servizio Istanze Online (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette
di effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali

procedimenti amministrativi

Documentazione
A Esso & basato sul Codice del’/Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo
sicuro l'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede
Accesso al l'uso di normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che
servizio le stesse consentano di accertare l'identita del soggetto richiedente i servizi.

Avvisi

AeCeD) Preventivamente all'accesso al servizio é quindi indispensabile una fase di
identificazione fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene
fornita I'abilitazione

A seguito del clic, il sistema mostrera al candidato la pagina attraverso cui poter
procedere, con uno dei metodi sopramenzionati, al servizio.
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Ministero dell'lstruzione

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021
Username: Username dimenticato?
n tuo u ar
Password: Password dimenticata?
ns a
ENTRA
OPPURE

o Entra con SPID Approfondisci SPID
i3 Entra con CIE Approfondisci CIE
€@ Lognwithenas Learn more about elDAS

spdv () AglDiEsi. Sei un nuovo utente? Registrati

Domanda “Informatizzazione Nomine in Ruolo”

A seguito dell'accesso al servizio, 'utente avra a disposizione, nella homepage privata,
I'elenco delle istanze disponibili legate ai diversi procedimenti amministrativi.

Nello specifico, I'utente avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda:

“Informatizzazione Nomine in Ruolo - Espressione preferenze provincia-classe di
concorso/tipo posto”.

Per compilare l'istanza, l'utente dovra cliccare il tasto “Vai alla compilazione”.
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Informatizzazione Nomine In Ruolo - Espressione preferenze provincia-classe
di concorso/tipo posto

HE“ Riferimenti normativi e scadenze amministrative

[ Vai alla compilazione ]
/ NOTA BENE \

A\ Le informazioni dell'utenza verranno visualizzate nell'intestazione delle pagine
di utilizzo, con data e ora dell'ultimo accesso effettuato (se disponibile).

A\ La sezione dellistanza permette di accedere ad ulteriori servizi. Tra questi si
evidenziano:

o “Riferimenti normativi e scadenze amministrative” -> pagina
contenente la normativa che disciplina la presentazione della domanda e
riporta la scadenza dei termini.

o "Assistenza Web"” - permette la consultazione delle FAQ.

o “Istruzioni per la compilazione” > permettono di avere indicazioni
k operative per l'uso della funzione /

Dopo aver selezionato il pulsante “Vai alla compilazione”, verra prospettata una pagina
informativa.

El Assistenza Web

[=] Istruzioni per la compilazione

lp
\4 L'utente deve leggere attentamente quanto riportato nella pagina.
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Diritto di reclamo

ati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali aloro riferiti sia compiuto in vislazione di quanto
galamento UE & > hanno il diritto di clamo al Ga omea pre 77 del

UE 679/2016 ste o di adire le gpportune sedi gudiziarie ai sensi dellart. 79 del Regolamento UE

Gli interess:

previ
Regolamy

B673/2016.

Processo decisionale automatizzato
Il Titolare del trattamento dei dati non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione di cu
all'art 22, paragrafi 12 4 del Regolamento UE n679/2016.

Periodo di conservazione dei dati personali
| dati confferiti
raccolti o success

onservati per un periodo di tempa non superiore a quella necessario agli scopi per i quali essi sono stat
nente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge

IMPORTANTE: al fine di non awere problemi nella compilazione delle domanda, non utilizzare, in nessun caso, il tasto
<er collocato in alto a sinistra. Nel caso in cui ci si accorga di aver sbagliato qualcosa occorre tornare
all'home page tramite il link "Home®", in alto a destra.

Per proseguire l'utente dovra cliccare sul tasto “Accedi”.

A seguito dei necessari controlli, 'utente potra procedere con la compilazione della
domanda per tutti i turni di convocazione per i quali risulta in posizione utile, secondo
quanto stabilito dagli Uffici Scolastici.

Espressione preferenze provincia - Classe di

concorso/Tipo posto

Elenco Turni

Canale Regione Turno Periodo STATO
presentazione

GM LAZIO. . DOMANDE POLIS - GM 22/07/2020 TURNO @
04/08/2020 CHIUSO

GAE LAZIO . DOMANDE POLIS-GAE 25/07/2020 TURNO o
25/07/2020 CHIUSO

GAE LAZIO - DOMANDE POLIS - 06/08/2020
07/08/2020 E

L'utente trovera indicazioni su:

e iturni di convocazione ai quali pu0 partecipare;
e il periodo nel quale puo inoltrare la domanda;
e |o stato della domanda.

1, L'utente dovra compilare tutte le domande, pena il trattamento
¥ d'ufficio per i turni per i quali non presentera domanda.

Per accedere alle domande, sara necessario cliccare sul tasto “Accedi”.
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Dati personali
A seguito dell'accesso, verra prospettata all'utente la pagina seguente:

(‘ "} Espressione preferenze provincia - Classe di T —
&2

concorso/Tipo posto Data ¢ ora ultio accessa

DATI PERSONALI

DATI ANAGRAFICI

Cognome
Nome

Data di nascita
Provincia di nascita
Comune di nascita
Sesso

Codice Fiscale

DATI DI RECAPITO

Indirizzo

Provincia

Comune

Cap

Telefono

Cellulare

Posta Elettronica

Posta Elettronica Certificata

Per proseguire sara necessario cliccare sul tasto “Avanti”.

/ NOTA BENE \

A\ | dati anagrafici e di recapito sono protetti, quindi non sono modificabili.

I\ Verificare |a correttezza dei dati visualizzati. In particolare:

o Dati anagrafici e dati di recapito sono quelli presenti negli archivi di Polis,
dichiarati dal candidato in fase di registrazione o modificati dal candidato stesso,
successivamente alla registrazione.

o Nel campo “Posta Elettronica” vengono riportati gli indirizzi di posta privato e
istituzionale, dove presenti.

o Nel campo “Posta Elettronica Certificata” viene riportato l'indirizzo di posta
certificata, se presente.

o Per l'eventuale modifica il candidato dovra accedere alle apposite funzioni di
gestione dell’'utenza “Polis”.

pag. 9



FGIC819005 - ACC4466 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0002675 - 14/07/2022 - VIl - E

Ministero dell'lstruzione

Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Il sistema prospettera tutte le province e tutti gli insegnamenti per cui l'utente dovra
esprimere il proprio gradimento ai fini di un’individuazione per le nomine in ruolo.

L'utente dovra esprimere il proprio gradimento assegnando |'ordine di preferenza,
utilizzando le frecce su e giu per spostare gli elementi dell'elenco.

Qualora l'utente non volesse partecipare ai procedimenti riferiti ad una o piu delle
province/insegnamento, dovra esprimere la propria rinuncia cliccando sul cestino.

L'utente potra anche rinunciare a tutte le province/insegnamento e non partecipera alla
fase di elaborazione.

Nel caso di rinuncia, la provincia/insegnamento si trovera nella sezione
é’: di destra e non sara oggetto della fase di individuazione automatica a
v cura del sistema. Con la freccetta accanto all’elemento nella sezione delle
rinunce, l'utente puo reinserire I'elemento nell’elenco.

- J

Verranno mostrati anche i titoli di riserva posseduti.

% Espressione preferenze provincia - Classe di

Stato domanda

. concorso/Tipo posto Data e ora itimo accesso

Modello di presentazione della domanda

Elenco preferenze Provincia/Insegnamento Rinunce
Pos. Tipo Grad. Provincia Insegnamento Tipo Grad. Provincia Insegnamento
1 GM16 RI EEEE vi fea JGM6 FR EEEE
2 GM16 RM EEEE
3 GM16 LT EEEE rE
4 GM16 T EEEE + 8

Titoli di Riserva (Legge 68/1999 E D. Lgs. 66/2010, art. 678 comma 9 e 1014 comma 3)

Codice Titolo

N INVALIDO CIVILE
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Qualora l'utente avesse gia inserito la domanda, cliccando su “Accedi’ dovra scegliere se
procedere in visualizzazione o in modifica.

Modello di presentazione della domanda

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su m

Qualora si intenda MODIFICARE effettuare un chck su Si ncorda che per inoltrare il modello
domanda all'Ufficio di competenza é necessario effettuare la procedura di INOLTRO

Si nicorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza é obbligatorio inserire il codice

personale assegnato in fase di abilitazione al servizio istanze On-line.

St ricorda inoltre che I'istanza chiude il giorno 30/08/2020 ore 23:59
Dopo tale ora non sara piu possibile accedere all'istanza

==

1. Al clic su “Maodifica”, il sistema prospettera la domanda e permettera
I'aggiornamento dei dati.
2. Al clic su “Visualizza”, il sistema prospettera la domanda e permettera la

visualizzazione dei dati.

Quando l'utente avra terminato, potra procedere con l'inoltro della domanda cliccando
su “Inoltra”.
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RIMUNCIA A PREFERENZE E CONSEMNSO PRIVACY

D Il sottoscritto dichiara di tinunciare alle preferenze indicate nella sezione Rinunce. || sottoscritto
& consapevole che
= |a rinuncia su una determinata provincia corrispondera inderogabilmente alla definitive ed
itrevocabile rinuncia all'eventuale individuazione sui posti che dovessero risultare disponibili
presso tale provincia
= nualora non esprima I'accettazione su tutte |e province e non risultino posti disponibili nelle
province da lui accettate, questo comporterd l'impossibilita di essere individuato sulle
province alle quali abbiz rinunciato, anche nel caso in cui rsultassero posti residui presso tali
province, con conseguente decadenza dalla graduatoria di riferimento, ai sensi dell'art. 436,
comma 2, Il cpy, del Decreto Legislativo n. 257/54, il quale stabilisce che |z rinuncia alla
nomina in ruolo comporta la decadenza dalla graduatoria per la quale la nomina stessa &
stata conferita.

[C) 1 sottoscritto dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento dei dati personali necessati
all'espletarnento della procedura armministrativa di cui alla presente domanda, secondo le modalita,
le garanzie e i termini di cui agli articoli 6e 13 del Regolamento UE 2016/67% [GOPR) e del D.Lss
156/03 [Codice in materia di protezione dei dati personali)

Chiud

Dopo aver confermato tramite il tasto “Conferma”, si procedera all'aggiornamento
dello stato della domanda, che si modifichera in “Inoltrata”.

Il sistema mostera il messaggio di avvenuto inoltro e fornira alcune indicazioni
all'utente, tra le quali l'indirizzo e-mail al quale é stata inviata la domanda compilata.

( 'y Espressione preferenze provincia - Classe di o

A concorso/Tipo posto Data ¢ 0ra utimo accesso

S

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

La domanda é stata salvata nell’archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa all'anno in corso
w del documento & PR-SUPI- pdf
Pdf & stato inviato dirizzo e-maik «

Per visualizzare il file selezionare il seguente link
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L'utente avra la possibilita di visualizzare il PDF della domanda cliccando su
“Visualizza PDF".

Con l'inoltro, la domanda in formato PDF verra salvata nella sezione “Archivio” delle
Istanze OnLine.

La e-mail con il documento in formato PDF verra inviata ad ogni indirizzo presente
per l'utente e registrato per l'utenza di portale:

e indirizzo di posta elettronica istituzionale;
e indirizzo di posta elettronica privata.

A seguito dell'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere
modificati solo previo annullamento dell'inoltro. L'aspirante dovra quindi procedere
allannullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad un
nuovo inoltro.

Se l'utente ha gia inoltrato una domanda il sistema, in fase di accesso, rilevera quanto
effettuato e mostrera la seguente pagina:

% Espressione preferenze provincia - Classe di

Stato domanda

- concorso/Tipo posto Data e ora ultimo accesso

Modello di presentazione della domanda

Attenzione: esiste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su -

Qualora si intenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su . Si ricorda che per inoltrare il modello
domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di INOLTRO.

Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovra essere SEMPRE nuovamente INOLTRATA.

Si ricorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza & obbligatorio inserire il codice personale assegnato in fase di
abilitazione al servizio Istanze On-line.

Si ricorda inoltre che il periodo di presentazione della domanda chiude il giorno 10/08/2020 ore 23:59. Dopo tale data
non sara pit possibile effettuare operazioni per questa domanda.

o
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L'utente potra cliccare su “Visualizza”: in questo caso la domanda precedentemente
inserita verra prospettata in formato protetto.

Per aggiornare i dati precedentemente inseriti ed inoltrati, 'utente dovra clicc

are su

“Annulla Inoltro”.Si procedera all'aggiornamento dello stato della domanda che viene

riportato a “Inserita”.

I PDF della domanda, precedentemente salvato nell'archivio documentale,

marcato come “ANNULLATO".

verra

Ad operazione effettuata, il sistema mostrera un opportuno messaggio e l'utente potra

procedere con la modifica dei dati.

Espressione preferenze provincia - Classe di

Stato domanda

concorso/Tipo posto Data e ora ultimo accesso

ANNULLAMENTO INOLTRO effettuato correttamente, si ricorda che per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza
@ necessario effettuare una nuova procedura di INOLTRO.

Modello di presentazione della domanda

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su -

Qualora si intenda MODIFICARE effettuare un click su . Si ricorda che per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di
competenza é necessario effettuare la procedura di INOLTRO.

Si ricorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza é obbligatorio inserire il codice personale assegnato in fase di
abilitazione al servizio Istanze On-line.

Si ricorda inoltre che il periodo di presentazione della domanda chiude il giorno 10/08/2020 ore 23:59. Dopo tale data
non sara piu possibile effettuare operazioni per questa domanda.

Torna all'elenco tur

L'utente potra cliccare su “Modifica”.

": Terminato I'aggiornamento per quanto di interesse, l'utente deve
® provvedere ad un nuovo inoltro.
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Lo stato di una domanda potra essere:

1. “NonInserita’> La domanda non e stata ancora inserita, l'utente puo procedere
con l'inserimento.

2. “Inserita” > La domanda é stata inserita/aggiornata, ma non e stata ancora
inoltrata.

3. “Inoltrata”’-> La domanda e stata inserita e poi inoltrata.

Per operare un aggiornamento alla domanda dopo aver utilizzato la funzione “Inoltro”,
sara necessario utilizzare la funzione “Annulla inoltro”.

4. "“Inoltro Annullato” equivalente a “Inserita”. Per la domanda sono state
effettuate le seguenti operazioni: inserimento, inoltro e annullo inoltro.

5.Informativa sul trattamento dei dati personali

La compilazione della presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D.P.R.
28 dicembre 2000 n. 445, "TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E
REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA".

In particolare:

o i dati riportati dal candidato assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di
certificazione rese ai sensi dell'articolo 46. Vigono, al riguardo, le disposizioni di cui
all'articolo 76 che prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per
il dipendente che rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita

o | dati richiesti sono acquisiti ai sensi dell'art. 46, sono strettamente funzionali
all'espletamento della presente procedura amministrativa e verranno trattati ai sensi
e con le garanzie di cui agli articoli 6 e 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del
D.Lgs 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali)
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(Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)

La presente informativa Le viene resa, ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE
2016/679 - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati, ed in relazione ai dati
personali che il Ministero per listruzione, con sede in: Roma, Viale Trastevere 76/a,
acquisisce in qualita di Titolare del trattamento, per il tramite degli Uffici Scolastici
Regionali che ne esercitano le funzioni ai sensi della Direttiva del Ministro
dell'lstruzione n. 194/2020. Tali Uffici entrano in possesso dei predetti dati per effetto
delle attivita connesse alle procedure di reclutamento del personale docente per I'a.s.
2022/23.

Il trattamento dei Suoi dati personali sara improntato ai principi di correttezza, liceita,
trasparenza e di tutela della Sua riservatezza nonche' dei Suoi diritti in conformita a
qguanto previsto dal Regolamento sopra indicato.

Il Ministero dell'lstruzione, in qualita di Titolare del trattamento, che esercita le sue
funzioni per il tramite degli Uffici Scolastici Regionali responsabili delle procedure Le
fornisce, con la presente, informazioni circa il trattamento dei dati personali che La
riguardano.

Titolare del trattamento dei dati

Il Titolare del trattamento e il Ministero dell'lstruzione per il tramite degli Uffici
Scolastici Regionali e degli Ambiti Territoriali dei singoli UU.SS.RR individuati come
destinatari delle domande, che ne esercitano le relative funzioni ed i cui recapiti sono
riportati nei rispettivi siti web. A tali Uffici potra rivolgersi per la tutela dei Suoi diritti.

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile per la protezione dei dati personali & raggiungibile al seguente
indirizzo email: rpd@istruzione.it.

Finalita del trattamento e base giuridica

La base giuridica del trattamento dei dati personali & rappresentata dall'esercizio di
pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento e dall'esecuzione, a tale
esercizio connesso, di un compito di interesse pubblico secondo quanto previsto
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dall'articolo 6, comma 1, lettera e) del Regolamento (UE) 2016/679. Quanto al
trattamento dei Suoi dati personali, esso e finalizzato in via esclusiva alla Sua
partecipazione alle procedure di reclutamento nonche' ad ogni adempimento
connesso e funzionale allo svolgimento della procedura medesima.

In particolare, i dati relativi ai partecipanti alla procedura, acquisiti in modalita
telematica dall'’Amministrazione, sono trattati al fine di realizzare le predette finalita
istituzionali, anche attraverso il ricorso "all'ausilio di sistemi automatizzati" secondo
quanto, in materia di reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni
prevede l'articolo 35, comma 3, del decreto legislativo 30 marzo 2011, n. 165.

Tipologia di dati trattati

Il trattamento é relativo ai dati che l'interessato conferisce ai sensi delle ordinarie
procedure di reclutamento per I'a.s. 2022/23.

Destinatari e modalita di trattamento

| dati saranno comunicati in qualita di responsabili trattamento dati al R.T.l. tra le
societa Enterprise Services Italia e Leonardo S.p.A., al R.T.l. tra le societa Almaviva
S.p.A. e Fastweb S.p.A., in quanto affidatari, rispettivamente, dei servizi di gestione e
sviluppo applicativo del sistema informativo del Ministero e dei relativi servizi di
gestione e sviluppo infrastrutturale, nonche trattati, unicamente per |l
conseguimento delle finalita istituzionali, dalle seguenti categorie di soggetti:

e dipendenti dell'lamministrazione centrale e periferica del Ministero
dell'istruzione autorizzati al trattamento dei dati personali e istruiti
opportunamente, con affidamento dei compiti limitati alle finalita per le quali
i dati sono raccolti;

e dipendenti o collaboratori di soggetti terzi all'uopo nominati Responsabili del
trattamento, ovvero da incaricati di operazioni di manutenzione in qualita di
persone autorizzate al trattamento dei dati personali, relativamente ai soli dati
necessari allo svolgimento delle mansioni assegnate.

Il trattamento di tali dati personali e effettuato nel rispetto delle regole di riservatezza
e di sicurezza previste dalla normativa vigente, e per il tempo strettamente
necessario a conseguire gli scopi per cui sono stati raccolti.
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Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi
illeciti o non corretti e accessi non autorizzati.

Obbligo di conferimento dei dati

L'acquisizione dei Suoi dati da parte del Titolare, per le finalita istituzionali sopra
descritte, e obbligatoria. Il mancato conferimento da parte Sua di tali dati, preclude
l'inoltro della domanda e la Sua partecipazione alla procedura.

Diritti degli interessati

Il Regolamento (UE) 2016/679 attribuisce ai soggetti interessati i seguenti diritti:

1. diritto di accesso (art. 15 del Regolamento UE 679/2016), ovvero di ottenere in
particolare:

o la conferma dell'esistenza dei dati personali,

o lindicazione dell'origine e delle categorie di dati personali, della finalita e della
modalita del loro trattamento,

o la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti
elettronici,

o gli estremi identificativi del Titolare del trattamento dei dati personali, del
Responsabile del trattamento dei dati personali e dei soggetti o categorie di
soggetti ai quali i dati sono stati o possono essere comunicati,

o il periodo di conservazione,

o larettifica, la cancellazione o la limitazione del trattamento dei dati personali,

o il diritto di opporsi al loro trattamento,

o il diritto di proporre un reclamo all'Autorita garante per la protezione dei dati
personali;

2. diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679);
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diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679);

diritto di limitazione di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679);
diritto alla portabilita dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679);

diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679);

diritto di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento
automatizzato, compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che i
riguardano o cheincida in modo analogo significativamente sulle loro persone (art.
22 del Regolamento (UE) 2016/679).

Nou,kWw

In relazione al trattamento dei dati che La riguardano, si potra rivolgere al Titolare
del trattamento per esercitare i Suoi diritti.

Diritto di reclamo

Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro
riferiti sia compiuto in violazione di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016
hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del
Regolamento UE 679/2016 stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi
dell'art. 79 del Regolamento UE 679/2016.

Processo decisionale automatizzato

Il Titolare del trattamento dei dati non adotta alcun processo decisionale
automatizzato, compresa la profilazione di cui all'art. 22, paragrafi 1 e 4 del
Regolamento UE n.679/2016.

Periodo di conservazione dei dati personali

| dati conferiti sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello
necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati
conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.
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