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Capitolato per l’affidamento dell’organizzazione del 

viaggio d’istruzione a Perugia del 28/04/2026 – 

30/04/2026 – Scuola Secondaria di I° Grado di Accadia 
 

Capitolato d’appalto 

 
Capitolato d’oneri 

 

La Ditta aggiudicataria del servizio (di seguito denominato semplicemente "ditta") si impegna 

a rispettare le prescrizioni in materia di visite guidate e viaggi di istruzione previste dalla 

normativa di riferimento: 

C.M. 14/08/1991, n. 253, C.M. 14/10/1992, n. 291, D.Lgs. 17/03/1995, n. 111, DPR 8/03/1999, 

n. 275, DPR n. 347 del 6/11/2000, C.M. n. 2209 

dell'11/04/2012, fornendo, su richiesta dell'Istituzione Scolastica, tutte le certificazioni previste 

dalla stessa anche mediante autocertificazione sottoscritta dal rappresentante legale della ditta, 

assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o inadempienze. 

La validità del preventivo sarà riferita alla data prevista dell'effettuazione del viaggio salvo 

variazioni dei costi documentabili e non imputabili all' aggiudicatario. La Stazione Appaltante si 

riserva comunque il diritto di annullare il viaggio qualora l'aumento della quota, anche per i motivi 

suddetti, dovesse superare il 10% del costo stabilito. In tal caso la Ditta si impegna a restituire, 

senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati relativamente ai viaggi annullati.  

A seguito dell'aggiudicazione definitiva verrà stipulato un regolare contratto di servizi per 

l'acquisizione di un pacchetto chiuso, di agenzia di viaggi per il rilascio di titoli di visite guidate 

e/o viaggi d'istruzione, relativo alla sistemazione logistica, alla pianificazione ed organizzazione 
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del viaggio e dell'assistenza accessoria. Detto contratto dovrà essere firmato dai legali 

rappresentati, sia dall'aggiudicatario sia dalla Stazione Appaltante. 

 

La struttura alberghiera dovrà essere della categoria richiesta e nella ubicazione richiesta e la 

Ditta dovrà dare, alla conferma dei servizi, espressa comunicazione alla Stazione Appaltante 

riportante l'indicazione del nome, indirizzo, telefono/fax/mail, con conferma di validità tramite 

conferma scritta da parte della struttura hotel/villaggio. 

La sistemazione dei docenti deve essere in camere vicine a quelle degli studenti. 

La Ditta dovrà procedere, di norma, alla sistemazione del gruppo-scuola in un unico Hotel. 

In relazione ai servizi di pensione completa gli stessi dovranno essere sempre serviti in 

ristorante della stessa unica struttura ospitante. 

Tale Viaggio dovrà essere effettuato con pullman necessari per trasferimento da Accadia a 

Viterbo e per il ritorno. 

 

Dopo l’avvenuta conferma dei servizi prenotati dietro specifica richiesta e presentazione da 

parte della Ditta della relativa fatturazione, la Stazione Appaltante potrà corrispondere un 

acconto fino alla concorrenza del 50% del costo del servizio aggiudicato, comprensivo anche, in 

caso d'utilizzo per il servizio di automezzi, ferma restando la corresponsione del saldo a 

prestazione resa ed a regolare presentazione delle relativa fatturazione. 

La Ditta consegnerà alla Stazione Appaltante, prima della data stabilita per l'inizio del 

servizio, i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di trasporto) indicanti: il nome 

dell'istituzione scolastica, l'entità dei gruppi, i servizi prenotati relativi al viaggio 

d'istruzione/visita guidata. 

La Stazione Appaltante dovrà fornire tempestiva comunicazione alla Ditta delle eventuali 

variazioni relative al numero dei partecipanti nonché dei servizi di cui non si è usufruito. 
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1.1 DESCRIZIONE DELL’APPALTO 

 

 

DESTINAZIONE: VITERBO 

DURATA (DATE FISSE: 28-30 APRILE 2026 

 

NUMERO PARTECIPANTI N. 18 STUDENTI + 2 DOCENTI 

 

GRATUITA’ : 2 

QUOTA PROCAPITE * € 385 PER GLI STUDENTI 

QUOTA CAMERA SINGOLA PER N. 2 DOCENTI € 150 

TOTALE € 7080,00 

 

*La quota comprende: 

 

 VIAGGIO IN BUS (secondo programma di massima previsto; il primo giorno potrà essere decisa 

una sosta in una città/paese a vostra scelta lungo il percorso); 
 

 HOTEL  trattamento: PENSIONE COMPLETA CON CESTINO PER IL 

PRANZO SISTEMAZIONE 2 DOCENTI  
 

Hotel composto da 2 strutture adiacenti 

SISTEMAZIONE DEL GRUPPO NELLA ZONA RESIDENCE (MAX 4 LETTI) 

 

Colazione a buffet inclusa 

Acqua in caraffa inclusa ai pasti per studenti, 1/2 minerale e 1/4 vino inclusi per docenti. 

 

Studenti: cauzione euro 20,00 a persona da pagare in loco. La cauzione può essere trattenuta (in toto 

o in parte) sia per danni materiali sia per comportamenti/rumori che danneggino l'albergatore e/o 

altri ospiti 

 

Tassa di soggiorno al momento non prevista. In caso le disposizioni cambiassero, la relativa tassa 

sarà obbligatoria e da regolare in loco. 

 

 NR. 1 VISITA GUIDATA (6 ORE) PER GIORNO 29 APRILE di CAPRAROLA+TARQUINA 

 NR. 1 VISITA GUIDATA (6 ORE) PER GIORNO 30 APRILE di VITERBO + BOMARZO 

 INGRESSO PRESSO PALAZZO FARNESE a CAPRAROLA 

 INGRESSO PRESSO PARCO DI BOMARZO 

 INGRESSO PRESSO PALAZZO DEI PAPI A VITERBO 
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 ASSICURAZIONE MEDICO BAGAGLIO RESP.CIVILE DEI DOCENTI 

 

TUTTI GLI ALTRI INGRESSI, SE SI RITIENE NECESSARIO, DEVONO ESSERE 

PRENOTATI DIRETTAMENTE DALLA SCUOLA, NON PRIMA DI AVERCENE CHIESTO 

LA FATTIBILITA’, RISPETTO AL PROGRAMMA CHE CONCORDEREMO CON LA 

GUIDA AL SEGUITO DEL GRUPPO 

 

 

*La quota non comprende: 

 

 eventuale tassa di soggiorno in struttura; 

 eventuale cauzione in struttura; 

 assicurazione annullamento (non inseribile); 

 deviazioni di percorso da richiedere alla ditta Bus (spostamenti serali non disponibili); 

 spese di carattere personale; 

 tutto quanto non espressamente indicato nella voce “la quota comprende”. 

 

 

 

Nessun servizio opzionato (la verifica sarà effettuata successivamente a vostra conferma) 

 

 

 

Il pagamento dovrà avvenire nel seguente modo (sempre dietro presentazione di regolare 

fattura): MODALITA’ DA CONCORDATE 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Roberta SACCINTO Il 

documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e 

la firma autografa 
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