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Istituto Comprensivo 
“Rodari-Alighieri-Spalatro” 

 

Via Spina, 1 71019 Vieste FG – C.M. FGIC878001 – C.F.92066060713 - CU  UFHZ1U – Tel. 0884 708207  Telefax 0884 704624 
website: https://istitutocomprensivovieste.edu.it/  -  pec: fgic878001@pec.istruzione.it - e-mail: fgic878001@istruzione.it 

 

Alla sezione Amministrazione Trasparente 

“Bandi di Gara e Contratti” 

All’Albo 

 

 
 
Oggetto:  Richiesta di preventivi ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs n. 50/2016, per 

l’organizzazione di viaggi d’istruzione per l’anno scolastico 2022/2023 – Servizio di noleggio 
autobus con conducente 

 

 

VISTA  la legge 7 agosto 1190, n. 241 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi" e ss. mm. e ii 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm. e ii. 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, “Regolamento recante istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107" 

VISTO il  DPR  275/99,  concernente  norme  in  materia  di  autonomia delle istituzioni scolastiche 

VISTO il D. Lgs 50 del 18 aprile 2016 che riordina la disciplina vigente in materia di contratti pubblici  
relativi a lavori, servizi e forniture e ss.mm. e ii. 

VISTE le Linee Guida n. 4  , di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti 
“Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” 
aggiornate a seguito dell’entrata in vigore della Legge 14 giugno 2019, n. 55, anche con 
riguardo al principio di rotazione che “non si applica laddove il nuovo affidamento avvenga 
tramite procedure ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante, 
in virtù di regole prestabilite dal Codice dei contratti pubblici ovvero dalla stessa in caso di 
indagini di mercato o consultazione di elenchi, non operi alcuna limitazione in ordine al numero 
di operatori economici tra i quali effettuare la selezione” 

VISTI l’art. 31 (Ruolo e funzioni del responsabile del procedimento negli appalti e nelle concessioni), 
l’art. 32 (Fasi delle procedure di affidamento) e l’art. 36 (contratti sotto soglia) del il D. Lgs 50 
del 18 aprile 2016 

VISTO  l'articolo 32, comma 2, del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, il quale dispone che "prima dell'avvio 
delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai 
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propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali 
del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”  

VISTE  la Circolare del Ministero della Pubblica Istruzione n. 291 del 14 ottobre 1992 e successive 
modificazioni, le Circolari Ministeriali n. 674 del 3 febbraio 2016 e prot. n. 279 del 18 gennaio 
2018, che disciplinano le visite guidate e i viaggi d’istruzione in materia di sicurezza 

CONSTATATE le attività programmate nell’ambito dell’a.s. 2022/2023 

VISTO  il Programma Annuale E.F. 2023, approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 3 del 21 
dicembre 2022; 

VISTO il Regolamento d’Istituto approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 4 del 28 febbraio 
2019 e modificato dalla delibera del Consiglio d’Istituto n. del 4 novembre 2020 

VISTA la Sentenza TAR Catanzaro, 20 luglio 2019 n. 1457 in cui è precisato che "Nel caso di 
presentazione di un numero di manifestazioni di interesse superiori a 5 la Stazione Appaltante 
inviterà alla successiva manifestazione di interesse TUTTI coloro i quali avranno presentato 
regolare istanza di interesse” 

VISTA la Sentenza TAR Bologna, 20 giugno 2018 n. 519 in cui è precisato che “la rotazione non si 
applica laddove l’affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o comunque aperte al 
mercato” 

VISTI  le indicazioni da parte dei Consigli di Interclasse, i programmi e le indicazioni proposte dai 
docenti referenti per i viaggi d’istruzione 

VISTA la necessità di procedere all’affidamento del servizio del servizio di “noleggio autobus con 
conducente” per viaggi d’istruzione per il corrente anno scolastico, per la scuola primaria 
utilizzando quale criterio di scelta quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art. 95 del D. Lgs 18 aprile 2016, n. 50  

DATO ATTO che non sono attive convenzioni Consip di cui all’art. 26, comma 1, della legge 488/1999 
aventi ad oggetto servizi comparabili con quelli relativi alla presente procedura assicurativa 

 

Tutto quanto sopra premesso e considerato, 

invita le ditte interessate, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
proporzionalità e trasparenza, nonché del principio di rotazione degli inviti, a presentare preventivo per 
procedere all’affidamento dei servizi di seguito descritti, facendo pervenire a questo Istituto la propria 

offerta, secondo le norme dell’allegato capitolato tecnico Si procederà all'aggiudicazione anche nel caso 
di una sola offerta. 

Le offerte devono essere presentate entro le ore 13,00 del giorno 4 marzo 2023, secondo le indicazioni 
previste nel disciplinare allegato e nel capitolato tecnico/offerta economica. 

 

Si precisa che all’offerta dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

"DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E TECNICA” 

Istanza di partecipazione compilata in ogni sua parte e redatta preferibilmente secondo lo schema 
Allegato A; 

Patto di integrità, firmato dal legale rappresentante della ditta partecipante - Allegato B; 

Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari resa ai fini della legge 136/2010 riportante gli estremi 
identificativi dei conti correnti dedicati, nonché le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate 
ad operare su di essi - Allegato C. 

Documentazione Tecnica compilata in ogni su parte e nel quale dovranno essere precisati per ciascun 
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autobus che si prevede di utilizzare per il viaggio previsto dal lotto i seguenti dati: dati del proprietario - 
targa – categoria – massimali assicurativi – anno di prima immatricolazione  e redatta preferibilmente 
secondo lo schema Allegato D; 
- Fotocopia della carta di circolazione degli automezzi dichiarati nell’allegato D da cui poter 

desumere il proprietario, la data di prima immatricolazione, l'effettuazione della revisione annuale e 
la categoria del veicolo; 

- Attestazione o fotocopie dei certificati di assicurazione, da cui si possa desumere il massimale 
dichiarato nell’allegato D. 

- Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà rilasciata dal proprietario del veicolo nella quale dovrà 
dichiarare i dati del personale che potrà essere impiegato nei viaggi di cui all’allegato A e che è 
dipendente della ditta. 

Questa Istituzione scolastica si riserva il diritto insindacabile di revocare o sospendere la richiesta di 
offerte per ragioni di opportunità o di interesse, senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati 
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta. 

 

La gara sarà aggiudicata, previa conferma di adesione da parte dei partecipanti, anche in presenza di un 
solo preventivo, alla Ditta che avrà presentato l’offerta (singolarmente) più conveniente. Ad avvenuta 
aggiudicazione, sulla base delle offerte, verranno raccolte le adesioni dei singoli allievi e si procederà alla 
stipula del relativo contratto mediante scrittura privata con la Ditta aggiudicataria. Solo 
successivamente saranno comunicate le dati di svolgimento delle uscite. 
 
Il pagamento sarà effettuato, a mezzo bonifico bancario o postale dedicato, entro 30 giorni dalla 
conclusione del viaggio ed a seguito della ricezione di regolare Fattura Elettronica indicante Codice 
Univoco UFHZ1U e il CIG attribuito ad ogni singolo viaggio che sarà considerato singolo lotto, e del 
DURC richiesto dalla Stazione Appaltante. 
Gli affidamenti saranno effettuati nel corso dell’a.s. 2022/2023, sulla base del fabbisogno di questo 
Istituto. Ogni viaggio rappresenterà un lotto suscettibile di autonoma aggiudicazione. I CIG sono indicati 
per ogni singolo lotto, rappresentato da ogni singola uscita programmata.  
Si sottolinea l’invito all’osservanza rigorosa della normativa vigente che regola i viaggi di istruzione. 
Inoltre, si comunica che i dati personali saranno utilizzati solo ed esclusivamente nell’ambito e per i fini 
istituzionali propri dell’Istituzione Scolastica (art. 27 legge n. 675/96 “tutela della privacy”). Il 
concorrente dovrà inviare, a pena di esclusione, copia del Capitolato, del Patto di Integrità e della 
Dichiarazione sostitutiva sottoscritti, in calce dal legale rappresentante della Ditta partecipante. La gara 
sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, secondo le indicazioni 
fornite con la presente richiesta di preventivo e solo a seguito di conferma scritta della scuola. 

La fornitura del servizio sarà sottoposta alle condizioni, obblighi e divieti di cui agli allegati capitolato e 
al disciplinare di gara.  

 

 

CONTATTI DEL PUNTO ORDINANTE 

Eventuali richieste di chiarimenti in relazione alla presente procedura di gara potranno essere formulate 
al Responsabile Unico del Procedimento, individuato, ai sensi  dell'art.  31  comma  1  e  2  e  del  D.Lgs  
50/2016  e  dell'art.  5  della  legge 241/1990,  nel  Dirigente Scolastico, prof. Pietro Loconte, inviando 
apposita mail all’indirizzo di PEO fgic878001@istruzione.it o PEC fgic878001@pec.istruzione.it. Il RUP 
procederà alla risposta con lo stesso mezzo utilizzato dal concorrente. Il concorrente che intende 
partecipare alla procedura dovrà indicare indirizzo peo o pec valido e funzionante presso il quale 
ricevere ogni comunicazione inerente alla procedura. L’Istituzione Scolastica non assume responsabilità 
per la mancata accettazione/consegna o per la tardiva lettura delle comunicazioni da parte del 
concorrente. 
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Il responsabile del procedimento ai sensi dell'art. 31, del d. lgs n.50/2016 è il Dirigente Scolastico Prof. 
Pietro Loconte. 

I dati personali che entreranno in possesso della Scuola, a seguito del presente avviso, saranno trattati, 
anche con strumenti informatici, solo per le finalità del presente avviso e, comunque, nell’ambito 
dell’attività istituzionale dell’Istituto, nel rispetto delle prescrizioni del D. L.vo 196/2003 e del 
Regolamento UE n. 679/2016 “GDPR – Regolamento generale sulla protezione dei dati” e del D. L.vo 
10/08/2018, n. 101. I candidati dovranno esprimere, con la sottoscrizione dell’allegato 2, il consenso al 
trattamento dei propri dati personali pena la non ammissione alle selezioni. 

La presente gara, comprensiva dell’istanza di partecipazione reperibile in formato word e pdf, ai fini 
dell’evidenza pubblica viene resa pubblica attraverso la pubblicazione all’albo online e sul sito web 
dell’Istituzione Scolastica all’indirizzo https://istitutocomprensivovieste.edu.it/ 
 

Per quanto non esplicitamente previsto, si fa rinvio alla normativa vigente. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Pietro Loconte 

(documento firmato digitalmente) 
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