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Ai candidati del concorso 
Ai componenti il Comitato di Vigilanza 
Ai referenti di plesso  
Al personale addetto alla vigilanza 

SEDE 
 

Prova scritta del Concorso per titoli ed esami per l’accesso ai ruoli del personale docente della 

scuola secondaria di I e di II grado su posto comune e di sostegno, ai sensi dell’articolo 3, comma 

7, del Decreto ministeriale 26 ottobre 2023, n. 205 – Decreto direttoriale per il personale 

scolastico numero 2575 del 6 dicembre 2023 

 

INDICAZIONI ED ISTRUZIONI GENERALI 
 

SEDI ED ORARI 
Le prove scritte per il Concorso per titoli ed esami per l’accesso ai ruoli del personale docente 
della Scuola Sec. di I e II grado su posto comune e di sostegno in modalità computer based, 
saranno svolte nei giorni 13, 14, 15 marzo 2024 nei plessi e nei laboratori di seguito indicati:  

CONCORSO DATA TURNO PLESSO E LABORATORIO 

Scuola sec. di I 

e II grado 

Mercoledì 13 

marzo 2024 

Mattutino Aula informatica ID AULA: 2607 - Laboratorio Plesso “Giuliani” 

Contrada Macchia di Mauro – Vieste 

Scuola sec. di I 

e II grado 

Mercoledì 13 

marzo 2024 

Mattutino Aula informatica ID Aula 2616 - Laboratorio Plesso “Dellisanti” Via 

dell'Antico Porto Aviane - Vieste 

Scuola sec. di I 

e II grado 

Giovedì, 14 marzo 

2024 

Mattutino Aula informatica ID AULA: 2607 - Laboratorio Plesso “Giuliani” 

Contrada Macchia di Mauro – Vieste 

Scuola sec. di I 

e II grado 

Giovedì, 14 marzo 

2024 

Mattutino Aula informatica ID Aula 2616 - Laboratorio Plesso “Dellisanti” Via 

dell'Antico Porto Aviane - Vieste 

Scuola sec. di I 

e II grado 

Venerdì, 15 marzo 

2024 

Mattutino Aula informatica ID AULA: 2607 - Laboratorio Plesso “Giuliani” 

Contrada Macchia di Mauro – Vieste 

Scuola sec. di I 

e II grado 

Venerdì, 15 marzo 

2024 

Mattutino Aula informatica ID Aula 2616 - Laboratorio Plesso “Dellisanti” Via 

dell'Antico Porto Aviane - Vieste 

 

All’interno dei plessi interessati alla prova concorsuale sarà presente opportuna segnaletica di 
riferimento per l’accesso ai laboratori. 
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Le operazioni di identificazione avranno inizio alle ore 8.00 per il turno mattutino  

Il turno mattutino è previsto dalle 9.00 alle 10.40. 

GIORNO DELLA PROVA 
Occorre presentarsi muniti di un documento di riconoscimento in corso di validità e del codice 
fiscale. Ai candidati con disabilità certificata vengono assicurati gli ausili autorizzati dalla 
commissione giudicatrice e previamente concordati con gli interessati, ivi compreso il necessario 
tempo aggiuntivo per lo svolgimento della prova. Per i candidati con disturbi specifici di 
apprendimento (DSA) è prevista la possibilità di sostituire la prova scritta con un colloquio orale o 
di utilizzare strumenti compensativi, nonché di usufruire di un prolungamento dei tempi stabiliti 
per lo svolgimento delle medesime prove. Per le candidate che ne manifestino l’esigenza sono 
predisposti appositi spazi per consentire l’allattamento. 

La mancata presentazione nel giorno, luogo e ora stabiliti comporta l'esclusione dalla procedura, 
ad eccezione delle candidate che risultino impossibilitate al rispetto del calendario previsto a 
causa dello stato di gravidanza o allattamento alle quali è comunque assicurata la partecipazione 
alla procedura concorsuale. A tal fine, le candidate interessate ne danno comunicazione a mezzo 
raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata all'USR competente, oppure a mezzo posta 
elettronica certificata (PEC), almeno dieci giorni prima dell'inizio della prova, unitamente alla 
documentazione attestante la data presunta del parto o la data di nascita del bambino/a. 

Potranno essere ammessi a sostenere la prova, se non presenti negli elenchi, i candidati muniti di 
ordinanze o di decreti cautelari dei giudici amministrativi che ne consentano l’ammissione, previa 
presentazione di copia del provvedimento giurisdizionale. 

REGOLE DI COMPORTAMENTO DURANTE LA PROVA 
I candidati dovranno consegnare agli incaricati della vigilanza ogni tipo di telefono cellulare, 
smartphone, tablet, notebook, anche se disattivati, e qualsiasi altro strumento idoneo alla 
conservazione e/o trasmissione di dati. È vietato introdurre nella sede di esame carta da scrivere, 
appunti, libri, dizionari, testi di legge, pubblicazioni, strumenti di calcolo, telefoni portatili e 
strumenti idonei alla memorizzazione o alla trasmissione di dati. Non è consentito ai candidati 
comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di mettersi in relazione con altri, salvo che 
con gli incaricati della vigilanza e con i componenti della commissione giudicatrice. In caso di 
violazione è disposta l'immediata esclusione dal concorso. 

ACCESSO ALLE SEDI E AVVIO DELLA PROCEDURA 
Dopo le operazioni di riconoscimento e la firma del registro d’aula cartaceo e dopo che tutti i 
candidati avranno preso posto in una delle postazioni disponibili, il responsabile d'aula o il 
comitato di vigilanza comunicherà la “parola chiave di accesso/inizio della prova” che i candidati 
dovranno inserire nell'apposita schermata. Verranno concessi 3 minuti per leggere le istruzioni, 
dopo di che si avvierà la prova. 

ESECUZIONE DELLA PROVA 

La prova avrà la durata di 100 minuti, al termine dei quali il sistema interromperà la procedura e 
acquisirà definitivamente le risposte inserite fino a quel momento. Delle quattro opzioni di 
risposta solo una è corretta e solo una potrà essere selezionata. Per modificare la risposta che è 
stata selezionata, sarà sufficiente cliccare in corrispondenza della opzione di risposta con cui si 
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intende sostituirla. Per annullare la risposta selezionata, lasciando la domanda senza risposta, si 
deve utilizzare il tasto “Cancella Risposta”. 

I tasti “Freccia Avanti” o “Freccia Indietro” consentiranno di passare alla domanda precedente o 
successiva. Durante lo svolgimento della prova sarà sempre possibile accedere alla pagina di 
riepilogo, in cui saranno visualizzate tutte le domande, cliccando sul pulsante “vai alla pagina di 
riepilogo”. Per ogni domanda sarà visualizzato un pulsante di colore magenta o azzurro. Il 
pulsante di colore magenta indicherà che il candidato ha già risposto alla domanda. Il pulsante di 
colore azzurro indicherà che il candidato non ha ancora risposto alla domanda. Cliccando su 
qualsiasi pulsante, sarà possibile accedere alla relativa domanda ed eventualmente modificare la 
risposta. Nella parte superiore della pagina sarà sempre possibile tenere sotto controllo il tempo 
mancante alla fine della prova 

TERMINE DELLA PROVA 

Quando il candidato avrà risposto a tutte le domande, dovrà attendere che il tempo previsto per 
la prova sia terminato; solo dopo lo sblocco della postazione da parte del responsabile tecnico 
d’aula, sarà visualizzabile il punteggio ottenuto; sempre alla presenza del responsabile tecnico 
d’aula bisognerà inserire il proprio codice fiscale nell’apposito modulo presentato 
dall’applicazione. Dopo che i risultati di tutti i candidati saranno stati raccolti e caricati, verrà 
prodotto l’elenco contenente cognome, nome, data di nascita e punteggio ottenuto. Tale elenco 
sarà stampato e allegato al verbale d’aula. I candidati NON devono lasciare l’aula fino a quando 
non sono stati caricati tutti i “file bac” e fino a quando non sarà stato stampato l’elenco con i 
risultati. Successivamente i candidati controfirmeranno il registro cartaceo d’aula per attestare 
l’uscita e potranno, pertanto, allontanarsi dall’aula. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Pietro Loconte 

Documento firmato digitalmente 
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